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 .وأصحابه آله وعلى محمد سيدنا النافع، العلم طلب إلى أرشدنا من على والسلام والصلاة والمعرفة، العلم سبل لنا هيأ الذي لله الحمد
 بعد، أما

 

ة عملُة الحىظُمإن  بسط العمل ٌسهل السلُم الإدازي  والحىظُم المؤسسة أهداف لححقُق العمل مجمىعة خلاله ثحعاون  إدازٍ خحصس الإجساءات وٍ سهل الىقت وٍ خلق الاثصال عملُة وَ  زوح وٍ

 عالُة وكفاءة بقدزه للعمل وأدائها وأهدافها خططها وثحقُق المؤسسة هجاح في المهمة العىامل من وهى والحضامن الحعاون 

ثحقُق لكلُة العلىم الطبُة الحطبُقُة في إطاز السعي هحى وضع أسس ثىظُمُة وعلاقات اثصال واضحة لمخحلف وحدات وأقسام الكلُة بما ٌساعد على واهطلاقا من ذلك ًأجي إصداز الدلُل الحىظُمي 

ة وقسم أكادًمي بفاعلُة.  أهداف كل وحدة إدازٍ

ها الأكادًمُة وذلك لححقُق المسحىي الحىظُمي الفعال الري ًحلاءم مع أهمُة الأهداف التي جعمل الكلُة على وهرا الدلُل ًىضح الأهداف والمهام والازثباطات الحىظُمُة للكلُة بكافة وحداتها وأقسام

 ثحقُقها. 

 .فىسهم من غاًات وأهداففُىفقهم لما ثطمح له هوخحاما وسأل الله العلي القدًس أن ًىفقىا جمُعا لححقُق ما هصبىا من أهداف على أكمل وجه. كما وسأله أن ًمن على الجمُع بفضله وكسمه 

 ،،،ٔالله ٔني انتٕفيك

 كهيخ انعهٕو انطجيخ انتطجيميخ عًيذ

 د. فٓذ ثٍ خبنذ انظفيزي
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 3صفحخ    نكهيخ انعهٕو انطجيخ انتطجيميخ ذنيم انتُظيًيان
 

 

 يمذيخ: 

 

خ دٝس اُغبٗت ك٢ اؽبس عؼ٢ ٤ًِخ اُؼِّٞ اُطج٤خ اُزطج٤و٤خ ٗؾٞ اُز٤ٔض ك٢ ٓخزِق أٗشطزٜب اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝاُجؾض٤خ ٝالإداس٣خ ٝاُزو٤٘خ، ٝاٗطلاهبً ٖٓ أ٤ٔٛ

٢ٔ٤ ٤ٌُِِخ، ًٝزُي اُز٘ظ٢ٔ٤ ك٢ رؼض٣ض ٛزا اُغؼ٢ ٖٓ خلاٍ اُؼذ٣ذ ٖٓ اُ٘ٞاؽ٢  ٝاُز٢ ٣ؤر٢ ٖٓ أٜٛٔب ٝعٞد د٤َُ ر٘ظ٢ٔ٤ ٣ؾذد ٜٓبّ ًَ ٝؽذح ك٢ ا٤ٌَُٜ اُز٘ظ

ر٘ض ػ٤ِٚ أٗظٔخ اُزؼ٤ِْ ٝاُِٞائؼ  ٝعٞد ٓششذ ٣ٞػؼ اُظلاؽ٤بد الأًبد٤ٔ٣خ ٝالإداس٣خ ٝأُب٤ُخ ٌُبكخ ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ، ٣ؤر٢ ٛزا اُذ٤َُ اُز١ ٣٘طِن ٖٓ ٝاهغ ٓب

ٛـ، ٤ُ٘ظْ ػَٔ أهغبّ ٝ ٝؽذاد ا٤ٌُِخ  0340/ 0/7ثزبس٣خ  01اُز٘ل٤ز٣خ ُِغبٓؼخ ٝاُوشاساد اُظبدسح ثٜزا اُشؤٕ ٝ خظٞطب هشاس رل٣ٞغ اُظلاؽ٤بد سهْ 

 ُلشػ٤ٜب )ث٤ٖ٘ ٝ ث٘بد( ٣ٝغَٜ ػِٜٔب ُِٔغبٛٔخ ك٢ أداء سعبُزٜب ٝرؾو٤ن أٛذاكٜب.

٤َُ ػ٠ِ ٝطق ُٜٔبّ ٝطلاؽ٤بد ٓغِظ ا٤ٌُِخ ٝاُؼ٤ٔذ ٝاًُٞلاء ٝالإداساد اُشئ٤غخ ك٢ ا٤ٌُِخ دٕٝ إٔ ٣زطشم ا٠ُ ٜٓبّ اُٞؽذاد ٣شزَٔ ٛزا اُذ

ًٔب ٣زؼٖٔ أ٣ؼب ٝطق ُٜٔبّ ٝطلاؽ٤بد  ٓغئ٤ُٜٝب،ٜٓبّ ٝؽذارٜب اُلشػ٤خ ٝرؾذ٣ذ طلاؽ٤بد  ٝالأهغبّ ُٞطقًُِٞبلاد  أًجشاُلشػ٤خ ٝرُي ُزشى ٓشٝٗخ 

 . ٝاُوغْٝسئ٤غٚ.  كؼلاً ػ٠ِ رُي، ر٘بٍٝ ٛزا اُذ٤َُ ٜٓبّ ٝطلاؽ٤بد اُِغبٕ اُذائٔخ ػ٠ِ ٓغزٟٞ ا٤ٌُِخ  ٓغِظ اُوغْ

ٖٓ عٞدح ٝعشػخ اٗغبص الأػٔبٍ ا٠ُ أُغز٣ٞبد اُز٢ ٗزطِغ ُٜب ع٤ٔؼب.  كبُز٘ظ٤ْ اُغ٤ِْ ٛٞ  ٝإٔ ٣شكغٗؤَٓ إٔ ٣غْٜ ٛزا اُذ٤َُ ك٢ ر٘ظ٤ْ ػَٔ ا٤ٌُِخ 

 ا٠ُ اُـب٣بد. ٓز٤ٖ٘ٔ ُِغ٤ٔغ اُزٞك٤ن ٝاُ٘غبػ ٝالله أُٞكن. اُٞع٤ِخ اُٞؽ٤ذح ُِٞطٍٞ
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 5صفحخ    نكهيخ انعهٕو انطجيخ انتطجيميخ ذنيم انتُظيًيان
 

 انكهيخ:َجذِ عٍ 
اٗطلاهبً ٖٓ اُزٞع٤ٜبد اُغب٤ٓخ ثبُزٞعغ ك٢ اٗشبء عبٓؼبد ٤ًِٝبد ك٢ ٓخزِق ٓ٘بؽن أٌُِٔخ ٝػشٝسح اعز٤ؼبة اُطلاة اُشاؿج٤ٖ ك٢        

خش٣غ٢ اُضب٣ٞٗخ ك٢ ٛزٙ أُؾبكظخ ٝأُؾبكظبد أُغبٝسح ُٜب ؽ٤ش ثِؾ ػذد ؽلاة الاُزؾبم ك٢ ٓخزِق اُزخظظبد ٗظشاً ُزضا٣ذ أػذاد 

 ٛـ.0361ؽبُت ك٢ ػبّ  6342 اُضب٣ٞٗخ اُؼبٓخ
ربثؼخ ُغبٓؼخ أُِي عؼٞد صْ ػٔذ ُغبٓؼخ أُغٔؼخ  ٛــ01/0/0361 رْ اٗشبء ٤ًِخ اُؼِّٞ اُطج٤خ اُزطج٤و٤خ ثٔؾبكظخ أُغٔؼخ ثزبس٣خ

رٝ 41 ٝرٞعذ ٓغ٤شح اُغبٓؼخ ثظذٝس الأٓش ا٢ٌُِٔ ثزبس٣خ ّ،6112أؿغطظ  63ٛـ أُٞاكن 0341سٓؼبٕ  4 ك٢ اُز٢ أٗشؤد ثؤٓش ٢ٌِٓ

 ُِغبٓؼخ.ثزؼ٤٤ٖ ٓؼب٢ُ اُذًزٞس خبُذ ثٖ عؼذ أُوشٕ ًؤٍٝ ٓذ٣ش  6112ّد٣غٔجش 07ٛـ أُٞاكن 0341 اُؾغخ
 

 رؤية الكلية 

 الريادة في التعليم الطبي والتميز في البحث العلمي والشراكة المجتمعية محليا ووطنيا.     

 

 رسالة الكلية 

داعمة للبحث العلمي والمسؤولية َٕعيخ إعداد كفاءات طبية تطبيقية ذات قدرات تنافسية من خلال بيئة تعليمية 

 المجتمعية. 

 

 قيم الكلية 

    الشفافية   -الإتقان  -الإخلاص  -الالتزام والمهنية  -الاحترام والتقدير
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  (كليةللالهيكل التنظيمي )
 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المجلس الاستشاري الطلابي
 مكتب العميد 

وكيلة الكلية لأقسام  مدير الإدارة

 الطالبات

وكيل الكلية 

 للشؤون التعليمية
وكيل الكلية للدراسات 

 العليا والبحث العلمي

وكيل الكلية لشؤون 

 الطلاب

وكيل الكلية للتطوير 

 والجودة

قسم علوم المختبرات  قسم التمريض

 الطبية

قسم العلاج الطبيعي 

 والتأهيل الصحي

قسم الأشعة والتصوير 

 الطبي

 المجلس الاستشاري للكلية عهيد الكليت
 

 العلاقات العامة

قسم تقنية الأجهزة 

 الطبية

 مستشار العميد

 مجلس الكلية

 منسقة القسم منسقة القسم منسقة القسم منسقة القسم

مديرة الشؤون 

 المالية والإدارية

مساعدة وكيل الكلية 

 للشؤون التعليمية

وكيل الكلية للدراسات مساعدة 

 العليا والبحث العلمي

مساعدة وكيل الكلية 

 لشؤون الطلاب

مساعدة وكيل الكلية 

 للتطوير والجودة
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 1صفحخ    نكهيخ انعهٕو انطجيخ انتطجيميخ ذنيم انتُظيًيان
 

 يجهس انكهيخأٔلا: 
 

 : جعريف .1
ً  ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ ٣ٖٝٓزؤُق ٢ُ باُؼاُزؼ٤ِْ ٓغِظ ٣ؼزجش ٓغِظ ا٤ٌُِخ أػ٠ِ عِطخ ك٢ ا٤ٌُِخ ٣ٝٔبسط اُظلاؽ٤بد ٝالاخزظبطبد اُٞاسدح ك٢ ٗظبّ   سئ٤غب

ػ٠ِ الأًضش ٖٓ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثب٤ٌُِخ أٝ ٖٓ ا٤ٌُِبد أُ٘بظشح ثبهزشاػ ٖٓ ٓغِظ  ٝصلاصخ أػؼبء ٝسإعبء الأهغبّ ٤ًٝٝلاد ا٤ٌُِخ ٝػؼ٣ٞخ ًٝلاء

 ػؼ٣ٞزْٜ ثوشاس ٖٓ ٓغِظ اُغبٓؼخ، ػ٠ِ إٔ ٣ٌٕٞ أؽذ اًُٞلاء أ٤ٓ٘بً ُِٔغِظ.  ٝرؾذد ٓذدا٤ٌُِخ. 

 جنظيو الهجلس:  .2
 ٣غزٔغ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ٓشح ًَ شٜش ػ٠ِ الأهَ، ٝلا ٣ظؼ الاعزٔبع الا ثؾؼٞس صِض٢ أػؼبئٚ.  -1
 .أُغِظ سئ٤ظ اُز١ ك٤ٚرظذس هشاساد أُغِظ ثبلأؿِج٤خ أُطِوخ لأطٞاد الأػؼبء اُؾبػش٣ٖ، ٝػ٘ذ اُزغب١ٝ ٣شعؼ اُغبٗت   -2
( خٔغخ ػشش ٣ٞٓبً ٖٓ ربس٣خ ٝطُٜٞب ا٤ُٚ. ٝارا 01رؼذ هشاساد أُغِظ ٗبكزح ٓب ُْ ٣شد ػ٤ِٜب اػزشاع ٖٓ ٓؼب٢ُ ٓذ٣ش اُغبٓؼخ خلاٍ )  -3

ػ٤ِٜب أػبدٛب ا٠ُ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ٓشلٞػخ ثٞعٜخ ٗظشٙ ُذساعزٜب ٖٓ عذ٣ذ، كبرا ثو٢ أُغِظ ػ٠ِ سأ٣ٚ ٣ؾبٍ اُوشاس أُؼزشع ػ٤ِٚ   اػزشع 

 رؼذ٣ِٚ أٝ اُـبإٙ، ٝهشاسٙ ك٢ رُي ٜٗبئ٢. اُوشاس أٝبٓؼخ ُِجذ ك٤ٚ ك٢ أٍٝ عِغخ ػبد٣خ أٝ اعزض٘بئ٤خ، ُٝٔغِظ اُغبٓؼخ رظذ٣ن ا٠ُ ٓغِظ اُغ

 نهام الهجلس:  .3
 ُِغبٓؼخ.  الاعزشار٤غ٤خ٤ٌُِِخ ثٔب ٣زٞاكن ٓغ اُخطؾ  الاعزشار٤غ٤خاُزٞط٤خ ثبهشاس اُخطخ  -1
 ُِجؾش اُؼ٢ِٔ ك٢ ا٤ٌُِخ. اعزشار٤غ٤خاهشاس  -2
 اهشاس اُخطخ اُؼبٓخ ُزطج٤ن اُغٞدح ٝالاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣ ثب٤ٌُِخ.   -3
 ٝػغ ػٞاثؾ اُوجٍٞ ٝاُزؾ٣َٞ ٖٓ ا٤ٌُِخ ٝا٤ُٜب. -4
 رش٤ٌَ ُغبٕ دائٔخ أٝ ٓئهزخ ٖٓ ث٤ٖ أػؼبئٚ أٝ ٖٓ ؿ٤شْٛ. -5
 رشغ٤غ اػذاد اُجؾٞس اُؼ٤ِٔخ ٝر٘غ٤وٜب ث٤ٖ أهغبّ ا٤ٌُِخ ٝاُؼَٔ ػ٠ِ ٗششٛب. -6
 خ اُزذس٣ظ، ٝأُؼ٤ذ٣ٖ، ٝأُؾبػش٣ٖ، ٝاػبسرْٜ، ٝٗذثْٜ، ٝرشه٤برْٜ.اُ٘ظش ك٢ رؼ٤٤ٖ أػؼبء ٤ٛئ -7
 اُزٞط٤خ ثبهشاس اُخطؾ اُذساع٤خ أُوزشؽخ ٖٓ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ.  -8
 اهشاس أُ٘بٛظ اُذساع٤خ ٝاٌُزت أُوشسح ٝأُشاعغ ك٢ أهغبّ ا٤ٌُِخ. -9
 اُخبطخ ثبعشائٜب. ٝٝػغ اُز٘ظ٤ٔبداهشاس ٓٞاػ٤ذ الآزؾبٗبد  -11
 هشاس اُلائؾخ اُز٘ل٤ز٣خ اُذاخ٤ِخ ٤ٌُِِخ.اُزٞط٤خ ثب -11
 اُلاصٓخ ٤ٌُِِخ. اُزذس٣ت ٝالاثزؼبساهشاس خطؾ  -12
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 اهشاس خطخ اُ٘شبؽ اُلآٜ٘غ٢ ٤ٌُِِخ. -13
 اُجذ ك٢ الأٓٞس اُطلاث٤خ اُز٢ رذخَ ك٢ اخزظبطٚ ٝاُزٞع٤ٚ ُٔغِظ اُغبٓؼخ ك٤ٔب ػذا رُي. -14
 ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ُِذساعخ ٝاثذاء اُشأ١. اُ٘ظش ك٤ٔب ٣ؾ٤ِٚ ا٤ُٚ ٓغِظ اُغبٓؼخ أٝ سئ٤غٚ أٝ ٗبئجٚ أٝ -15

 

 الهجلس:  صلاحياث .4

 طلابية: شؤون-4/1
 اػزٔبد هٞائْ اُؾشٓبٕ ٝسكغ اُؾشٓبٕ ػٖ اُطِجخ ُذخٍٞ الاخزجبس اُٜ٘بئ٢. -0

 أُٞاكوخ ػ٠ِ اػطبء اُطِجخ كشطخ اخزجبس ٜٗبئ٢ ثذ٣َ خلاٍ كزشح لا رزغبٝص اُلظَ اُزب٢ُ. -6

 أُٞاكوخ ػ٠ِ اػبدح ه٤ذ اُطِجخ. -4
 أُٞاكوخ ػ٠ِ اُؼٞاثؾ اُلاصٓخ ُزو٣ْٞ أداء اُطِجخ أُ٘زغج٤ٖ. -3
 أُٞاكوخ ػ٠ِ اػبدح رظؾ٤ؼ أٝسام الإعبثخ خلاٍ كزشح لا رزغبٝص ثذا٣خ الاخزجبساد اُٜ٘بئ٤خ ُِلظَ اُزب٢ُ. -1
 

 

 أكاديمية: شؤون-4/2
 أُٞاكوخ ػ٠ِ رؾذ٣ذ دسعخ الأػٔبٍ اُلظ٤ِخ. -0
 ٜ٘بئ٢ اخزجبس ػ٢ِٔ أٝ شل١ٞ.أُٞاكوخ ػ٠ِ إٔ ٣ٌٕٞ ػٖٔ الاخزجبس اُ -6
أُٞاكوخ ػ٠ِ اعزض٘بء ٓوشساد اُ٘ذٝاد ٝالأثؾبس ٝأُوشساد اُؼ٤ِٔخ ٖٓ الاخزجبساد ٝاُزوذ٣شاد ٝرؾذ٣ذ ه٤بط رؾظ٤َ اُطبُت ك٢ ٛزٙ  -4

 أُوشساد.
 ر٣ٌٖٞ ُغ٘خ ُز٘ظ٤ْ أػٔبٍ الاخزجبس اُٜ٘بئ٢.  -3
 رطج٤ن اُغش٣خ ك٢ اعشاءاد الاخزجبساد اُٜ٘بئ٤خ. -1
 لاخزجبس اُٜ٘بئ٢ ُجؼغ أُوشساد ث٘بء ػ٠ِ رٞط٤خ سئ٤ظ اُوغْ.ٝػغ أعئِخ ا -2
 اع٘بد رظؾ٤ؼ الاخزجبساد ا٠ُ أػؼبء ٤ٛئخ رذس٣ظ ؿ٤ش أعزبر أُوشس. -7
 رؾذ٣ذ ٓذح الاخزجبس اُٜ٘بئ٢ ثٔب لا ٣وَ ػٖ عبػخ ٝلا ٣ض٣ذ ػٖ صلاس عبػبد. -1
 أُٞاكوخ ػ٠ِ ٓؼبدُخ أُوشساد اُز٢ دسعٜب اُطبُت خبسط اُغبٓؼخ ث٘بء ػ٠ِ رٞط٤خ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ.  -2

 أُٞاكوخ ػ٠ِ دساعخ اُطبُت ُٔوشساد دساع٤خ ارا أ٠ٜٗ اُطبُت أُوشساد أُطِٞثخ ُِزخشط ًٝبٕ ٓؼذُٚ اهَ ٖٓ أُطِٞة. -01
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 اُزٞط٤خ ثبػطبء اُطبُت كشطخ ساثؼخ ُشكغ ٓؼذُٚ اُزشا٢ًٔ.  -00
 اهزشاػ أػذاد اُطلاة ٝاُطبُجبد اُز٣ٖ ٣ٌٖٔ هجُْٜٞ ك٢ اُؼبّ اُذساع٢.  -06
اُزٞط٤خ ثظشف رزًشح علش ثبُذسعخ اُغ٤بؽ٤خ ُٝٔشح ٝاؽذح خلاٍ أُشؽِخ اُذساع٤خ اُٞاؽذح ارا ًبٕ اُجشٗبٓظ الأًبد٢ٔ٣ ُِطبُت  -04

 ٣٘خ اُذساعخ. ٣زطِت علشح خبسط ٓذ
اُزٞط٤خ ثبػطبء اُطبُت كشطخ اعزض٘بئ٤خ لإٜٗبء ٓزطِجبد اُزخشط ثؾذ أهظ٠ لا ٣زغبٝص ٗظق أُذح الأط٤ِخ أُؾذدح ُِزخشط ارا ُْ  -03

 ٢ٜ٘٣ اُطبُت ٓزطِجبد اُزخشط خلاٍ ٓذح أهظبٛب ٗظق أُذح أُوشسح ُزخشعٚ ػلاٝح ػ٠ِ ٓذح اُجشٗبٓظ. 
 غجت اعز٘لبر ػؼق ٓذح اُجشٗبٓظ كشطخ لإًٔبٍ دساعزٚ لا رزغبٝص كظ٤ِٖ دساع٤٤ٖ. اُزٞط٤خ ثبػطبء اُطبُت أُلظٍٞ ث -01
 لا رزغبٝص كظ٤ِٖ دساع٤٤ٖ.  ٚاُزٞط٤خ ثبػطبء اُطبُت أُلظٍٞ ثغجت الإٗزاساد كشطخ لإًٔبٍ دساعز -02

 أعضاء هيئة التدريس: شؤون- 4/3
 أعضبء ْيئخ انتذريس انسعٕدييٍ: شؤٌٔ-3/4/1   
 أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ.اُزٞط٤خ ثزؼ٤٤ٖ  -1

 اُزٞط٤خ ثزؼ٤٤ٖ أُؾبػش٣ٖ ٝأُؼ٤ذ٣ٖ ٝٓذسع٢ اُِـخ ٝٓغبػذ١ اُجبؽض٤ٖ.  -2

اُزٞط٤خ ثبُزؼ٤٤ٖ ػ٠ِ سرجخ أعزبر ٓغبػذ ٖٓ دٕٝ اشزشاؽ اُؾظٍٞ ػ٠ِ دسعخ اُذًزٞساٙ ك٢ اُزخظظبد اُز٢ لا رٔ٘ؼ ك٤ٜب دسعخ اُذًزٞساٙ  -3

 أُؾذدح ك٢ ٗظبّ ُٝٞائؼ اُزؼ٤ِْ. ٝكن اُؼٞاثؾ

اُ٘ظش ك٢ رشه٤خ ػؼٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ ث٘بءً ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ أُخزض، ٝرشش٤ؼ ػذد ٖٓ أُؾ٤ٌٖٔ أُزخظظ٤ٖ لا ٣وَ ػٖ صٔب٤ٗخ  -4

 ٖٓٔ سشؾْٜ ٓغِظ اُوغْ أٝ ٖٓ عٞاْٛ.

ُغبٓؼخ، ػٖ أُٞاكوخ ػ٠ِ طشف ثذٍ ٝؽذاد رذس٣غ٤خ ارا صاد ػذد اُٞؽذاد اُزذس٣غ٤خ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌْٜٔ ٖٓ داخَ ا -5

 اُ٘ظبة أُوشس. 

اُزٞط٤خ ثؾظٍٞ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ػ٠ِ اعبصح رلشؽ ػ٢ِٔ ُٔذح ػبّ دساع٢، ثؼذ ٓؼ٢ خٔظ ع٘ٞاد ٖٓ رؼ٤٤٘ٚ أٝ ٖٓ رٔزؼٚ ثبعبصح  -6

 ٖٓ رٔزؼٚ ثبعبصح رلشؽ ػ٢ِٔ عبثوخ. رؼ٤٤٘ٚ أٝرلشؽ ػ٢ِٔ عبثوخ، أٝ ُٔذح كظَ دساع٢ ٝاؽذ ثؼذ ٓؼ٢ صلاس ع٘ٞاد ٖٓ 

 ػٖ اٗغبصاد ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ خلاٍ اُزلشؽ اُؼ٢ِٔ.   ُزوش٣ش أُوذّااُ٘ظش ك٢  -7

اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ ػَٔ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثظلخ ٓغزشبس ؿ٤ش ٓزلشؽ ك٢ اُغٜبد اُؾ٤ٌٓٞخ أٝ اُوطبع اُخبص أٝ أُ٘ظٔبد الإه٤ٔ٤ِخ  -8

 أٝ اُذ٤ُٝخ.

 ٝاُ٘ذٝاد اُز٢ رؼوذ داخَ أٌُِٔخ أٝ خبسعٜب. اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ ٓشبسًخ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ أُئرٔشاد -9

 ؽٌٔٚ ُِؼَٔ ُذٟ اُغٜبد اُؾ٤ٌٓٞخ. ٖٝٓ ك٢اُزٞط٤خ ث٘ذة ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ  -11
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 ؽٌٔٚ. ٖٝٓ ك٢اُزٞط٤خ ثبػبسح خذٓبد ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ  -11

 اُزٞط٤خ ثب٣لبد ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ ٜٓٔخ ػ٤ِٔخ خبسط ٓوش اُغبٓؼخ. -12

 س٣ظ ُِزذس٣ظ خبسط أٌُِٔخ.اُزٞط٤خ ثب٣لبد ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذ -13

 اُزٞط٤خ ثبُغٔبػ ُؼؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثبُغلش لإعشاء ثؾٞس ك٢ عبٓؼخ ؿ٤ش عبٓؼزٚ خلاٍ اُؼطِخ اُظ٤ل٤خ.  -14

 اُزٞط٤خ ث٘وَ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ك٢ ٗطبم رخظظٚ اُؼ٢ِٔ ٖٓ هغْ ا٠ُ آخش داخَ ا٤ٌُِخ ٗلغٜب. -15

 ٌٔٚ ٖٓ ا٤ٌُِخ ٝا٤ُٜب.ؽ ٖٝٓ ك٢اُزٞط٤خ ث٘وَ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ  -16

 ؽٌٔٚ ا٠ُ ٝظ٤لخ خبسط اُغبٓؼخ. ٖٝٓ ك٢اُزٞط٤خ ث٘وَ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ   -17

 ؽٌٔٚ أٝ اؽبُزٚ ا٠ُ اُزوبػذ أُجٌش ث٘بء ػ٠ِ ؽِجٚ. ٖٝٓ ك٢اُزٞط٤خ ثوجٍٞ اعزوبُخ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ  -18

 ُِزغذ٣ذ.اُزٞط٤خ ثبلاعزؼبٗخ ثؤعبرزح ؿ٤ش ٓزلشؿ٤ٖ ُٔذح لا رض٣ذ ػٖ ع٘ز٤ٖ هبثِخ  -19

  اُزٞط٤خ ثٔ٘ؼ الأعزبر ؿ٤ش أُزلشؽ ٌٓبكؤح رؼبدٍ أٍٝ ٓشثٞؽ اُشرجخ اُؼ٤ِٔخ اُز٢ ًبٕ ػ٤ِٜب، كبٕ ُْ ٣ٌٖ ٖٓ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ  -21
 اُغبثو٤ٖ ٣ؾذد ٓغِظ اُغبٓؼخ ٓوذاس أٌُبكؤح ثٔب لا ٣زغبٝص أٍٝ ٓشثٞؽ سرجخ أعزبر ٓغبػذ.    

 اُزٞط٤خ ثبلاعزؼبٗخ ثبٌُلبءاد اُغؼٞد٣خ أُز٤ٔضح ٖٓ خبسط اُغبٓؼخ ُِو٤بّ ثبُزذس٣ظ.  -21
 

 أعضبء ْيئخ انتذريس غيز انسعٕدييٍ:  شؤٌٔ-3/4/6   
 عز٤ٖ ع٘خ ٤ٓلاد٣خ( ك٢ ؽذٝد ػشش ع٘ٞاد ُلأعبرزح ٝالأعبرزح أُشبس٤ًٖ، ٝخٔظ )ُِؼٔش ٖٓ رغبٝص اُؾذ الأػ٠ِ  ثبُزؼبهذ ٓغاُزٞط٤خ  -1

 ع٘ٞاد ُلأعبرزح أُغبػذ٣ٖ، ٝصلاس ع٘ٞاد ُِلئبد الأخشٟ.      
اُزٞط٤خ ثبؽزغبة اُخجشاد ك٢ ؿ٤ش اُزذس٣ظ اُغبٓؼ٢ ارا ًبٗذ ك٢ ٓغبٍ اُزخظض ٝثؼذ أُئَٛ اُؼ٢ِٔ اُز١ رْ اُزؼبهذ ٓؼٚ ػ٠ِ  -2

 أعبعٚ 
 ثٞاهغ ع٘خ ٌَُ ع٘ز٤ٖ.      

 ػ٤ِٔخ.اُزٞط٤خ ثؾؼٞس ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٓئرٔشًا أٝ ٗذٝح  -3
ريال( لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ  ٣011.111زغبٝص الإعٔب٢ُ ٓجِؾ ) ألا%( ػ٠ِ 011اُزٞط٤خ ثض٣بدح ٌٓبكؤح ٜٗب٣خ اُخذٓخ ثؾذ أهظ٠ ) -4

 ؽٌْٜٔ. ٖٝٓ ك٢ 
 الابتعاث والتدريب: شؤون-4/4

 اُزٞط٤خ ثبثزؼبس أُؼ٤ذ٣ٖ ٝأُؾبػش٣ٖ ٝاُزٔذ٣ذ ُْٜ أٝ اٜٗبء ثؼضبرْٜ. -1
 اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ رـ٤٤ش أُجزؼش ُزخظظٚ أٝ عبٓؼزٚ أٝ ثِذ اُذساعخ ؽغت ٓب رْ سكؼٚ ٖٓ ٓغِظ اُوغْ.  -2
  -ارا: اُزٞط٤خ ثب٣وبف ٓخظظبد أُجزؼش  -3
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  .ؿ٤َّش رخظظٚ أٝ عبٓؼزٚ أٝ ٓوش دساعزٚ ٖٓ دٕٝ ٓٞاكوخ أُغِظ 

  .ٚ٣غزطغ إٔ ٣ٞاطَ اُذساعخ ٝكوب ُِزوبس٣ش أُزؼِوخ ثغ٤ش دساعز ُْ 

  .خبُق الأٗظٔخ أٝ اُزؼ٤ِٔبد أٝ آز٘غ ػٖ ر٘ل٤زٛب 

  .٣ؾظَ ػ٠ِ أُئَٛ أُطِٞة ك٢ أُذح أُؾذدح ُْ 

  .ٍٞصجذ رٞهلٚ ػٖ اُذساعخ أٝ رشى ٓوش اُذساعخ ٖٓ دٕٝ ػزس ٓوج 
  .ؽِت اٜٗبء اُجؼضخ ٝاُؼٞدح ا٠ُ أٌُِٔخ 

 ُشكغ ثزوش٣ش ػٖ ؽبُخ ٓجزؼض٢ ا٤ٌُِخ أُزؼضش٣ٖ ك٢ دساعزْٜ ثؼذ ٓؼ٢ ٗظق أُذح ُٔغِظ اُغبٓؼخ.ا -4

 اػذاد روش٣ش ع١ٞ٘ ٓلظَ ػٖ ٝػغ الاثزؼبس ك٢ ا٤ٌُِخ ٣زْ سكؼٚ ُٔغِظ اُغبٓؼخ. -5

 اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ اُشؽِخ اُؼ٤ِٔخ ُِٔجزؼش.  -6
 الدراسات العليا: شؤون-4/5

 ُِوجٍٞ ثٔشؽِخ أُبعغز٤ش ث٘بء ػ٠ِ رٞط٤خ اُوغْ أُخزض.اُزٞط٤خ ثبػبكخ ششٝؽ  -1
 اُزٞط٤خ ثبػبكخ ششٝؽ ُِوجٍٞ ثٔشؽِخ اُذًزٞساٙ ث٘بء ػ٠ِ رٞط٤خ اُوغْ أُخزض.  -2
 اُزٞط٤خ ثوجٍٞ اُطبُت ُذساعخ أُبعغز٤ش أٝ اُذًزٞساٙ ك٢ ؿ٤ش ٓغبٍ رخظظٚ ث٘بء ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ. -3
اُزٞط٤خ ثٔ٘ؼ اُطبُت كشطخ اػبك٤خ ٝاؽذح ُلظَ دساع٢ ٝاؽذ أٝ كظ٤ِٖ دساع٤٤ٖ ًؾذ أػ٠ِ ث٘بء ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ ك٢ ؽبٍ  -4

 اٗخلبع ٓؼذُٚ اُزشا٢ًٔ ػٖ ع٤ذ عذاً. 
ػ٠ِ  اُزٞط٤خ ثٔ٘ؼ اُطبُت كشطخ اػبك٤خ لا رض٣ذ ػٖ كظ٤ِٖ دساع٤٤ٖ ث٘بء ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ أُج٤٘خ ػ٠ِ روش٣ش أُششف -5

 سعبُخ اُطبُت اُغبٓؼ٤خ ك٢ ؽبٍ ػذّ ؽظٍٞ اُطبُت ػ٠ِ اُذسعخ خلاٍ اُؾذ الأهظ٠ ُِٔذح أُؾذدح ُِؾظٍٞ ػ٤ِٜب.
 اُزٞط٤خ ثوجٍٞ رؾ٣َٞ اُطبُت ا٠ُ اُغبٓؼخ ٖٓ عبٓؼخ أخشٟ ٓؼزشف ثٜب ث٘بء ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ، ٓغ ٓشاػبح ششٝؽ اُزؾ٣َٞ.  -6
 ز٢ دسعٜب اُطبُت أُؾٍٞ ٖٓ عبٓؼخ أخشٟ ٓؼزشف ثٜب ث٘بء ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ.اُزٞط٤خ ثٔؼبدُخ اُٞؽذاد اُذساع٤خ اُ -7
اُزٞط٤خ ثزؾ٣َٞ اُطبُت ٖٓ رخظض داخَ اُغبٓؼخ ا٠ُ أؽذ رخظظبد ا٤ٌُِخ ٓغ ٓشاػبح ششٝؽ اُوجٍٞ ٝأ١ ششٝؽ أخشٟ ٣شاٛب  -8

 اُوغْ ػشٝس٣خ ث٘بء ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ.
 ِؾظٍٞ ػ٠ِ اُذثِّٞ ٝٓغ٠ٔ اُشٜبدح ث٘بء ػ٠ِ اهزشاػ ٓغِظ اُوغْ.اُزٞط٤خ ثبهزشاػ أُوشساد أُطِٞثخ ُ -9
اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ الاخزجبساد اُجذ٣ِخ ٝأُوشساد اُز٢ رزطِت دساعزٜب أًضش ٖٓ كظَ دساع٢ ك٢ ٓوشساد اُذساعبد اُؼ٤ِب، ث٘بء  -11

 ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ.
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خظظخ ٝكن هٞاػذ ٓؾذدح ُطبُت اُذساعبد اُؼ٤ِب ثؼذ اٜٗبئٚ ع٤ٔغ اُزٞط٤خ ثبعشاء اخزجبس رؾش٣ش١ ٝشل١ٞ شبَٓ رؼوذٙ ُغ٘خ ٓز-11

 أُوشساد أُطِٞثخ ث٘بء ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ.
 اُزٞط٤خ ثض٣بدح اششاف ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ػ٠ِ اُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ ا٠ُ خٔظ سعبئَ ث٘بء ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ.-12
ٔششف ٖٓ الاعزٔشاس أٝ ٝكبرٚ أٝ اٗزٜبء خذٓزٚ ثبُغبٓؼخ، ث٘بء ػ٠ِ أُٞاكوخ ػ٠ِ ٓششف ثذ٣َ ػ٠ِ اُشعبُخ ك٢ ؽبٍ ػذّ رٌٖٔ اُ-13

 اهزشاػ ٓغِظ اُوغْ.
 اُزٞط٤خ ثزش٤ٌَ ُغ٘خ أُ٘بهشخ ػ٠ِ اُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ ث٘بء ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ. -14
 ء ه٤ذ اُطبُت عزخ كظٍٞ دساع٤خ. اُزٞط٤خ ثبػبدح ه٤ذ اُطبُت ارا اُـ٢ ه٤ذٙ ٝرؾذ٣ذ أُوشساد اُز٢ ٣غت اػبدح دساعزٜب ارا ُْ ٣ٔغ ػ٠ِ اُـب-15
ك٢ ٓغبٍ اُجؾش ٖٓ ؿ٤ش  ٝاٌُلب٣خ اُؼ٤ِٔخبلأششاف ػ٠ِ اُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ ٓششكٕٞ ٖٓ ر١ٝ اُخجشح أُز٤ٔضح ثاُزٞط٤خ ثؤٕ ٣وّٞ -16

 أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثبُغبٓؼخ ث٘بءً ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ. 
 

 انًجبنس الاستشبريخ
 

 أٔلاً: انًجهس الاستشبري نهكهيخ

 :انٓذف -0

ٝأُغزٔغ ٝرٞظ٤ق أُغزٔغ، ثٜذف رؾو٤ن اُزؼبٕٝ ث٤ٖ ا٤ٌُِخ  ٝاٌُلبءح ك٢ٛٞ ٓغِظ رطٞػ٢ رخزبسٙ ا٤ٌُِخ ٣زٌٕٞ ٖٓ شخظ٤بد ٓشٓٞهخ ٖٓ ر١ٝ اُخجشح 

 .ٝالاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣اُغٞدح  ٝاعزٌٔبٍ ٓزطِجبدأػؼبء أُغِظ ك٢ رط٣ٞش ٓخشعبد ا٤ٌُِخ  خجشاد

 تُظيًبد عبيخ:  -6

 ٣ٝشاػ٠ ػ٘ذا٤ٌُِخ أػؼبء أُغِظ ػ٠ِ ألا ٣وَ ػٖ عجؼخ أػؼبء ٝلا ٣ض٣ذ ػٖ ػششح أػؼبء ثٔب ك٤ْٜ أ٤ٖٓ أُغِظ.  ٣ششؼ ٓغِظ -0

 اُزشش٤ؼ:
  ٝالإداس٣خهذسح اُؼؼٞ ػ٠ِ روذ٣ْ أُشٞسح ك٢ اُ٘ٞاؽ٢ الأًبد٤ٔ٣خ 
  ٖٝاُجبؽض٤ٖاُز٘ٞع ك٢ أػؼبء أُغِظ ثؾ٤ش ٣زٌٕٞ ٖٓ ٗخجخ ٖٓ أُزخظظ٤ 
  ٝالإداس٣خاُخجشاد اُؼ٤ِٔخ 

ارا ؽِت رُي  اعزض٘بئ٢ثشٌَ  ُلاٗؼوبدأُغِظ  ٣ٌٖٝٔ دػٞح٣غزٔغ ُٔغِظ ثذػٞح ٖٓ سئ٤غٚ ٓشر٤ٖ ػ٠ِ الأهَ ك٢ اُلظَ اُذساع٢ اُٞاؽذ  -6

 ًزبثخ ٗظق الأػؼبء ػ٠ِ اُوَ 
 رٌٕٞ ػؼ٣ٞخ أُغِظ ػب٤ٖٓ هبثِخ ُِزغذ٣ذ.  -4
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 .٤ُٝغذ اُضا٤ٓخ اعزشبس٣خرؼذ رٞط٤بد أُغِظ  -3
 أٗٚ لا ٣ؾون اُٜذفٓؼخ رؼط٤َ أػٔبٍ أُغِظ أرا صجذ ٣ؾن ُٔذ٣ش اُغب -1

 ٣ُٔ٘ؼ أػؼبء أُغِظ شٜبدح روذ٣ش ػ٘ذ اٗزٜبء ٓذح ػؼ٣ٞزْٜ ك٢ أُغِظ.  -2
 لاػزٔبدٛبُٔذ٣ش اُغبٓؼخ  الاعزٔبعأُغِظ خلاٍ أعجٞػ٤ٖ ٖٓ ػوذ  اعزٔبػبدرشكغ ٓؾبػش  -7
 أُغِظ اعزٔبػبدس ٣ٌٖٔ دػٞح أُغئ٤ُٖٝ اُز٣ٖ ُْٜ ػلاهخ ثبُٔٞاػ٤غ ٓؾَ اُ٘وبػ ُؾؼٞ -1

 انًجهس:   يٓبو-4

  ٝالإداس٣خ ثب٤ٌُِخ.الأًبد٤ٔ٣خ  ٝأُشٞسح ُلأهغبّروذ٣ْ اُذػْ اُل٢٘  -0
  ٝسعبُخ ٝأٛذاف ا٤ٌُِخ.ا٤ُ٥بد اُز٢ رغْٜ ك٢ رؾو٤ن سإ٣خ  اهزشاػ -6
 ٤ٌُِِخ.  الاعزشار٤غ٤خأُغبٛٔخ ك٢ سعْ اُخطؾ  -4
 خِن ششاًخ ٓغزٔؼ٤خ ؽو٤و٤خ. -3
 أداء ا٤ٌُِخاثذاء اُشأ١ ك٢ رو٣ْٞ  -1
 ٣ؾون أٛذاف اُغٞدح ػ٠ِ ٓغزٟٞ ا٤ٌُِخ ك٤ٔب ًٝبُخ ا٤ٌُِخ ُِزط٣ٞش ٝاُغٞدحاُز٘غ٤ن ٓغ  -2
 أُغبػذح ك٢ رؾذ٣ذ كشص اُؼَٔ ُخش٣غ٢ ا٤ٌُِخ -7

 
 انطلاثيحبَيبً: انًجهس الاستشبري 

 : انٓذف-1

ٗظش اُطلاة /  ٛٞ ٤ٛئخ اعزشبس٣خ رٜذف ا٠ُ رؾو٤ن أُشبسًخ اُطلاث٤خ اُلؼبُخ ك٢ اُوشاس اُغبٓؼ٢ ُزط٣ٞش اُؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝالأًبد٤ٔ٣خ، ٝرِٔظ ٝعٜبد

 .ٝأُؼشكخٝخذ٤ٓخ ُِٞطٍٞ ا٠ُ ٓغزٔغ اُؼِْ  ٝلاطل٤ٚاُطبُجبد ؽ٤بٍ ٓب ٣وذّ ُْٜ / ُٜٖ ٖٓ أٗشطخ رؼ٤ٔ٤ِخ 

 عبيخ:  تُظيًبد-6

 ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذثوشاس ٖٓ اُطلاث٢  عزشبس١الا ٔغِظا٣ُزْ رش٤ٌَ  -0
 ٣غزٔغ أُغِظ ثشٌَ دٝس١ ٓشر٤ٖ ك٢ اُلظَ اُذساع٢ اُٞاؽذ.  -6
 ٣ٌٖٔ دػٞح أُغِظ ُلاٗؼوبد ثشٌَ اعزض٘بئ٢ ارا ؽِت رُي ًزبثخً ٗظق الأػؼبء ػ٠ِ الأهَ.  -4
 ٣غٞص دػٞح أُغِظ ُلاٗؼوبد ثشٌَ اعزض٘بئ٢ ارا رِو٠ ٗبئت / ٗبئجخ اُشئ٤ظ ٓب لا ٣وَ ػٖ ػششح ٓٞػٞػبد ٓطشٝؽخ ُِ٘وبػ.  -3
 ط ٗبئت / ٗبئجخ اُشئ٤ظ أُغِظ ارا ُْ رغٔؼ اُظشٝف ُِشئ٤ظ ثؾؼٞس الاعزٔبػبد.أ٣ش -1

 انًجهس:  أْذاف-4
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 رؾغ٤ٖ ع٤ش اُؼ٤ِٔخ الأًبد٤ٔ٣خ ٝاُزشث٣ٞخ ٝاُخذ٤ٓخ ثب٤ٌُِخ.  ٣غبْٛ ك٢اُزٞاطَ ث٤ٖ ا٤ٌُِخ ٝؽلاثٜب / ٝؽبُجزٜب ثٔب   -0
 ٝخذٓبد.  ٝلاطل٤ٚٝعٜبد ٗظش اُطلاة / اُطبُجبد ؽ٤بٍ ٓب ٣وُذّ ُْٜ داخَ ا٤ٌُِخ ٖٓ أٗشطخ أًبد٤ٔ٣خ اُزؼشف ػ٠ِ   -6
 روذ٣ْ اُ٘ظؼ ٝأُشٞسح ُؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ك٢ أُغبلاد اُز٢ رْٜ اُطلاة / اُطبُجبد.   -4
اُزؼبٕٝ ُغؼَ ا٤ٌُِخ أٌُبٕ الأٓضَ ُزِو٢ أُؼبسف ٝاُج٤ئخ اُخظجخ ُِزششة ثبُٔضَ اُؼ٤ِب ٝالأخلام ٝاُزؼبسف ٝاُزآُق ث٤ٖ ع٤ٔغ   -3

 ٓ٘غٞث٤ٜب. 
 سثؾ اُطلاة / اُطبُجبد ثب٤ٌُِخ ٝأٗشطزٜب.   -1
  ا٣ؼبػ اُظٞسح ُطلاة / ؽبُجبد ا٤ٌُِخ ثشؤٕ ثؼغ الإعشاءاد اُز٢ هذ ٣لٞرْٜ ادساى ٓـضاٛب.  -2
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 عًيذ انكهيخحبَيب: 

 : الاختصاص العام
٣ٝوذّ ا٠ُ ٓذ٣ش اُغبٓؼخ ك٢ ٜٗب٣خ ًَ ع٘خ  الأٗظٔخ ٝاُِٞائؼ أُؼٍٔٞ ثٜب ك٢ اُغبٓؼخ،اداسح اُشئٕٝ اُؼ٤ِٔخ ٝالإداس٣خ ٝأُب٤ُخ ٤ٌُِِخ ك٢ ؽذٝد ٣ز٠ُٞ  

 عبٓؼ٤خ روش٣شاً ػٖ شئٕٝ اُزؼ٤ِْ ٝعبئش الأٗشطخ ك٢ ا٤ٌُِخ.

 التنظيمي: الارتباط 

 ًٔب أٗٚ أؽذ أػؼبء ٓغِظ اُغبٓؼخ. ثٔذ٣ش اُغبٓؼخ ٣شرجؾ  

 :الاختصاصات 

 انشؤٌٔ الإداريخ ٔانًبنيخ: أٔلاً/

ر٘ل٤ز ٓزبثؼخ سئبعخ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ٝالإششاف ػ٠ِ ر٘ظ٤ْ شئٝٗٚ ٝاُذػٞح ُؾؼٞس عِغبرٚ ٝاسعبٍ ٓؾبػش عِغبرٚ ا٠ُ ٓؼب٢ُ ٓذ٣ش اُغبٓؼخ ٝ .0

 .أُظبدهخ ػ٤ِٜبثؼذ هشاسارٚ 
 .اُؼب٢ُ رطج٤ن ُٞائؼ ٝأٗظٔخ اُزؼ٤ِْ .6
 رؾو٤ن الأٛذاف ٝاُغ٤بعبد اُؼ٤ِب ك٢ عبٓؼخ أُغٔؼخ. .4
 اُزوبس٣ش اُز٢ رزطِجٜب ٓظِؾخ اُؼَٔ ك٢ اُغبٓؼخ ك٤ٔب ٣خض ا٤ٌُِخ. ٝاداسرٜب ٝاػذاد ًبكخالإششاف ػ٠ِ ر٘ل٤ز اُوشاساد اُظبدسح ٖٓ ٓغِظ اُغبٓؼخ  .3
 ٤ٌُِِخ ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤زٛب. الاعزشار٤غ٤خخ الإششاف ػ٠ِ اػذاد اُخط .1
 الإششاف ػ٠ِ اداسح شئٕٝ ا٤ٌُِخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝاُجؾض٤خ ٝالإداس٣خ ٝأُب٤ُخ ٝاُضوبك٤خ. .2
 ٝاهزشاػ اُؾٞاكضالإداس٣خ،  ٝٓزبثؼخ شئْٜٝٗ، اخزظبطٚػ٠ِ اُؼب٤ِٖٓ ك٤ٜب ًَ ؽغت  ٝرٞص٣غ اُؼَٔاُؼَٔ ػ٠ِ رط٣ٞش اُؼَٔ الإداس١ ثب٤ٌُِخ  .7

 .ثشؤْٜٗ الأٗظٔخٝرطج٤ن 
 ر٘غ٤ن ٝرط٣ٞش ػلاهبد ا٤ٌُِخ داخَ ٝخبسط اُغبٓؼخ. .1
 الإششاف ػ٠ِ رٞك٤ش ًَ ٓزطِجبد ا٤ٌُِخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝاُجؾض٤خ ٝالإداس٣خ ٝأُب٤ُخ. .2

 ٝسإعبء الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ٝٓذساء ٝسإعبء اُٞؽذاد اُزبثؼخ ُٚ. ٤ًٝٝلاد ا٤ٌُِخرو٣ْٞ أداء ًٝلاء  .01
 ا٤ٌُِخ اُضبثزخ ٝأُ٘وُٞخ.أُؾبكظخ ػ٠ِ ٓٔزٌِبد  .00
 ر٘ل٤ز رٞط٤برٚ.اُؼَٔ ػ٠ِ ر٘غ٤ن أػٔبٍ أُغِظ الاعزشبس١ ٤ٌُِِخ ٝ .06
 اُؼَٔ ػ٠ِ ر٤ٔ٘خ ٝرؼض٣ض أُٞاسد أُب٤ُخ اُزار٤خ ٤ٌُِِخ. .04
اُغبٓؼخ  داسادٝٓغ اثبُز٘غ٤ن ٓغ ٤ًَٝ اُغبٓؼخ ُِشئٕٝ اُزؼ٤ٔ٤ِخ  ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤زٛباُخٔغ٤خ  ٝاػذاد خططٜبٓششٝع ٤ٓضا٤ٗخ ا٤ٌُِخ  اهزشاػ  .03

 أُخزظخ.
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 رش٤ٌَ اُِغبٕ اُلاصٓخ لأداء أػٔبٍ ا٤ٌُِخ.   .01
عذ اُؾبعبد ٖٓ أػؼبء ٤ٛئخ  ٝثٔب ٣ؼٖٔاُِٞائؼ أُ٘ظٔخ ُزُي ثبُغبٓؼخ،  ٝأُؾبػش٣ٖ ٝكنأُؼ٤ذ٣ٖ  اخز٤بساُؼَٔ ػ٠ِ رغ٤َٜ اعشاءاد   .02

 اُزذس٣ظ ك٢ اُزخظظبد أُطِٞثخ ٤ٌُِِخ.
ا٤ٌُِخ، ٝكوب ُِٞائؼ  ٝرٞط٤خ ٓغِظاُزذس٣ظ اُغؼٞد٤٣ٖ ث٘بءً ػ٠ِ رشش٤ؼ ٓغبُظ الأهغبّ اُؼ٤ِٔخ  ٖ ٝأػؼبء ٤ٛئخٝأُؾبػش٣اُشكغ ثزؼ٤٤ٖ أُؼ٤ذ٣ٖ  .07

 .أُ٘ظٔخ
 .ٝاعزخذا٣ٚٓٞاكن ػ٤ِخ ؽز٠ ٣زْ رش٤ًجٚ  ٝٓزبثؼخ ٓب ٝؽِت رؤ٤ٜٓ٘ب، ٝالأعٜضح ٝأُؼبَٓ ٝٗؾٞٛبا٤ٌُِخ ٖٓ اٌُلب٣بد اُجشش٣خ،  اؽز٤بعبدرؾذ٣ذ   .01
 ػٖ ا٤ٌُِخ. ٝاُج٤بٗبد اُلاصٓخرض٣ٝذ اُغٜبد أُخزظخ داخَ اُغبٓؼخ ثبُٔؼِٞٓبد   .02
 ا٠ُ ٤ًَٝ اُغبٓؼخثزُي  ٝاُزٞط٤بد اُخبطخ ٝروذ٣ْ أُشئ٤بداُجشٗبٓظ اُخبص ثٔب ٣ٌٖٔ إٔ رغْٜ ثٚ ا٤ٌُِخ ك٢ خذٓخ أُغزٔغ  اهزشاػ  .61

 ر٘ل٤ز ٓب روشٙ اُغبٓؼخ ثٜزا اُخظٞص ٓٔب ٣خض ا٤ٌُِخ. ٝالإششاف ػ٠ِ
ٝأٗشطخ  اخزظبطبدرذخَ ػٖٔ  ٝأُئرٔشاد اُز٢ ٝاهزشاػ اُ٘ذٝاد، ٝاُضوبك٤خ ٝالأٗشطخ اُؼ٤ِٔخخطخ ع٣ٞ٘خ ُلأػٔبٍ  ػ٠ِ اػذادالإششاف   .60

 ُطلاة.خلاُٜب ٣ٌٖٔ إٔ رغْٜ ك٢ رؾو٤ن أٛذاف اُغبٓؼخ ثبُز٘غ٤ن ٓغ ػٔبدح شئٕٝ ا ٝاُز٢ ٖٓ ا٤ٌُِخ
 ك٢ أُٞػٞػبد أُشرجطخ ثْٜ ٖٓ هجَ اُغٜبد أُؼ٤٘خ ثب٤ٌُِخ. ٝعشػخ اُجذاُؼَٔ ػ٠ِ رغ٤َٜ شئٕٝ ٓجزؼض٢ ا٤ٌُِخ   .66
ٓب ٣ظِٚ ٖٓ سإعبء الأهغبّ أٝ ٓب ٣لاؽظٞٗٚ ػٖ ًَ ٓب ٣وغ ٖٓ ػؼٞ ٤ٛئخ  اُغبٓؼخ ُِشئٕٝ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ثٌَ ٝاثلاع ٤ًَٝؽلع اُ٘ظبّ ثب٤ٌُِخ   .64

 اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ٖٓ اخلاٍ ثبُٞاعجبد أُطِٞثخ أٝ أ١ ٓخبُلبد أخشٟ. 
 اُشكغ ثبُٔغبئَ اُزؤد٣ج٤خ ك٤ٔب ٣زؼِن ثبُطِجخ ٝٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٝكوبً ُلأٗظٔخ ٝاُِٞائؼ.  .63
 ٜٓبٓٚ. اُو٤بّ ثٔب ٣لٞػٚ ا٤ُٚ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ٖٓ  .61
 رٔض٤َ ا٤ٌُِخ داخَ اُغبٓؼخ ٝخبسعٜب.  .62
 ر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِلٚ ثٚ ٓغِظ اُغبٓؼخ أٝ ٓذ٣شٛب.  .67

 انشؤٌٔ الأكبديًيخ: حبَيبً/

 الإششاف ػ٠ِ ع٤ش اُؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝر٘ل٤ز خططٜب ٝرط٣ٞش ثشآغٜب الأًبد٤ٔ٣خ. .0
أُزؼِوخ ثٜب ٤ًَُٞ اُغبٓؼخ ُِشئٕٝ  ٝأُؼ٤ذ٣ٖ ٝسكغ الاعزٔبساد ٝأُؾبػش٣ٖالإششاف ػ٠ِ رٞص٣غ اُؼتء اُزذس٣غ٢ ُغ٤ٔغ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ  .6

 اُزؼ٤ٔ٤ِخ
٠ُ آٖ رُي  ٝاسعبٍ طٞسأُششذ٣ٖ الأًبد٤٤ٔ٣ٖ ثب٤ٌُِخ  ٝاُطبُجبد ٝرٞص٣ؼْٜ ػ٠ِلإسشبد الأًبد٢ٔ٣ ُِطلاة الإششاف ػ٠ِ ٝػغ ثشآظ ا .4

 .أٍٝ ًَ كظَ ٝاُزغغ٤َ ك٢ػٔبدح اُوجٍٞ 
 .اُذساع٤خ ك٢ ٓخزِق اُزخظظبد أُوذٓخ ٖٓ الأهغبّ اُؼ٤ِٔخ ثب٤ٌُِخاُؼَٔ ػ٠ِ رٞك٤ش أُشاعغ  .3
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 11صفحخ    نكهيخ انعهٕو انطجيخ انتطجيميخ ذنيم انتُظيًيان
 

 .ٝٓوزشؽبرْٜآسائْٜ  ٝالاعزٔبع ا٠ُ اؽز٤بعبرْٜ، ُِ٘ظش ك٢ ٝاُطلاةاُذٝس٣خ ثؤػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ  الاعزٔبػبدػوذ  .1
 الإششاف ػ٠ِ رطج٤ن ٗظْ ُٝٞائؼ اُغٞدح ٝاُزو٣ْٞ ٝالاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣. .2
 اُطلاث٤خ ثب٤ٌُِخ. شطخٓخزِق الأٗالإششاف ػ٠ِ  .7
 أداء الآزؾبٗبد، ٝػجؾ اُ٘ظبّ ٝالاٗؼجبؽ داخَ ا٤ٌُِخ.الإششاف ػ٠ِ ؽغٖ ع٤ش  .1
 رشغ٤غ اعشاء اُجؾٞس ك٢ رخظظبد ا٤ٌُِخ أُخزِلخ. .2

ُزُي  أُ٘ظٔخٝاُزؼ٤ِٔبد ُِٞائؼ ٝكن ا ٝاُ٘ذٝاد ٝاُِوبءاد اُؼ٤ِٔخاُؼَٔ ػ٠ِ رلؼ٤َ ٓشبسًخ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثب٤ٌُِخ ك٢ أُئرٔشاد  .01

 ثبُغبٓؼخ.
 اُؼَٔ ػ٠ِ اهبٓخ سٝاثؾ أًبد٤ٔ٣خ ٓغ ٓئعغبد رؼ٤ٔ٤ِخ داخَ أٌُِٔخ ٝخبسعٜب. .00
ػ٠ِ ٓغِظ ا٤ٌُِخ،  ٝػشع رُي، ٝٓشاعؼخرؾذ٣ذ الأػذاد أُششؾخ ُِوجٍٞ ك٢ ًَ كظَ دساع٢، ث٘بءً ػ٠ِ ٓب رغش٣ٚ ا٤ٌُِخ ٖٓ دساعخ  .06

 .اُؼشع ػ٠ِ ٤ًَٝ اُغبٓؼخ ُِشئٕٝ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٖٝٓ صْ
 الإششاف ػ٠ِ اعزوطبة أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثب٤ٌُِخ. .04

 :الكلية صلاحيات عميد
 .ٝاُِٞائؼٝكوب ُٔب ٣وؼ٢ ثٚ اُ٘ظبّ ٝسإعبء الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ  ٤ًٝٝلاد ا٤ٌُِخًٝلاء  رشش٤ؼ -0
٣زشرت ش٢ء  ألا، ػ٠ِ ٖٓ ربس٣خ ٝطُٜٞب ا٤ُٚ أ٣بّ خٔغخ أٝ أُلاؽظخ ػ٤ِٜب خلاٍ ٝأُظبدهخ ػ٤ِٜب ٓغبُظ الأهغبّهشاساد ػ٠ِ  ؽلاعالا -6

 ٓب٤ُخ ؿ٤ش ٓزٞاكشح ك٢ ٤ٓضا٤ٗخ اُغبٓؼخ أٝ ؿ٤ش ٓٞاكن ػ٤ِٜب ٓغجوب. ُزضآبدا٠ُ آٖ رُي أٓٞسا رؾزبط 
 أُوذٓخ ٖٓ الإهغبّ اُؼ٤ِٔخ ثب٤ٌُِخ. ٝاُذسٝط اُؼ٤ِٔخعذاٍٝ أُؾبػشاد  اػزٔبد -4
ك٢ اُ٘ذٝاد أٝ اُؾِوبد  الاشزشاىثؤػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ لإُوبء ٓؾبػشاد أٝ  الاعزؼبٗخاُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ ؽِت اُغٜبد اُؾ٤ٌٓٞخ  -3

اُغبٓؼخ أ١ ٓظبس٣ق ٓب٤ُخ،  ٝألا رزؾ٣َٔئصش رُي ػ٠ِ أدائْٜ ك٢ ا٤ٌُِخ  ٝػ٠ِ ألااُز٢ ر٘ظٜٔب رِي اُغٜبد داخَ أٌُِٔخ ػ٠ِ ٓغئ٤ُٝبرٜب 

 ٤ًَُٞ اُغبٓؼخ ُِشئٕٝ اُزؼ٤ٔ٤ِخ. ٝاُشكغ ثزُي
 .ٝرغ٤ِٜٜب ٝرغش٣غ الإعشاءادًَ ٤ًَٝ، ثٔب ٣غْٜ ك٢ ر٤غ٤ش اُؼَٔ  اخزظبصًُٞلاء ا٤ٌُِخ ٝكن طلاؽ٤برٚ ؼغ ثرل٣ٞغ  -1
 اُظشف ٖٓ اُغِلخ أُخظظخ ٤ٌُِِخ )إ ٝعذد(، ٝكن ٓب ٣ظذس ٖٓ رؼ٤ِٔبد ك٢ ًَ ع٘خ ٓب٤ُخ. -2
 ثخض ا٤ٌُِخ. ٝؿ٤شٛب ٓٔب، ٝاُزغبسةثبُٔخزجشاد  ٝالأدٝاد اُخبطخ، ٝالأد٣ٝخ ٝالأعٜضح اُطج٤خاُزٞط٤خ ثششاء أُؼذاد  -7
أٝ اٜٗبئٜب  ٝأُؾبػش٣ٖ ٝأُؼ٤ذ٣ٖ ٝاُل٤٤ٖ٘ ٝرغذ٣ذ ػوٞدْٛاُزٞط٤خ ُذٟ ٤ًَٝ اُغبٓؼخ ُِشئٕٝ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ثبُزؼبهذ ٓغ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ  -1

 ؽغت ؽبعخ اُؼَٔ ثب٤ٌُِخ ث٘بءً ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغبُظ الأهغبّ اُؼ٤ِٔخ أُخزظخ.
 ٝاُِٞائؼ. ؽغٖ ع٤ش اُؼَٔ ثب٤ٌُِخ ٝكوبً ُلأٗظٔخ زؼ٤ٜب٣وُز٢ اطذاس اُوشاساد اُذاخ٤ِخ ا -2
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 18صفحخ    نكهيخ انعهٕو انطجيخ انتطجيميخ ذنيم انتُظيًيان
 

 ٝسإعبء الأهغبّ ٝٓذ٣ش الإداسح ٝاُٞؽذاد الإداس٣خ ثشؤٕ ٓ٘غٞث٤ْٜ. ٤ًٝٝلاد ا٤ٌُِخاػزٔبد روبس٣ش الأداء اُٞظ٤ل٢ اُز٢ ٣ؼذٛب ًٝلاء  -01
 وبً ُِ٘ظبّ.أُٞاكوخ ػ٠ِ ٓ٘ؼ الإعبصح اُؼبد٣خ ٝالاػطشاس٣خ ٝالاعزض٘بئ٤خ ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٝك -00
 اػزٔبد ؽِجبد اُششاء ٝكوبً ُلأٗظٔخ ٝاُِٞائؼ. -06
 رش٤ٌَ اُِغبٕ أُخزِلخ ػ٠ِ ٓغزٟٞ ا٤ٌُِخ. -04
 اُزٞط٤خ ثبُز٤ٌِق ثبُؼَٔ خبسط اُذٝاّ اُشع٢ٔ ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ. -03
 اُزٞط٤خ ثظشف الاعزؾوبهبد ُِؼَٔ خبسط اُذٝاّ ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ. -01
 ا٤ٌُِخ.اُزٞط٤خ ثبُز٤ٌِق اُذاخ٢ِ ٝاُخبسع٢ ُٔ٘غٞث٢  -02
 اُزٞط٤خ ثؾؼٞس ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ اُذٝساد اُزذس٣ج٤خ داخَ اُغبٓؼخ ٝخبسعٜب. -07
 اُزٞط٤خ ثبُزٔذ٣ذ ُؼؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثؼذ اٗزٜبء اُخذٓخ.  -01
 اُزٞط٤خ ثبُزؼبهذ ٓغ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثؼذ روبػذٙ.  -02
 رزغبٝص ٓذح اُزؤع٤َ كظ٤ِٖ دساع٤٤ٖ.  اػزٔبد ٓٞاكوخ ٓغِظ اُوغْ أُخزض ػ٠ِ رؤع٤َ هجٍٞ ؽبُت اُذساعبد اُؼ٤ِب ػ٠ِ ألا -61
 اػزٔبد ٓٞاكوخ ٓغِظ اُوغْ أُخزض ػ٠ِ ؽزف ؽبُت اُذساعبد اُؼ٤ِب ع٤ٔغ ٓوشساد اُلظَ اُذساع٢.  -60
 أُٞاكوخ ػ٠ِ رؾ٣َٞ اُطبُت ٖٓ خبسط اُغبٓؼخ ٤ٌُِِخ.  -66
 داخَ اُغبٓؼخ.  ٝا٠ُ ا٤ٌُِخأُٞاكوخ ػ٠ِ رؾ٣َٞ اُطبُت ٖٓ  -64
 ت ٖٓ رخظض ا٠ُ رخظض أخش داخَ ا٤ٌُِخ. أُٞاكوخ ػ٠ِ رؾ٣َٞ اُطبُ -63
 أُٞاكوخ ػ٠ِ اُغٔبػ ُِطبُت ثبُذساعخ ًطبُت صائش.  -61
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 19صفحخ    نكهيخ انعهٕو انطجيخ انتطجيميخ ذنيم انتُظيًيان
 

 انعلالبد انعبيخ دارحإ حبنخبً/

 : تعزيف-1

ً ر ، ٝر٘ظ٤ْ اعزوجبٍ اُٞكٞد اُز٢ رضٝس ا٤ٌُِخ، ٝٓزبثؼخ ثبُغبٓؼخ ، ٝٗشش أخجبسٛب ك٢ ٝعبئَ الإػلاّ أُخزِلخخزض ثبُزؼش٣ق ث٘شبؽبد ا٤ٌُِخ اػلا٤ٓب

 .ٝالإػلاّ ثبُغبٓؼخٓغزِضٓبد ر٘ظ٤ْ اُِوبءاد ٝأُئرٔشاد داخَ ا٤ٌُِخ ثبُز٘غ٤ن ٓغ اداسح اُؼلاهبد اُؼبٓخ 

 : الارتجبط-6

 شرجؾ ثؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ. ر 

 انعلالبد انعبيخ:  ادارح يٓبو-4

 ك٢ ا٤ٌُِخ.ٝػغ خطخ شبِٓخ ُلإػلاّ ٝاُؼلاهبد اُؼبٓخ  -0
 ر٘ظ٤ْ ثشآظ ا٤ٌُِخ ٖٓ أُئرٔشاد ٝاُ٘ذٝاد ٝاُلؼب٤ُبد اُؼ٤ِٔخ أُز٘ٞػخ. -6
 ص٣بساد اُٞكٞد ا٠ُ ا٤ٌُِخ.اعزوجبٍ ٝر٘ظ٤ْ  -4
 ٝخبسعٜب. ٤ٌِخداخَ اُ ٔغزٔغاُؼَٔ ػ٠ِ ر٘غ٤ن ػلاهبد ا٤ٌُِخ ٓغ اُ -3
 .ٝالإػلاّ ثبُغبٓؼخثبُز٘غ٤ن ٓغ اداسح اُؼلاهبد اُؼبٓخ  ٔؾ٢ِ ٝاُذ٢ُٝرـط٤خ ٓ٘بعجبد ٝٗشبؽبد ٝثشآظ ا٤ٌُِخ اػلا٤ٓبً ٝطؾل٤بً ك٢ ٝعبئَ الإػلاّ اُ -1
 .اُؼلاهبد اُؼبٓخ ٝٓ٘بعجبد ا٤ٌُِخرط٣ٞش ٝرؼض٣ض ثشآظ  -2
 ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ. ٖٓ ٖٓ أػٔبٍ رٌِق ثٚر٘ل٤ز ٓب  -7
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 61صفحخ    نكهيخ انعهٕو انطجيخ انتطجيميخ ذنيم انتُظيًيان
 

 :الكلية عميدالمرتبطة بوالإدارات  والأقسام الأكاديميةالوكالات  
 

  ٌٔنطلاةأكبنخ انكهيخ نشؤ 
 ٔكبنخ انكهيخ نهشؤٌٔ انتعهيًيخ 
 ٔكبنخ انكهيخ نهذراسبد انعهيب ٔانجحج انعهًي 
 ٔكبنخ انكهيخ نهتطٕيز ٔانجٕدح 
  انطبنجبد  لألسبؤكبنخ انكهيخ 
 الألسبو الأكبديًيخ  
 نلألسبو انًجبنس الاستشبريخ . 
 إدارح انكهيخ 
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 61صفحخ    نكهيخ انعهٕو انطجيخ انتطجيميخ ذنيم انتُظيًيان
 

 ٔكبلاد انكهيخ

 

 ٔكبنخ انكهيخ نشؤٌٔ انطلاة 

 ٔكبنخ انكهيخ نهشؤٌٔ انتعهيًيخ 

 ٔكبنخ انكهيخ نهذراسبد انعهيب ٔانجحج انعهًي 

 ٔكبنخ انكهيخ نهتطٕيز ٔانجٕدح 

 ٔكبنخ انكهيخ لألسبو انطبنجبد 
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 66صفحخ    نكهيخ انعهٕو انطجيخ انتطجيميخ ذنيم انتُظيًيان
 

 وكالت الكليت لشؤوى الطلاب

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 التسجيل وحدة

 والجداول
 الحقوق وحدة

 الطلابية والأنشطة

 الابتكارات وحدة

 الطلابية

 التوجيه وحدة

 الأكاديمي والإرشاد

 وكيل الكليت لشؤوى الطلاب

 مساعدة الوكيل لشؤون الطلاب
 

  نكحب الوكيل

 

 وحدةمنسقة 

 والجداول التسجيل

 وحدةمنسقة 

 الطلابية الابتكارات

 وحدةمنسقة 

 والإرشاد التوجيه

 الأكاديمي

منسقة وحدة 

 الخريجين

 عهيد الكليت

 الخريجين وحدة

 وحدةمنسقة 

 والأنشطة الحقوق

 الطلابية
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 64صفحخ    نكهيخ انعهٕو انطجيخ انتطجيميخ ذنيم انتُظيًيان
 

 العام: الاختصاص
الأًبد٢ٔ٣. ًٔب رششف ػ٠ِ ػ٤ِٔبد اُزغغ٤َ ٝاُغذاٍٝ اُذساع٤خ  ٝالاسشبد ،ٝالإثزٌبساد اُطلاث٤خ الأٗشطخثبُؾوٞم ٝ ٣خزض ك٤ٔب اُطِجخ شئٕٝ ػ٠ِ الإششاف

 .ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ ٓغ ثبُز٘غ٤ن اُخش٣غ٤ٖٓزبثؼخ ٝ

 التنظيمي: الارتباط
 .ا٤ٌُِخ ثؼ٤ٔذ شرجؾر

 :وكيل الكلية لشؤون الطلاب اختصاصات
 ػ٠ِ كؼب٤ُبد الأعجٞع اُزؼش٣ل٢ ثب٤ٌُِخ. الإششاف-0

 .بُطِجخث أُزؼِوخ اُز٘ل٤ز٣خ ٝهٞاػذٛب اُغبٓؼخ، ُٝٞائؼ ثؤٗظٔخ اُطِجخ ػ٠ِ رٞػ٤خ اُؼَٔ-6
 .ٝاُغبٓؼخ ا٤ٌُِخ ثشآظ ث٤ٖ ٖٓ ُْٜ أُلائْ اُزخظض اخز٤بس ٢ك اُطِجخ ٓغبػذح-4

 ٝث٤ٖ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ. ٖٓ ٝا٠ُ ا٤ٌُِخػ٠ِ رطج٤ن ػٞاثؾ اُوجٍٞ ٝاُزؾ٣َٞ  الإششاف-3

 اُوجٍٞ ٝاُزغغ٤َ.الإششاف ػ٠ِ اػذاد اُغذاٍٝ اُذساع٤خ ُِطِجخ ك٢ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ٝاُز٘غ٤ن ٓغ ا٤ٌُِبد الأخشٟ ثبُزؼبٕٝ ٓغ ػٔبدح -1
 .ثب٤ٌُِخ أُغزغذ٣ٖ ُِطِجخ أُوذٓخ ٝالأٗشطخ اُجشآظ ػ٠ِ الاششاف-2
 .رط٣ٞشٛب ػ٠ِ ٝاُؼَٔ ،ُِطِجخ أُوذٓخ اُخذٓبد ػ٠ِ الاششاف-7
 .اٗزظبْٜٓ ٝٓزبثؼخ ،اُطِجخ ؽؼٞس ُؼجؾ اُلاصٓخ الاعشاءاد ٝػغ-1
 .رؾذ٣ضٜب ػ٠ِ ٝاُؼَٔ ،ثبُطِجخ أُزؼِوخ اُج٤بٗبد هٞاػذ ث٘بءػ٠ِ  الإششاف-2

 .أُزٞكشح ٝاُغغلاد أُؼِٞٓبد ٝاهغ ٖٓ اُطِجخ اُذساع٤خ اُؾبُخ ػٖ ٓؼِٞٓبد ٖٓ رؾزبعٚ ثٔب ا٤ٌُِخ أهغبّ رض٣ٝذ-01

 ػ٤ِٜب. ُِٔؾبكظخ اُلاصٓخ اُٞعبئَ رٝارخب ،اُطِجخ ثؾوٞم اُؼ٘ب٣خ-00
 .ٝاُغبٓؼخ ثب٤ٌُِخ اُز٘ل٤ز٣خ اُغٜبد ٓغ ٝاُز٘غ٤ن ُٜب أُلائٔخ اُؾٍِٞ ٝاهزشاػ ٝٓشٌلارْٜ، اُطِجخ ؽِجبد دساعخ-06

ً ُلأٗظٔخ ٝاُوشاساد  ًٝزُي ػ٤ِٔبدالإششاف ػ٠ِ ؽِجبد اُزؤع٤َ ٝالاػززاس ػٖ اُذساعخ -04 اُؾزف ٝالإػبكخ ُطِجخ ٓشؽِخ اُذساعبد اُغبٓؼ٤خ ٝكوب

 اُظبدسح ثٜزا اُخظٞص.
 الإششاف ػ٠ِ اػذاد هٞائْ اُؾشٓبٕ، ٝهٞائْ اُخش٣غ٤ٖ.-03

 ٝؽَ اُوؼب٣ب أُزؼِوخ ثبُزؾظ٤َ الأًبد٢ٔ٣. الأًبد٢ٔ٣ٝالإسشبد الإششاف ػ٠ِ أػٔبٍ ٝؽذح اُزٞع٤ٚ -01
 ؽوْٜ. ك٢ اُ٘ظب٤ٓخ الاعشاءاد ٝرطج٤ن أُخبُل٤ٖ، اُطِجخ رؤد٣ت ُغبٕ سئبعخ-07
 .ا٤ٌُِخ ك٢ الأًبد٢ٔ٣ سشبدالإ صوبكخ ٗشش-01
 ثب٤ٌُِخ ٝاُغبٓؼخ. أُؼ٤٘خ اُغٜبد ٓغ ثبُز٘غ٤ن ُٚ، اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء رطج٤ن ٝر٘ظ٤ْ ا٤ٌُِخ، ك٢ الأًبد٢ٔ٣ الاسشبد خطخ اهزشاػ-02
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 ٜٓبّ. ٖٓ ػ٤ٔذٛب أٝ ا٤ٌُِخ، ٓغِظ ثٚ عٓب ٣لٞ ر٘ل٤ز ػ٠ِ اُؼَٔ-61

 

 :التابعةالوحدات 
 .اُخش٣غ٤ٖ(/ ٝؽذح الأًبد٢ٔ٣ ٝالإسشبد اُزٞع٤ٚ ٝؽذح /اُطلاث٤خ الاثزٌبساد ٝؽذح /اُطلاث٤خ ٝالأٗشطخ اُؾوٞم ٝؽذح /ٝاُغذاٍٝ اُزغغ٤َ )ٝؽذح

 الجداول: و وحدة التسجيل 
 تعزيف: 

 أُخزِلخ. ُٔوشساد ا٤ٌُِخ  ٝاُؾزف ٝالإػبكخاُزغغ٤َ  ٝر٘ظ٤ْ ػ٤ِٔخرخزض ٛزٙ اُٞؽذح ثبػذاد اُغذاٍٝ اُذساع٤خ 

 انجذألانتسجيم ٔٔحذح  يٓبو: 

 ٝاُزغغ٤َ.اػذاد اُغذاٍٝ اُذساع٤خ ُِطِجخ ك٢ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ٝاُز٘غ٤ن ٓغ ا٤ٌُِبد الأخشٟ ثبُزؼبٕٝ ٓغ ػٔبدح اُوجٍٞ  -0
 .ثبُز٘غ٤ن ٓغ الأهغبّ الاًبد٤ٔ٣خ ٓؼبدُخ أُوشساد اُذساع٤خ اُو٤بّ ثؼ٤ِٔخ -6
 ٝث٤ٖ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ. ٖٓ ٝا٠ُ ا٤ٌُِخرطج٤ن ػٞاثؾ اُوجٍٞ ٝاُزؾ٣َٞ  -4
 .أُزٞكشح ٝاُغغلاد أُؼِٞٓبد ٝاهغ ٖٓ ِطِجخُ اُذساع٤خ اُؾبُخ ػٖ ٓؼِٞٓبد ٖٓ رؾزبعٚ ثٔب ا٤ٌُِخ أهغبّ رض٣ٝذ -3

 اُؾزف ٝالإػبكخ ٝكوبً ُلأٗظٔخ ٝاُوشاساد اُظبدسح ثٜزا اُخظٞص. ًٝزُي ػ٤ِٔبدؽِجبد اُزؤع٤َ ٝالاػززاس ػٖ اُذساعخ  ٓزبثؼخ -1

 ثبُز٘غ٤ن ٓغ الأهغبّ الاًبد٤ٔ٣خ اػذاد هٞائْ اُؾشٓبٕ -2
 ٝؽذاد ا٤ٌُِخ ك٢ أُغبلاد راد اُؼلاهخ. اُز٘غ٤ن ٓغ -7
 . حرؾذ٣ش ٓٞهغ ا٤ٌُِخ ك٤ٔب ٣خض اُٞؽذ -1
 ٖٓ أػٔبٍ. طلاةُشئٕٝ ا٤ًَُٝ ا٤ٌُِخ  ٚث ٜبر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِل -2

 
  والأنشطة الطلابيةالحقوق وحدة : 

 تعزيف: 
 ز٤ٔ٘خ صوبكخ اُؼذٍ ٝالإٗظبف ث٤ٖ ، ٝاُغؼ٢ ُٓغ الأٗظٔخ ٝاُِٞائؼ أُطجوخ ثبُغبٓؼخزٞاكن ٣ ثٔبرخزض ٛزٙ اُٞؽذح ثذػْ ؽوٞم اُطلاة 

ثز٘ظ٤ْ  رخزض ٛزٙ اُٞؽذحًٔب  ُطلاة، ٝروذ٣ْ الاعزشبساد اُلاصٓخ ُْٜ ٝرجظ٤شْٛ ثؾوٞهْٜ اُغبٓؼ٤خ ٝاُؾظٍٞ ػ٤ِٜب ٖٓ خلاٍ اُو٘ٞاد اُ٘ظب٤ٓخ.ا

ضوبك٤خ اُ ٓضَ: اُشؽلاد، أُغشػ، ٝأُغبثوبد ٓغ اُطِجخ ٝٓشبسًزْٜ ك٢ كؼب٤ُبد الأٗشطخ اُطلاث٤خاُلاطل٤خ ك٢ ا٤ٌُِخ، ٝاُز٢ رزٞاطَ ك٤ٜب  الأٗشطخ

 .ٝخبسعٜبٓؼبسع داخَ ا٤ٌُِخ  ٝاهبٓخ
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 ٔالأَشطخ انطلاثيخانحمٕق ٔحذح  يٓبو: 

 ػ٤ِٜب. ُِٔؾبكظخ اُلاصٓخ اُٞعبئَ رٝارخب ، ِجخاُط ثؾوٞم اُؼ٘ب٣خ .0
 . ثزوذ٣ْ الاعزشبساد اُلاصٓخ ُزجظ٤شْٛ ثؾوٞهْٜ اُغبٓؼ٤خ دػْ ؽوٞم اُطلاة .6
 .ثب٤ٌُِخ أُغزغذ٣ٖ ُِطِجخ أُوذٓخ ٝالأٗشطخ اُجشآظ ػ٠ِ الاششاف .4
 .رط٣ٞشٛب ػ٠ِ ٝاُؼَٔ ،ُِطِجخ أُوذٓخ اُخذٓبد ػ٠ِ الاششاف .3
 .ٝاُغبٓؼخ ثب٤ٌُِخ اُز٘ل٤ز٣خ اُغٜبد ٓغ ٝاُز٘غ٤ن ُٜب أُلائٔخ اُؾٍِٞ ٝاهزشاػ ٝٓشٌلارْٜ، اُطِجخ ؽِجبد دساعخ .1
  .ك٢ ا٤ٌُِخ ٚر٘ظ٤ْ الأٗشطخ اُلاطل٤ .2
 .ؽوْٜ ك٢ اُ٘ظب٤ٓخ الاعشاءاد ٝرطج٤ن أُخبُل٤ٖ، اُطِجخ رؤد٣ت ُغبٕ سئبعخ .7
 ٝؽذاد ا٤ٌُِخ ك٢ أُغبلاد راد اُؼلاهخ. اُز٘غ٤ن ٓغ .1
 . حُٞؽذآزبثؼخ رؾذ٣ش ٓٞهغ ا٤ٌُِخ ك٤ٔب ٣خض  .2

 ٖٓ أػٔبٍ. طلاةُشئٕٝ ا٤ًَُٝ ا٤ٌُِخ  ٚث ٜبر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِل .01
 

 الطلابية الابتكارات وحدة: 
 
 :تعزيف 

 ك٢ الأعٞام أُؾ٤ِخ ٝاُؼب٤ُٔخ. ُلاعزلبدح ٓ٘ٚ ا٠ُ ٓ٘زظ ٓج٢٘ ػ٠ِ ٛذف اهزظبد١ أٝ خذ٢ٓ ٜبأُز٤ٔضح ٝرؾ٣ِٞاُطلاث٤خ بلأكٌبس الاٛزٔبّ ث

 
 انطلاثيخ الاثتكبرادٔحذح  يٓبو: 

   ث٤ٖ ؽِجخ ا٤ٌُِخ. ٗشش صوبكخ الاثزٌبس ٝالإثذاع .0
   .ثب٤ٌُِخالإثذاع ٝالاثزٌبس ُـخ ُِؾٞاس ٝأعِٞثبً ُِؼَٔ ٝالإٗزبط اُؼَٔ ػ٠ِ إٔ ٣ٌٕٞ  .6
  .ػ٠ِ روذ٣ْ أكٌبسْٛ ٝرؾ٣ِٜٞب ا٠ُ اثزٌبساد راد ه٤ٔخ اهزظبد٣خ ؽِجخ ا٤ٌُِخرشغ٤غ  .4
 .رٞك٤ش خذٓبد اُذػْ اُل٢٘ ٝاُزو٢٘ ُِٔشبس٣غ الإثذاػ٤خ .3

  .ك٢ ٓغبٍ الاثزٌبس ٝالإثذاع ٤ٌِخاثشاص ر٤ٔض اُ .1
 ك٢ أُغبٍ اُطج٢. روذ٣ْ ؽٍِٞ ٓجزٌشح ٝٓز٤ٔضح ُؾَ ٓشبًَ أُغزٔغ .2
 .ك٢ ٓغبٍ الاثزٌبس ٝالإثذاع ٓؾ٤ِب ٝد٤ُٝب ا٤ٌُِخرؾو٤ن س٣بدح  .7
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 الأكاديمي وحدة التوجيه والإرشاد : 
 تعزيف: 

ؽِجخ ا٤ٌُِخ  رخزض ٛزٙ اُٞؽذح ثبعزوجبٍ ٝرٞع٤ٚ اُطلاة اُغذد ٝرؼش٣لْٜ ثب٤ٌُِخ ٝأهغبٜٓب أُخزِلخ ٝر٤ٜئزْٜ ُِذساعخ ٝاُؾ٤بح اُغبٓؼ٤خ، ًزُي اسشبد

ٗلغ٤بً ٝاعزٔبػ٤بً ٝروذ٣ْ أُشٞسح ُْٜ، ٝالاٛزٔبّ ثبُطِجخ اُز٣ٖ ٣ؼبٕٗٞ ٖٓ ػؼق ك٢ رؾظ٤ِْٜ اُذساع٢ ٝا٥خش٣ٖ  ْٜع٤ٜٞٝر ٝػ٤ِٔبًأًبد٤ٔ٣ًب 

ب ٓبد٣بً ٖٓ ط٘ذٝم اُطلاة.  ًٔ  أُٞٛٞث٤ٖ، ٝدساعخ اُؾبلاد اُز٢ رزطِت دػ

 
 الأكبديًي: ٔحذح انتٕجيّ ٔالإرشبد يٓبو 

 ػ٠ِ عش٣خ  أُؾبكظخٔبػ٢ ٝاُزٞػ١ٞ ٝاُٞهبئ٢ ثبُز٘غ٤ن ٓغ ػٔبدح شئٕٝ اُطلاة ٓغ رٞع٤خ اُطلاة ُِؾظٍٞ ػ٠ِ الإسشبد اُ٘لغ٢ ٝالاعز -0

 ٓؼِٞٓبد اُطِجخ        
 .ا٤ٌُِخ ك٢ الأًبد٢ٔ٣ سشبدالإ صوبكخ ٗشش -6
 .رو٣ْٞ( –دػْ  –اداسح  – )رخط٤ؾك٢ ا٤ٌُِخ الأًبد٢ٔ٣ الإششاف ػ٠ِ الإسشبد  -4
 ثب٤ٌُِخ ٝاُغبٓؼخ. أُؼ٤٘خ اُغٜبد ٓغ ثبُز٘غ٤ن ،ا٤ٌُِخ ك٢ الأًبد٢ٔ٣ الاسشبد خطخ اػذاد ٝر٘ل٤ز -3
 .اُؼ٢ِٔ ُِطلاةٝؽَ اُوؼب٣ب أُزؼِوخ ثبُزؾظ٤َ  الأًبد٢ٔ٣ٝالإسشبد الإششاف ػ٠ِ أػٔبٍ اُزٞع٤ٚ  -1
 ُٔزبثؼخ ر٘ل٤ز الإسشبد اُخبص ثٜب.اُز٘غ٤ن ٓغ الأهغبّ  -2
 . حُٞؽذآزبثؼخ رؾذ٣ش ٓٞهغ ا٤ٌُِخ ك٤ٔب ٣خض  -7
 ٖٓ أػٔبٍ.٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُشئٕٝ اُطلاة  ٚث ٜبر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِل -1
 

 

 

 

 

 

 



 7341/6172‏ كلية العلوم الطبية التطبيقية

 

 61صفحخ    نكهيخ انعهٕو انطجيخ انتطجيميخ ذنيم انتُظيًيان
 

 :وحدة الخريجين 
 تعزيف: 

غٞم اُؼَٔ ٝاُظؼٞثبد اُز٢ ثؽٍٞ أُ٘بٛظ ٝأُٜبساد أُطِٞثخ رخزض ٛزٙ اُٞؽذح ثبُزؾذ٣ش أُغزٔش ُوبػذح ث٤بٗبد اُخش٣غ٤ٖ ٝاعزوظبء آسائْٜ 

 .رٞاعْٜٜ ثؼذ اُزخشط، ٝؽضْٜ ػ٠ِ اُزٞاطَ ٓغ ا٤ٌُِخ ٝدػٜٔب

 
 انخزيجيٍ:ٔحذح  يٓبو 

 رؤ٤َٛ اُخش٣غ٤ٖ ٝٓغبػذرْٜ ك٢ اُؾظٍٞ ػ٠ِ كشص ػَٔ.-0
 . ا٤ٌُِخ ٢ث٘بء هبػذح ٓؼِٞٓبد شبِٓخ خبطخ ثخش٣غ-6

 ٣ؼضص ػلاهخ اُطبُت اُخش٣ظ ثوغٔٚ.اُزٞاطَ ٓغ اُخش٣غ٤ٖ ػجش ٝعبئَ الارظبٍ أُخزِلخ ٓٔب -4

 اُخش٣غ٤ٖ.ػذد ٌٖٓٔ ٖٓ  أًجشاُز٘غ٤ن ٓؼٜب ثخظٞص اعز٤ؼبة  ػ٠ِٝاُؼَٔ اُزٞاطَ ٓغ أُئعغبد ٝاُششًبد ٝاُٞصاساد أُٜزٔخ -3

ظ ٛزٙ اُو٤بّ ثذساعبد اعزطلاػ٤خ رزؼِن ثؤػذاد اُخش٣غ٤ٖ ٝٗغجخ اُؼب٤ِٖٓ ْٜٓ٘ ٝٗغجخ اُؼبؽ٤ِٖ ػٖ اُؼَٔ ٝؿ٤شٛب ٝرض٣ٝذ اُغٜبد أُٜزٔخ ث٘زبئ-1

 .خاُلاصٓاُذساعبد لارخبر الإعشاءاد 

 . اُٞؽذحٓزبثؼخ رؾذ٣ش ٓٞهغ ا٤ٌُِخ ك٤ٔب ٣خض -2

 ٖٓ أػٔبٍ. ُشئٕٝ اُطلاة٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ثٚ  ٜبر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِل-7
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 وكالت الكليت للشؤوى الحعليهيت

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 والمناهج الخطط وحدة

 

 والتقويم القياس وحدة
 

 تقنيات التعليم وحدة
 التدريب وحدة

 الإكلينيكي

 وكيل الكليت للشؤوى الحعليهيت

 

 مساعدة الوكيل للشؤون التعليمية
 

 الخطط وحدةمنسقة 

 والمناهج

تقنيات  وحدةمنسقة 

 التعليم

 وحدةمنسقة 

 الإكلينيكي التدريب

 القياس وحدةمنسقة 

 والتقويم

 عهيد الكليت

  نكحب الوكيل
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  العام: الاختصاص
 .ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ ٓغ ثبُز٘غ٤ن ُٜب أُغبٗذح ٝاُخذٓبد اُزؼ٤ٔ٤ِخ اُشئٕٝ ٓغبلاد ك٢ أُؼزٔذح ٝاُجشآظ اُغ٤بعبد ٝر٘ل٤ز اُزؼ٤ٔ٤ِخ ع٤ش اُؼ٤ِٔخ ػ٠ِ الاششاف

 التنظيمي: الارتباط
 ا٤ٌُِخ ثؼ٤ٔذ شرجؾر

 :إختصاصات وكيل الكلية للشؤون التعليمية
 .ٝرط٣ٞشٛب اُؼ٤ِٔخ ٝاهغبٜٓب ا٤ٌُِخ ك٢ اُخطؾ اُذساع٤خ ر٘ل٤ز ػ٠ِ الاششاف .0

 أُلائٔخ. اُزؼ٤ٔ٤ِخ خاُج٤ئ رٞك٤ش ػ٠ِ اُؼَٔ .6

 .اُذساع٤خ اُغذاٍٝ ٝػ٠ِ رطج٤ن ؽٌْٜٔ ك٢ ٖٝٓ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ لأػؼبء اُزذس٣غ٢ اُؼتء رٞص٣غ ػ٠ِ الاششاف .4

 اُؼ٤ِٔخ. الأهغبّ ٓغ ثبُز٘غ٤ن رٞك٤شٛب ػ٠ِ ٝاُؼَٔ اُزذس٣ظ، ٤ٛئخ اػؼبء ٖٓ ا٤ٌُِخ رؾذ٣ذ اؽز٤بعبد ٓزبثؼخ .3

 ٝاُزؼِْ. اُزؼ٤ِْ ػ٤ِٔبد ك٢ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء ًلبءح سكغ ك٢ أُغبٛٔخ .1

 ا٤ٌُِخ. ك٢ ٝاُزؼِْ اُزؼ٤ِْ ػ٤ِٔبد ك٢ رٞظ٤لٜب ٖٓ اُزؼ٤ٔ٤ِخ، ٝاُزؤًذ ُِج٤ئخ أُلائٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ اُزغ٤ٜضاد رٞك٤ش ػ٠ِ الاششاف .2

 .ثبُز٘غ٤ن ٓغ الاهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ثب٤ٌُِخ أُؼبَٓ ٝرؾذ٣ش اُزؼ٤ٔ٤ِخ، أُشاكن رط٣ٞش ٓزبثؼخ .7

 .اُغبٓؼخ اُز٘ل٤ز٣خ ك٢ اُغٜبد ثبُز٘غ٤ن ٓغ ثب٤ٌُِخ اخزظبطبد ٓخزِق اُذساع٤خ ك٢ ٝأُشاعغ اُزؼ٤ِْ، ٓظبدس رٞك٤ش ػ٠ِ اُؼَٔ .1

 .ثب٤ٌُِخ اُزو٣ْٞ د ٝأدٝا أعب٤ُت رط٣ٞش .2

 ُْٜ. اُلاصٓخ اُلشم ٝرش٤ٌَ خاُذساع٤ ٓغز٣ٞبرْٜ ٝرو٤٤ْ اُطلاة، آزؾبٗبد اعشاءاد ٝرٞص٤ن ر٘ظ٤ْ .01

 .ا٤ٌُِخ ٖٓ أُؼزٔذح اُزذس٣ت ٝعٜبد أُغزشل٤بد ٓغ اُز٘غ٤نٝ( الآز٤بص ع٘خ) اُخش٣غ٤ٖ ُِطلاة أٌُضق اُزذس٣ت كزشاد ر٘ظ٤ْ .00

 ا٤ٌُِخ. أٛذاف ٣ؾون اُؼ٤ِٔخ، ثٔب الأهغبّ ٝسإعبء ا٤ٌُِخ ًٝلاء ٓغ اُذائْ اُز٘غ٤ن .06

 ا٤ٌُِخ. ػ٤ٔذ ٓغ ثبُز٘غ٤ن اًُٞبُخ أٛذاف ٜٓبٜٓب، ٝرؾو٤ن أداء ك٢ بٓب ٣غبػذٛ ًَ ك٢ ثبُغبٓؼخ اُؼلاهخراد  خالأًبد٤ٔ٣ اُٞؽذاد ٓغ اُزٞاطَ .04

 ا٤ٌُِخ. ك٢ ٝالإداس١ ٝاُجؾض٢ اُزؼ٢ٔ٤ِ داءالأ ك٢ ٝاُز٤ٔض الاثذاع عٞائض ٗشبؽبد ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤ز .03

 ا٤ٌُِخ. ػ٤ٔذ ا٠ُ ٝسكؼٚ ا٤ٌُِخ، ك٢ الأًبد٢ٔ٣ ٝالاداء اُذساعخ ع٤ش ػٖ شبَٓ روش٣ش اػذاد .01

 ٜٓبّ. ٖٓ ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ ثٚ ٚػٓب ٣لٞ ر٘ل٤ز ػ٠ِ اُؼَٔ .02

 :التابعةالوحدات 
 .(الإ٢ٌ٤٘٤ًِ اُزذس٣ت ٝؽذح /رو٤٘بد اُزؼ٤ِْ ٝؽذح /ٝاُزو٣ْٞ اُو٤بط ٝؽذح /ٝأُ٘بٛظ اُخطؾ )ٝؽذح

 والمناهج الخطط وحدة: 
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 :تعزيف 

راد  ٖٓ اُغٜبداُٞؽ٢٘ ُِٔئٛلاد ٝاُزؾون ٖٓ اعشاءاد اػزٔبدٛب  الإؽبسُلأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ٝكن رؾذ٣ش اُخطؾ اُذساع٤خ ػ٤ِٔبد  الاششاف ػ٠ِ

 .ب٤ٌُِخث ثبُز٘غ٤ن ٓغ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ زؾذ٣ذ ؽبعبد عٞم اُؼَُٔٓغ أُغزل٤ذ٣ٖ  ٝاُزٞاطَاُؼلاهخ 

   ٔحذح انخطظ ٔانًُبْج:يٓبو  

 ٝكن ٓؼب٤٣ش اُغٞدح.اُجشآظ الاًبد٤ٔ٣خ ك٢ ا٤ٌُِخ  ؾذ٣شرالاششاف ػ٠ِ  .0
  .ٓشاعؼخ اُجشآظ اُوبئٔخ ٝرؼذ٣ِٜب ٝكن ٓؼب٤٣ش اُغٞدح ٝسكؼٜب ا٠ُ ُغ٘خ اُخطؾ ك٢ اُغبٓؼخ .6
 .عٞم اُؼَٔ أُؾ٢ِ ؽبعبد اهزشاػ ثشآظ عذ٣ذح ثبُز٘غ٤ن ٓغ الاهغبّ الاًبد٤ٔ٣خ ُزِج٤خ .4
  ثبُغبٓؼخ. ٝأُ٘بٛظ ؾ اُشكغ ثبُجشآظ اُغذ٣ذح ُِغ٘خ اُذائٔخ ُِخط .3
 .٤ٌِخِر٘ل٤ز أُشبس٣غ أُزؼِوخ ثبُؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ؽغت اُخطخ اُز٘ل٤ز٣خ ُأُغبٛٔخ ك٢  .1
  ثب٤ٌُِخ.٣زؼِن ثبُخطؾ ٝأُ٘بٛظ  ك٤ٔبُِشئٕٝ اُزؼ٤ٔ٤ِخ  غبٓؼخٓزبثؼخ ر٘ل٤ز اُخطخ الاعزشار٤غ٤خ ًُٞبُخ اُ .2

 

 

 والتقويم: القياس وحدة 
 :تعزيف 

 .ٝالاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣ثب٤ٌُِخ ثٔب ٣زلن ٓغ ٓؼب٤٣ش اُغٞدح  الأًبد٤ٔ٣خ ٝاُزو٣ْٞ ُِجشآظ اُو٤بط أدٝادرط٣ٞش رٜذف ا٠ُ  

 ٔانتمٕيى انميبس ٔحذح يٓبو: 

 ٝاُزو٣ْٞ. ث٤بٗبد ُِو٤بط هبػذح ث٘بء .0
 ُِجشآظ الأًبد٤ٔ٣خ. أُخشعبد اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝاُزو٣ْٞ ٓغػٔبٕ رٞاكن اعب٤ُت اُو٤بط اُؼَٔ ػ٠ِ  .6
  .اُزؾظ٤َ الاًبد٤ٔ٣خ رؼٌظ اُظٞسح اُؾو٤و٤خ ُٔغزٟٞ اُطبُتػ٤ِٔبد ٕ أاُزؾون ٖٓ  .4
  الأًبد٤ٔ٣خ ثب٤ٌُِخ. ٝاُزو٣ْٞ ُِجشآظرط٣ٞش اعب٤ُت اُو٤بط  اُؼَٔ ػ٠ِ .3
 .ٝاُزو٣ْٞاُو٤بط ػ٤ِٔبد  ٝاُشلبك٤خ ك٢ن اُؼذاُخ ٤رؾو .1
  .اٗشبء ث٘ٞى اعئِخ ٓؾٌٔخ .2
 .ٝاُزو٣ْٞ ٝاُؼب٤ُٔخ ُِو٤بطرؾو٤ن أُؼب٤٣ش اُٞؽ٤٘خ  .7
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 التعليم تقنيات  وحدة: 
 :تعزيف 

رٞك٤ش ٓٞاد رؼ٤ٔ٤ِخ ٝ ؽذ٣ضخ خرٜذف ٛزٙ اُٞؽذح ا٠ُ رؾغ٤ٖ ٝرط٣ٞش اُؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ك٢ ا٤ٌُِخ ثبعزخذاّ اعزشار٤غ٤بد ٝاعب٤ُت رٌُ٘ٞٞع٤

 ٝٓؾبػشاد رلبػ٤ِخ ٓ٘ظٔخ ثشٌَ اٌُزش٢ٗٝ.

 انتعهيى تمُيبد ٔحذح يٓبو: 
 الاسروبء ثبُؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝا٤ٔٛزٜب ك٢ٗشش صوبكخ رو٤٘خ اُزؼ٤ِْ   .0

 اُو٤بّ ثٜٔبّ اُز٘غ٤ن ٝأُزبثؼخ ُزذس٣ت أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ ا٤ٌُِخ ػ٠ِ رطج٤وبد اُزؼ٤ِْ الإٌُزش٢ٗٝ. .6

 اُز٘غ٤ن ٓغ ػٔبدح اُزؼ٤ِْ الإٌُزش٢ٗٝ ٝاُزؼِْ ػٖ ثؼذ ك٤ٔب ٣زؼِن ثٔشبس٣غ اُزؼ٤ِْ الإٌُزش٢ٗٝ ك٢ ا٤ٌُِخ .4
 .رو٤٘بد اُزؼ٤ِْ ٝدٓظ رو٤٘خَ أُؼِٞٓبد ك٢ ث٤ئخِ اُزؼََِّْرط٣ٞش ك٢ أُغبٛٔخ  .3
 بد اُزؼِْ.رو٤٘ثبعزخذاّ  اٌُزش٤ٗٝخ دػْ دٓظ اُزو٤٘خ ك٢ اُزؼ٤ِْ ٖٓ خلاٍ رظ٤ْٔ ٝرذس٣ظ ٓوشساد .1
 ر٤ٔ٘خ أُٜبساد الإثذاػ٤خ ك٢ رظ٤ْٔ ٝاٗزبط اُٞعبئَ ٝاُجشٓغ٤بد اُزؼ٤ٔ٤ِخ. .2
 الإٌُزش٢ٗٝ ك٢ ا٤ٌُِخ.اُزو٣ْٞ أُغزٔش ُٞاهغ اُزؼ٤ِْ  .7
 ثٚ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٖٓ أػٔبٍ. ٜبٌِل٣ر٘ل٤ز ٓب  .1

 

 

 

 

 

 الإكلينيكي التدريب وحدة: 
 تعزيف: 

ثب٤ٌُِخ ٝرُي ثـشع اًزغبة ٜٓبساد ا٤ٌ٤٘٤ًِخ  ْٜ ثبُز٘غ٤ن ٓغ الاهغبّ خلاٍ دساعز ُِطلاةا٤ُٔذا٢ٗ رخزض ٛزٙ اُٞؽذح ثبلإششاف ػ٠ِ اُزذس٣ت 

ٓغ أُغزشل٤بد ٝعٜبد  ( ثبُز٘غ٤نالآز٤بصاُزذس٣ت أٌُضق )ع٘خ  ٝر٘ظ٤ْ كزشادًٔب روّٞ ثبػذاد  رشا٤ًٔخ ٓشرجطخ ثبُٔغز٣ٞبد اُذساع٤خ أُخزِلخ.

 .اُزذس٣ت أُؼزٔذح ٖٓ ا٤ٌُِخ
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  الإكهيُيكي:يٓبو ٔحذح انتذريت 

 .ُلاػزٔبدا٤ٌُِخ  ٝسكؼٜب ُٔغِظاػذاد لائؾخ ر٘ظ٤ٔ٤خ ُِزذس٣ت الإ٢ٌ٤٘٤ًِ ثب٤ٌُِخ  .0
 عٜبد اُزذس٣ت أُؼزٔذح. ػ٠ِ ْٝرٞص٣ؼٜثبُزذس٣ت ك٢ ع٤ٔغ الأهغبّ اُؼ٤ِٔخ  اُطِجخ أُغزٜذك٤ٖؽظش اػذاد  .6
 ك٢ عٜبد اُزذس٣ت. خجِطاُ خًَ اُزوبس٣ش الاصٓخ خلاٍ ٓزبثؼػ٠ِ اُزذس٣ت ُغٔغ ٤ٖ ا٤ُٔذا٤ٗ أُششك٤ٖاُز٘غ٤ن ٓغ  .4

 خلاٍ كزشح اُزذس٣ت. اُطِجخثغ٤ٔغ اُزوبس٣ش اُلاصٓخ ػٖ  رض٣ٝذ ًٝبُخ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ اُزؼ٤ٔ٤ِخ .3

 ثبُزذس٣ت. ٤ٖأُغزٜذك ُِطِجخٝرٞك٤ش اُوجٍٞ  ٓؼْٜاُز٘غ٤ن ٝاػذاد اُخطبثبد اُلاصٓخ ُغ٤ٔغ عٜبد اُزذس٣ت أُؼزٔذح  .1

 ثبُزذس٣ت. ٤ٖذكأُغزٜ اُطِجخ ٝاُِٞائؼ ػ٠ِرؼ٤ْٔ الأٗظٔخ  .2

 خلاٍ كزشاد اُزذس٣ت. ُْٜاُلاصّ  ٝروذ٣ْ اُذػْ اُطِجخاؽز٤بعبد  ص٣بسح ٓٞاهغ اُزذس٣ت ُٔزبثؼخ .7

 .اُطِجخعٔغ اُزوبس٣ش اُلاصٓخ ثؼذ ارٔبّ ع٘خ الآز٤بص ُغ٤ٔغ  .1

 ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٖٓ أػٔبٍ. ثٚ ٤ًَٝ ٜبٌِل٣ر٘ل٤ز ٓب  .2
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 العليا والبحث العلهيوكالت الكليت للدراساث 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  العلمي البحث وحدة

 

 العليا الدراسات وحدة

 

 المجتمع خدمة وحدة
وحدة الشؤون الأكاديمية لأعضاء 

 هيئة التدريس ومن في حكمهم

 خدمة وحدةمنسقة 

 المجتمع

وحدة الشؤون الأكاديمية منسقة 

 لأعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم

 وكيل الكليت للدراساث العليا والبحث العلهي

مساعدة الوكيل للدراسات 
 العليا والبحث العلمي

 

 البحث وحدةمنسقة 

 العلمي

 وحدةمنسقة 

 العليا الدراسات

 عهيد الكليت

  نكحب الوكيل

 

التعاون  وحدة

 الدولي

ة وحدمنسقة 

 التعاون الدولي
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 :العام الاختصاص

الأًبد٤ٔ٣خ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌْٜٔ.  شئٕٝاُ ٝٓزبثؼخ ،ٝخذٓخ أُغزٔغ اُؼ٢ِٔ اُجؾش ٝدػْ اُؼ٤ِب، اُذساعبد ثشآظ ػ٠ِ الإششاف

 ا٤ٌُِخ. ػ٤ٔذ ٓغ ثبُز٘غ٤ن أُجزؼض٤ٖ ًٝزُي شئٕٝ

 التنظيمي: الارتباط
 ا٤ٌُِخ. ثؼ٤ٔذ ٣شرجؾ

 :وكيل الكلية للدراسات العليا والبحث العلمي ختصاصاتإ
 رؾو٤وٜب. ٝٓزبثؼخ اُؼ٤ِب ثبُذساعبد أُزؼِوخ غ٤بعبداُ ػ اهزشا .0

 ثب٤ٌُِخ. اُؼ٤ِب اُذساعبد ؽلاة ٓزبثؼخ .6

 .ا٤ٌُِخ ك٢الأًبد٤ٔ٣خ  ثبُز٘غ٤ن ٓغ الأهغبّ اُؼ٤ِب اُذساعبد ثشآظاػذاد ٝر٘ل٤ز ػ٠ِ  الاششاف .4

 .ر٘ل٤زٛب أ٤ُبد ٝٝػغ ثب٤ٌُِخ اُؼ٢ِٔ اُجؾشخطخ  اػذاد ػ٠ِ الاششاف .3

 اُؼ٢ِٔ. اُجؾش ٓغبٍ ك٢ ٝآٌبٗبرٜب ا٤ٌُِخ هذساد رط٣ٞش .1

 .اُؼ٤ِٔخ اُجؾٞس ثبعشاء ٣زؼِن ك٤ٔب اُغبٓؼخ ك٢ اُجؾٞس ٝٓشاًض اُؼ٢ِٔ اُجؾش ػٔبدح ٓغ اُزٞاطَ .2

 .اُؼ٤ِٔخ ثب٤ٌُِخ ٝر٣َٞٔ ُِجؾٞس دػْ ػ٠ِ رٞك٤ش اُؼَٔ .7

 ثؾض٤خ. ر٤ٔض ٝٓشاًض ٓز٤ٔضح ػ٤ِٔخ ًشاع٢ اٗشبء رشغ٤غ .1

 ٝاُغبٓؼخ. ا٤ٌُِخ ك٢ أُخزظخ اُغٜبد ٓغ ثبُز٘غ٤ن الأًبد٤ٔ٣خ اٌُلبءاد اعزوطبة ػ٠ِ اُؼَٔ .2

 .ك٢ ٓغبٍ اُجؾش اُؼ٢ِٔ ُْٜ ٝروذ٣ْ اُذػْٖٝٓ ك٢ ؽٌْٜٔ  اُزذس٣ظ ٤ٛئخ ػؼبءلأالأًبد٤ٔ٣خ  شئٕٝبُث ُؼ٘ب٣خا .01

 ا٤ٌُِخ. ك٢ الاثزؼبس ع٤بعبد ُز٘ل٤ز أ٤ُبد هزشاػا .00

 .أُجزؼض٤ٖ شئٕٝ ٓزبثؼخ .06

 .الإششاف ػ٠ِ ر٘ل٤زٛب أُغزٔغ ُخذٓخ ا٤ٌُِخ روذٜٓب اُجشآظ اُز٢ اهزشاػ .04

 ُِغبٓؼخ. اُز٘ل٤ز٣خ اُزبثؼخ اُغٜبد ٓغ ػ٤ِٔخ ِٝٓزو٤بد ٝٓئرٔشاد ٗذٝاد ٖٓ ا٤ٌُِخ ثٚ روّٞ ٓب ر٘غ٤ن .03

  اًُٞبُخ. ثؤػٔبٍ أُزؼِوخ اُِغبٕ رش٤ٌَ اهزشاػ .01

 ٜٓبّ. ٖٓ ػ٤ٔذٛب أٝ ا٤ٌُِخ، ٓغِظ ثٚ ٣لٞع ٓب ر٘ل٤ز ػ٠ِ اُؼَٔ .02

 :التابعةالوحدات 
اُشئٕٝ الاًبد٤ٔ٣خ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢  ٝؽذح  /أُغزٔغ خذٓخ ٝؽذح  /اُؼ٤ِب اُذساعبد ٝؽذح  /اُزؼبٕٝ اُذ٢ُٝ/ ٝؽذح اُؼ٢ِٔ اُجؾش )ٝؽذح   

 .(ؽٌْٜٔ
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   :وحدة البحث العلمي 
 :تعزيف 

 د ٓغبلا ك٢ ٝاُذ٤ُٝخ اُوؼب٣ب أُغزٔؼ٤خ أُؾ٤ِخ  ٝرٞع٤ٜٚ ُٔؼبُغخاُؼ٢ِٔ  اُجؾشزط٣ٞش ُاُؼ٤ِٔخ  اٌُلبءادٝدػْ رخزض ٛزٙ اُٞؽذح ثزشغ٤غ 

 .اُؼِّٞ اُطج٤خ اُزطج٤و٤خ

 ٔانتعبٌٔ انذٔني يٓبو ٔحذح انجحج انعهًي: 

 ٗشبؽبد ٝرط٣ٞش هذساد ا٤ٌُِخ ك٢ ٓغبٍ اُجؾش اُؼ٢ِٔ. دػْ .0
 ثبُز٘غ٤ن  ٓغ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ.  ٝٝػغ آ٤ُبد ر٘ل٤زٛب  ب٤ٌُِخ ث اُز٘ل٤ز٣خ ُِجؾش اُؼ٢ِٔ اُخطخاػذاد  .6
 .اُخبسع٤خٖٓ اُغبٓؼخ ٝاُغٜبد اُز٤ِ٣ٞٔخ اُؼ٤ِٔخ  رٞك٤ش اُذػْ أُبد١ ُِجؾٞس اُؼَٔ ػ٠ِ  .4
 ٝاُؾظٍٞ ػ٠ِ دػْ ُٜب.ًض اُجؾٞس ك٢ اُغبٓؼخ ك٤ٔب ٣زؼِن ثبعشاء اُجؾٞس ااُز٘غ٤ن ٓغ ػٔبدح اُجؾش اُؼ٢ِٔ ٝٓش .3
 رشغ٤غ اٗشبء ًشاع٢ ػ٤ِٔخ ٓز٤ٔضح، أٝ ٓشاًض ر٤ٔض ثؾض٤خ. .1
 ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾش اُؼ٢ِٔ ٖٓ أػٔبٍ. ٚث ٜبر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِل .2
 .اُٞؽذحرؾذ٣ش ٓٞهغ ا٤ٌُِخ ك٤ٔب ٣خض   .7

  التعاون الدوليوحدة : 
 :تعزيف 

 د ٓغبلا ك٢ثشآظ اُزؼبٕٝ اُذ٢ُٝ أُزبؽخ ػ٠ِ ٓغزٟٞ اُغبٓؼخ  عزلبدح ٖٓ الااُذ٢ُٝ ثب٤ٌُِخ ٝثٔزبثؼخ ٝر٘ل٤ز ثشآظ اُزؼبٕٝ رخزض ٛزٙ اُٞؽذح 

 .اُؼِّٞ اُطج٤خ اُزطج٤و٤خ

 ٔانتعبٌٔ انذٔني: يٓبو ٔحذح انجحج انعهًي 

 . ٝاُؼَٔ ػ٠ِ رلؼ٤ِٜب اُزؼش٣ق ثجشآظ اُزؼبٕٝ اُذ٢ُٝ أُزبؽخ ػ٠ِ ٓغزٟٞ اُغبٓؼخ ٝعجَ الاعزلبدح ٜٓ٘ب .0
 ٝاُؼب٤ُٔخ. ٓغ اُغبٓؼبد الأخشٟ اُؼشث٤خ   اػذاد دساعبد ُؼوذ الارلبه٤بد .6
 ٝاُؼب٤ُٔخ.  الأًبد٤ٔ٣خ اُؼشث٤خ  ٖٓ ارلبه٤بد ٓغ اُغبٓؼبد أٝ أُئعغبدػوذٙ أُزبثؼخ ٝالإششاف ػ٠ِ ٓب ٣زْ  .4
٠ رغبسثٜب ك٢ رط٣ٞش ثشآغٜب ر٘ظ٤ْ اُض٣بساد لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ا٠ُ اُغبٓؼبد اُؼشث٤خ ٝاُؼب٤ُٔخ اُشائذح ُلاؽلاع ػِ  .3

 الأًبد٤ٔ٣خ 
 ٝالإػلاّ ثغبٓؼخ أُغٔؼخ. الإششاف ػ٠ِ ػ٤ِٔخ اعزوجبٍ اُٞكٞد اُضائشح ثبُز٘غ٤ن ٓغ ٝؽذح اُؼلاهبد اُؼبٓخ  .1
 ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾش اُؼ٢ِٔ ٖٓ أػٔبٍ. ٚث ٜبر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِل  .2
 اُٞؽذح.رؾذ٣ش ٓٞهغ ا٤ٌُِخ ك٤ٔب ٣خض   .7
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  :وحدة الدراسات العليا 
 :تعزيف 

الاُزؾبم ثبُذساعبد اُؼ٤ِب  ٝرُي ُزشغ٤غاُؼ٤ِب ثبُز٘غ٤ن ٓغ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ثب٤ٌُِخ  بدٛزٙ اُٞؽذح ثبلإششاف ػ٠ِ اػذاد ثشآظ اُذساع رخزض

 .ُخش٣غ٢ اُغبٓؼبد أُؾ٤ِخ ٝاُٞاكذ٣ٖ

 يٓبو ٔحذح انذراسبد انعهيب: 

 ُِذساعبد اُؼ٤ِب.ر٘ل٤ز ٝٓزبثؼخ ع٤بعخ ا٤ٌُِخ  .0
 رط٣ٞش ٝٓشاعؼخ ششٝؽ اُوجٍٞ ثبُذساعبد اُؼ٤ِب. .6
 ػ٤ِٔبد اُذساعبد اُؼ٤ِب ك٢ ا٤ٌُِخ ٝاخزجبسارٜب ُٝغبٜٗب. اداسح .4

 ٝؽذاد ا٤ٌُِخ ك٢ ع٤ٔغ أُغبلاد راد اُؼلاهخ. اُز٘غ٤ن ٓغ .3
 اُجشٗبٓظ اُزؼش٣ل٢ ُطِجخ اُذساعبد اُؼ٤ِب، ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤زٙ.اػذاد  .1
 اُذساعبد اُؼ٤ِب أُزوذ٤ٖٓ ُؼٔبدح اُذساعبد اُؼ٤ِب ٝرٞص٣ؼٜب ػ٠ِ الأهغبّ أُخزِلخ ك٢ ا٤ٌُِخ. اعزوجبٍ ِٓلبد ؽِجخ .2

 اعزوجبٍ هشاساد الأهغبّ ثخظٞص ؽِجبد ؽِجخ اُذساعبد اُؼ٤ِب ٝاسعبُٜب ا٠ُ ػٔبدح اُذساعبد اُؼ٤ِب ثؼذ اػزٔبدٛب ٖٓ ٓغِظ ا٤ٌُِخ. .7
ً  ُطِجخ اُذساعبد اُؼ٤ِباُؾشٓبٕ ًٝزُي ػ٤ِٔبد اُؾزف ٝالإػبكخ ٝهٞائْ  ؽِجبد اُزؤع٤َ ٝالاػززاس ػٖ ػذّ اُذساعخ، ر٘ل٤ز .1 ُلأٗظٔخ  ٝكوب

 ٝاُوشاساد اُظبدسح ثٜزا اُخظٞص.
 ٖٓ ٓٞػٞػبد راد اخزظبص ثبُذساعبد اُؼ٤ِب. بر٘ل٤ز ٓب ٣ؾبٍ ا٤ُٜ .2

 . اُٞؽذحرؾذ٣ش ٓٞهغ ا٤ٌُِخ ك٤ٔب ٣خض  .01
 .ٖٓ أػٔبٍ ٝاُجؾش اُؼ٤ًٝ٢َِٔ ا٤ٌُِخ ُِذساعبد اُؼ٤ِب  ٚث ٜبر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِل .00
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  :وحدة خدمة المجتمع 
 تعزيف: 

ثبُخذٓبد  الاسروبءثٜذف  ثبُز٘غ٤ن ٓغ الأهغبّ الاًبد٤ٔ٣خرخزض ٛزٙ اُٞؽذح ثبُزخط٤ؾ ٝاُز٘ظ٤ْ ُز٘ل٤ز أٗشطخ خذٓخ أُغزٔغ أُوذٓخ ٖٓ ا٤ٌُِخ 

ُزٞع٤ٜٜب ا٠ُ ؽبعبد أُغزٔغ ثبُٔؾبكظبد اُز٢ رخذٜٓب  أُغزل٤ذ٣ٖ،ُٜزٙ اُخذٓبد ث٘بءً ػ٠ِ أساء  ٝاُزو٣ْٞ اُذٝس١ ٝاُظؾ٤خ ُِٔغزٔغاُطج٤خ 

 اُغبٓؼخ. 

 :يٓبو ٔحذح خذيخ انًجتًع 

 ر٘ظ٤ْ ٝرٞص٤ن أٗشطخ خذٓخ أُغزٔغ ٝرط٣ٞشٛب. -0

 ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ػ٠ِ أُشبسًخ ك٢ أٗشطخ خذٓخ أُغزٔغ. رشغ٤غ -6

 .ُِذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾش اُؼ٢ِٔ غ ٝسكؼٜب ا٠ُ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخس٣ش ػٖ أٗشطخ خذٓخ أُغزٔباػذاد رو -4

 خذٓخ أُغزٔغ. ك٢ك٢ ا٤ٌُِخ  بدٓشبسًٝرو٣ْٞ أٗشطخ  -3

 ٖٓ أػٔبٍ. ٝاُجؾش اُؼ٢ُِِٔذساعبد اُؼ٤ِب  ثٚ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ٜبر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِل -1
 

  الشؤون الأكاديمية لأعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهموحدة : 
 :تعزيف 

ًٝزُي شئٕٝ  , ٓزبثؼخ اُشئٕٝ الأًبد٤ٔ٣خ ُْٜ ٝ أػؼبء ٤ٛئخ رذس٣ظ ٖٝٓ  ك٢ ؽٌْٜٖٔٓ اُؼ٤ِٔخ ثبعز٤لبء اؽز٤بعبد الأهغبّ  رخزض ٛزٙ اُٞؽذح

 .أُجزؼض٤ٖ ْٜٓ٘

  حكًٓى في ٔيٍ انتذريس ْيئخ لأعضبء خالأكبديًي انشؤٌٔيٓبو ٔحذح: 

 ك٢ ؽٌْٜٔأػؼبء ٤ٛئخ رذس٣ظ ٖٝٓ  ٖٓ ٓزبثؼخ اعز٤لبء اؽز٤بعبد الإهغبّ اُؼ٤ِٔخ  -0
 أُؾبػش٣ٖ ٝأُؼ٤ذ٣ٖ ٝٓذسع٢ اُِـخ ٝٓغبػذ١ اُجبؽض٤ٖ.ٖٝٓ ك٢ ؽٌْٜٔ ٖٓ  رؼ٤٤ٖ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظٓزبثؼخ اعشاءاد  -6

 .ضبءً ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ أُخزرشه٤خ ػؼٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ ث٘ٓزبثؼخ اعشاءاد  -4

 .لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظؼ٢ِٔ اُزلشؽ اُاعبصح ٓزبثؼخ اعشاءاد  -3

 ػٖ اٗغبصاد ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ خلاٍ اُزلشؽ اُؼ٢ِٔ.   اُزوش٣ش أُوذّدساعخ   -1

 ٓشبسًخ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ أُئرٔشاد ٝاُ٘ذٝاد اُز٢ رؼوذ داخَ أٌُِٔخ أٝ خبسعٜب.ٓزبثؼخ اعشاءاد  -2

 .ٗوَ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ك٢ ٗطبم رخظظٚ اُؼ٢ِٔ ٖٓ هغْ ا٠ُ آخش داخَ ا٤ٌُِخ ٓزبثؼخ اعشاءاد  -7

 ٝؽذاد ا٤ٌُِخ ك٢ ع٤ٔغ أُغبلاد راد اُؼلاهخ. اُز٘غ٤ن ٓغ -1
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 اثزؼبس أُؼ٤ذ٣ٖ ٝأُؾبػش٣ٖ ٝاُزٔذ٣ذ ُْٜ أٝ اٜٗبء ثؼضبرْٜ. ٓزبثؼخ اعشاءاد  -2
 رـ٤٤ش أُجزؼش ُزخظظٚ أٝ عبٓؼزٚ أٝ ثِذ اُذساعخ ؽغت ٓب رْ سكؼٚ ٖٓ ٓغِظ اُوغْ ٓزبثؼخ اعشاءاد   -01
 ٣ٖ ك٢ دساعزْٜ ثؼذ ٓؼ٢ ٗظق أُذحأُزؼضشروش٣ش ػٖ ؽبُخ ٓجزؼض٢ ا٤ٌُِخ اػذاد  -00
 ٓلظَ ػٖ ٝػغ الاثزؼبس ك٢ ا٤ٌُِخ اػذاد روش٣ش ع١ٞ٘ -06
 . اُٞؽذحٓزبثؼخ رؾذ٣ش ٓٞهغ ا٤ٌُِخ ك٤ٔب ٣خض  -04
 ٖٓ أػٔبٍ. ٝاُجؾش اُؼ٢ُِِٔذساعبد اُؼ٤ِب  ثٚ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ٜبر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِل -03
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 وكالت الكليت للحطوير والجودة

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الجودة ضمان وحدة
 الاعتماد وحدة

 الأكاديمي

 التخطيط وحدة

 والتطوير

 

 التدريب وحدة

 وكيل الكليت للحطوير والجودة

 

 مساعدة الوكيل للتطوير والجودة
 

 ضمان وحدةمنسقة 

 الجودة
 وحدةمنسقة 

 والتطوير التخطيط
 وحدةمنسقة 

 التدريب

 الاعتماد وحدةمنسقة 

 الأكاديمي

 عهيد الكليت

  نكحب الوكيل
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 العام: الاختصاص
. ٝ ػ٠ِ اػذاد ٝر٘ل٤ز اُخطؾ الأًبد٢ٔ٣ الاػزٔبد ٓزطِجبد زؾو٤نُ ا٤ٌُِخ ك٢ ٝالاداس٣خ الأًبد٤ٔ٣خ اُغٞاٗت ك٢ اُغٞدح ٓؼب٤٣ش رطج٤ن ػ٠ِ الاششاف

 .ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذٝاُزشـ٤ِ٤خ ٤ٌُِِخ. ًٔب روّٞ ثبػذاد ٝ ر٘ل٤ز اُجشآظ اُزذس٣ج٤خ ُزط٣ٞش اُؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ثبُز٘غ٤ن ٓغ  اُزط٣ٞش٣خ

 التنظيمي: الارتباط
 .ا٤ٌُِخ ثؼ٤ٔذ شرجؾر

 إختصاصات وكيل الكلية للتطوير والجودة:
 .ا٤ٌُِخ ٓغزٟٞ ػ٠ِ ٝٗششٛب اُغٞدح، صوبكخ رؼض٣ض .0

 الأًبد٢ٔ٣. الاػزٔبد ُٔزطِجبد ا٤ٌُِخ ثشآظ رؾو٤ن زبثؼخٝ ٓثب٤ٌُِخ. اُغٞدح ٗظبّ ًلبءح ٖٓ اُشكغ ػ٠ِ اُؼَٔ .6

 ٝر٘ل٤زٛب. ٝٓزبثؼزٜب ٤ٌُِِخ، ٝاُزشـ٤ِ٤خ اُزط٣ٞش٣خ اُخطؾ اػذاد ػ٠ِ الاششاف .4

 .ُٜب أُلائٔخ اُؾٍِٞ ٝاهزشاػ ثب٤ٌُِخ، ٝاُغٞدح اُزط٣ٞش ثشآظ رٞاعٚ اُز٢ ٝأُشٌلاد اُظؼٞثبد دساعخ .3

 .أُخزظخ اُغٜبد ٓغ ثب٤ٌُِخ، ٝاُز٘غ٤ن اُؼ٤ِٔخ الأهغبّ ك٢ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ لأػؼبء اُزذس٣ج٤خ الاؽز٤بعبد رؾذ٣ذ .1

 .اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء ٖٓ ا٤ٌُِخ ٓ٘غٞث٢ ٜٓبساد ُزط٣ٞش اُلاصٓخ اُخطؾ اهزشاػ .2

 أُٜبساد. ٝرط٣ٞش اُغٞدح ػٔبدح روذٜٓب اُز٢ اُجشآظ ك٢ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء ٓشبسًخ رؾل٤ض .7

 ا٤ٌُِخ. ػ٤ٔذ ٓغ ن٤ثبُز٘غ الأًبد٢ٔ٣، ٝالاػزٔبد اُغٞدح ثشئٕٝ ك٤ٔب ٣زؼِن أُٜبساد ٝرط٣ٞش اُغٞدح، ػٔبدح ٓغ اُزٞاطَ .1

 ا٤ٌُِخ. ك٢ اُؼَٔ ٜٓ٘ب ُشكغ ًلبءح ٝالاعزلبدح ٝاُخبسع٤٤ٖ(، )اُذاخ٤٤ِٖ ا٤ٌُِخ خذٓبد أُغزل٤ذ٣ٖ ٖٓ سػب ٓغزٟٞ ػ٠ِ ُِزؼشف ٤ُبدآ ٝػغ .2

 اًُٞبُخ. أُزؼِوخ ثؤػٔبٍ اُِغبٕ رش٤ٌَ اهزشاػ .01

 ٤ٌُِِخ. اُغ١ٞ٘ اُزوش٣ش اػذاد ػ٠ِ الاششاف .00

 ٜٓبّ. ٖٓ ػ٤ٔذٛب أٝ ا٤ٌُِخ، ٓغِظ ثٚ ٣لٞع ٓب ر٘ل٤ز ػ٠ِ اُؼَٔ .06

 :التابعةالوحدات 
 (.اُزذس٣ت ٝؽذح‏/ٝاُزط٣ٞش اُزخط٤ؾ ٝؽذح‏/الأًبد٢ٔ٣ الاػزٔبد ٝؽذح‏/اُغٞدح ػٔبٕ ٝؽذح)

   :وحدة ضمان الجودة 
 تعزيف: 

  رٜزْ ٛزٙ اُٞؽذح ث٘شش صوبكخ اُغٞدح ٝرو٣ْٞ ٓغزٟٞ الأداء ٝاُؼَٔ ػ٠ِ عٔغ اُج٤بٗبد ٝأُؼِٞٓبد ثشٌَ ٓغزٔش ػٖ أٗشطخ اُغٞدح ك٢ ا٤ٌُِخ

 ٖٓ الأٗشطخ أُخزِلخ.  أُغزل٤ذ٣ٖسػبء ٝػٖ ٓغز٣ٞبد الأداء  روبس٣شاػذاد ٝ
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 يٓبو ٔحذح ضًبٌ انجٕدح: 

  ثبٌُِجخ اُغٞدح ُؼٔبٕ اُز٘ل٤ز٣خ ٝاُغ٤بعبد ٝاُخطؾ الاعزشار٤غ٤بد اهزشاػ .0

 اُلاصٓخ ُزُي اُذٝس٣خ اُزوبس٣ش ٝاػذاد ثبٌُِجخ ٝاُزؾغ٤ٖ اُزط٣ٞش خطؾ ر٘ل٤ز ٓزبثؼخ .6

  ٤ِخ.اٌُ داخَ الأداء عٞدح رؼٖٔ اُز٢ ٝأُٜبّ الأٗشطخ ر٘ل٤ز اٝ اهزشاػ .4

 الإداس٣خ ُٔخزِق أهغبّ ا٤ٌُِخ.اعشاء اُزشر٤جبد اُلاصٓخ ُزشش٤ؼ ٝرؼ٤٤ٖ ٓغئ٢ُٝ اُغٞدح ك٢ اُٞؽذاد  .3

 الإداس٣خ داخَ ا٤ٌُِخ.ُٞؽذاد ُلأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ٝاأُغبػذح ك٢ اػذاد خطؾ رؾغ٤ٖ اُغٞدح ٝاُؼ٤ِٔبد اُزو٤ٔ٣ٞخ  .1

 الأخز ثٔشٞسرْٜ ؽٍٞ ؽشم رط٣ٞش اُغٞدح. اُغٞدح ٓغٓغبػذح اُٞؽذاد اُذاخ٤ِخ ك٢ أٗشطزٜب أُزؼِوخ ثؼٔبٕ  .2

 .ػؾبً ثٜب ٓئششاد الأداء اُشئ٤غ٤خػٔبٕ اُغٞدح ٝروذ٣ٔٚ ُِغ٘خ اُؼ٤ِب ُِغٞدح ٓٞاػذاد روبس٣ش ع٣ٞ٘خ ػٖ  .7

 ػٔبٕ اُغٞدح ٝٓؼشكخ الاعزشار٤غ٤بد اُلاصٓخ ُزؾو٤وٜب ثؤ٤ٔٛخ ػ٤ِٔبدرؼض٣ض ادساى اُؼب٤ِٖٓ ك٢ ا٤ٌُِخ  .1

 ٓزبثؼخ رؾذ٣ش ٓٞهغ ا٤ٌُِخ ك٤ٔب ٣خض اُٞؽذح.  .2

 ٖٓ أػٔبٍ. ٝاُغٞدحُِزط٣ٞش  ثٚ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ٜبر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِل .01

 الأكاديمي:   ة الاعتمادوحد 
 تعزيف: 

 ٝأُئعغ٢.رٜزْ ٛزٙ اُٞؽذح ثز٘ل٤ز ٝٓزبثؼخ اعشاءاد اُزو٣ْٞ ٝالاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣ اُجشآغ٢ 

  الأكبديًي الاعتًبديٓبو ٔحذح: 

د ٝػغ اُخطؾ أُشؽ٤ِخ أُ٘بعجخ ُِٔشاعؼخ اُذٝس٣خ ُٔؼب٤٣ش اُغٞدح أُؼزٔذح ُؼٔبٕ اُزؾغ٤ٖ أُغزٔش ك٢ أداء الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ٝاُٞؽذا .0

 ثب٤ٌُِخ.الإداس٣خ 
 الأًبد٢ٔ٣.ر٘ل٤ز ثشٗبٓظ اُزو٣ْٞ ٝالاػزٔبد  .6
 ْ ٝالاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣. ٓزبثؼخ اػذاد اُزوبس٣ش اُغ٣ٞ٘خ ُِجشآظ ٝكن ٗٔبرط ا٤ُٜئخ اُٞؽ٤٘خ ُِزو٣ٞ .4
رٞك٤ش أُٞاد أُشعؼ٤خ ٝٗشش أُؼِٞٓبد ؽٍٞ اُزطٞساد أُزؼِوخ ثؼٔبٕ اُغٞدح ٝالاػزٔبد، ٝػٖ الأكٌبس اُغ٤ذح أُؼٍٔٞ ثٜب ك٢  .3

 ٖٓ شؤٜٗب ٓغبػذح ؽبهْ اُؼَٔ ك٢ ا٤ٌُِخ ػ٠ِ رط٣ٞش اُغٞدح. أخشٟ، ٝاُز٢أُئعغبد اُزؼ٤ٔ٤ِخ الأخشٟ عٞاء داخَ اُغؼٞد٣خ أّ ك٢ ثِذإ 
 ٤ٌُِخ.ُِجشآظ الأًبد٤ٔ٣خ ثباػذاد روش٣ش اُذساعخ اُزار٤خ ٓزبثؼخ  .1
 .الأًبد٢ٔ٣ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ الاػزٔبد أُزوذٓخالإػزٔبد ُِجشآظ  ٓزطبثبداػذاد ٓزبثؼخ  .2
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 ُلاػزٔبد.زوذٓخ ثشٗبٓظ أُشاعؼخ اُخبسع٤خ ثبُ٘غجخ ُِجشآظ أُ ٓزبثؼخ ٝ ر٘غ٤ن .7
 . ٓزبثؼخ رؾذ٣ش ٓٞهغ ا٤ٌُِخ ك٤ٔب ٣خض اُٞؽذح .00
 ٖٓ أػٔبٍ. ُِزط٣ٞش ٝاُغٞدح ثٚ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ٜبر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِل .06

 

 

 

 والتطوير التخطيط وحدة: 
 تعزيف: 

ٝاػذاد اُزوبس٣ش اُغ٣ٞ٘خ ٖٓ خلاٍ ٓئششاد  ا٤ٌُِخ،ب٤ٌُِخ ٝٓزبثؼخ اُخطؾ اُز٘ل٤ز٣خ لأهغبّ ٝٝؽذاد ثؤػٔبٍ اُزخط٤ؾ ٝاُزط٣ٞش ثٛزٙ اُٞؽذح  رٜزْ

 ه٤بط الأداء أُؼزٔذح.

 

  ٔانتطٕيز انتخطيظيٓبو ٔحذح: 

 ثٔب ٣زٞاكن ٓغ اُخطخ الاعزشار٤غ٤خ ُِغبٓؼخ. اُخطخ الاعزشار٤غ٤خ ٤ٌُِِخ اػذاد ٝٓشاعؼخ .0

 .ثٔشبسًخ الأهغبّ ٝاُٞؽذاد ثب٤ٌُِخ ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤زٛب اُزشـ٤ِ٤خ ؾاػذاد اُخط .6

 .ر٘ل٤ز اُخطؾ اُزشـ٤ِ٤خك٢  ثب٤ٌُِخروذ٣ْ اُذػْ ٝأُشٞسح ُلأهغبّ ٝاُٞؽذاد  .4

 .ط٣ٞشك٢ ٓغبٍ اُزأُز٘ٞػخ  اُجشآظ اُزذس٣ج٤خػذاد ثًٞبُخ ا٤ٌُِخ ُِزط٣ٞش ٝاُغٞدح لإٝؽذح اُزذس٣ت ٓغ اُز٘غ٤ن  .3

 ل٤ز.٘رٞاعٚ اُز هذ اُز٢ٝاُظؼٞثبد  اُخطؾ،اػذاد روش٣ش ع١ٞ٘ ػٖ عٜٞد ا٤ٌُِخ ٝاهغبٜٓب ك٤ٔب ٣زؼِن ثٔغز٣ٞبد ر٘ل٤ز  .1

 . ٓزبثؼخ رؾذ٣ش ٓٞهغ ا٤ٌُِخ ك٤ٔب ٣خض اُٞؽذح .2

 ٖٓ أػٔبٍ. ُِزط٣ٞش ٝاُغٞدح ثٚ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ٜبر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِل .7
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  التدريب وحدة: 
 تعزيف: 

 اُجشآظ. ٛزٙ كبػ٤ِخ ٓذٟ ٝرو٤٤ْ ر٘ل٤زٛب ٝٓزبثؼخ اُزذس٣ج٤خ اُجشآظ ر٘ظ٤ْٝ ا٤ٌُِخ ُٔ٘غٞث٢ اُزذس٣ج٤خ الاؽز٤بعبد ثزؾذ٣ذ اُٞؽذح ٛزٙ رخزض

  التدريب:مهام وحدة 

 ٝؽِجخ.رؾذ٣ذ الاؽز٤بعبد اُزذس٣ج٤خ أُزخظظخ ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٖٓ أػؼبء ٤ٛئخ رذس٣ظ ٝٓٞظل٤ٖ  .0
 كؼب٤ُزٜب.ُزط٣ٞش ٜٓبساد ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤زٛب ٝرو٤٤ْ ٓذٟ رذس٣ج٤خ اػذاد خطخ  .6
 اُؼَٔ.رشغ٤غ ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ػ٠ِ أُشبسًخ ك٢ ؽؼٞس اُذٝساد ٝاُجشآظ اُزذس٣ج٤خ ٝٝسػ  .4
صٓخ ُزؾو٤ن اُزؼبٕٝ ٓغ الأهغبّ ٝاُٞؽذاد اُذاخ٤ِخ ك٢ ا٤ٌُِخ أص٘بء ثشآظ اُز٤ٜئخ أٝ اُزؼ٤٤ٖ ُِؼب٤ِٖٓ اُغذد ُزٞك٤ش ثشآظ اُزٞػ٤خ ٝاُذػْ اُلا .3

 اُغٞدح. اعزشار٤غ٤بد ر٤ًٞذ
  اُٞؽذح.ٓزبثؼخ رؾذ٣ش ٓٞهغ ا٤ٌُِخ ك٤ٔب ٣خض  .1
 ٖٓ أػٔبٍ. ُِزط٣ٞش ٝاُغٞدح ثٚ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ٜبر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِل .2
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 وكالت الكليت لأقسام الطالباث

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مديرة الشؤون 

 والإداريةالمالية 

مساعدة وكيل الكلية 

 للشؤون التعليمية

مساعدة وكيل الكلية 

للدراسات العليا والبحث 

 العلمي

مساعدة وكيل الكلية 

 لشؤون الطلاب

مساعدة وكيل الكلية 

 للتطوير والجودة

 وكيلت الكليت لأقسام الطالباث

 عهيد الكليت

  تنكحب الوكيل
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 العام: لاختصاصا
أُؼٍٔٞ ثٜب ك٢  ِٞائؼٝاُٗظٔخ الأوزؼ٤ٚ طبُؼ اُؼَٔ ٝكن ٣ك٢ أهغبّ اُطبُجبد ثب٤ٌُِخ ٝرغ٤٤ش شئٜٝٗب ثٔب  الإداس٣خ ٝأُب٤ُخ بداُؼ٤ِٔ ٓزبثؼخ ر٘ل٤زٝر٘ظ٤ْ 

 . اُغبٓؼخ

 التنظيمي: الارتباط
 . رشرجؾ ثؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ

 :الطالباتقسام لأالكلية  وكيلة مهام-1
  .اخزظبطٚ ٓغبٍ ك٢ ًَا٤ٌُِخ ًٝٝلائٚ ٝسإعبء الأهغبّ اُؼ٤ِٔخ  ػ٤ٔذ ٓغٝأُب٤ُخ  الاداس٣خالأػٔبٍ  ٝر٘ظ٤ْ ر٘غ٤ن-0

  .اخزظبطٚ ٓغبٍ ك٢ ًَ اُؼ٤ِٔخ هغبّالأ ٝٓ٘غوبد ا٤ٌُِخ ًٝلاءٓغبػذاد  ٓغ الاداس٣خالأػٔبٍ  ٝر٘ظ٤ْ ر٘غ٤ن-6

 .ثؤهغبّ اُطبُجبد ٝأُ٘وُٞخ اُضبثزخ ا٤ٌُِخ ٓٔزٌِبد ػ٠ِ أُؾبكظخ-4

 ٝٓب ٣ظذس ػٖ اُِغبٕ ٝأُغبُظ اُشئ٤غ٤خ ٝاُلشػ٤خ. ا٤ٌُِخ ٓغِظ هشاساد ر٘ل٤ز ٓزبثؼخ-3

  .اُزؼ٤ٔ٤ِخ ُِشئٕٝ ٓغبػذح ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ٓغ ثبُز٘غ٤ن ًٝبُخ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝؽذاد ٜٓبّ ثز٘ل٤ز ٣زؼِن ك٤ٔب اُزؼ٤ٔ٤ِخ اُؼ٤ِٔخ شئٕٝ ٓزبثؼخ-1

  .اُطلاة ُشئٕٝ ا٤ٌُِخ ٓغبػذح ٤ًَٝ ٓغ ثبُز٘غ٤ن ا٤ٌُِخ ُشئٕٝ اُطلاةٝؽذاد ًٝبُخ  ٜٓبّ ثز٘ل٤ز ٣زؼِن ك٤ٔب اُطبُجبد شئٕٝ ٓزبثؼخ-2

 ٝاُغٞدح. ُِزط٣ٞش ا٤ٌُِخ ٓغبػذح ٤ًَٝ ٓغ ثبُز٘غ٤ن ٝؽذاد ًٝبُخ ا٤ٌُِخ ُِزط٣ٞش ٝاُغٞدح ٜٓبّ ثز٘ل٤ز ٣زؼِن ك٤ٔب ٝاُغٞدح اُزط٣ٞش شئٕٝ ٓزبثؼخ-7

٤ًَ ٝ ٓغبػذح  ٓغ ثبُز٘غ٤ن ٝاُجؾش اُؼ٢ِٔ ٝؽذاد ًٝبُخ ا٤ٌُِخ ُِذساعبد اُؼ٤ِب ٜٓبّ ثز٘ل٤ز ٣زؼِن ك٤ٔب اُؼ٢ِٔ ٝاُجؾش اُؼ٤ِب اُذساعبد شئٕٝ ٓزبثؼخ-1

  .اُؼ٢ِٔ ٝاُجؾش اُؼ٤ِب ُِذساعبد ا٤ٌُِخ

 .ًبد٤ٔ٣بأٝ اداس٣ب اُطبُجبد اهغبّ ك٢ش٣خ ُؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ رط٣ٞٓوزشؽبد  روذ٣ْ-2

 ٜٓبّ. ٖٓ ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ ثٚ ٣لٞع ٓب ر٘ل٤ز ػ٠ِ اُؼَٔ-01

 

 :الطالباتقسام لأوكيلة الكلية  صلاحيات-2
 .ؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخُاُزبثؼخ ُٜب  الإداس٣خ رشش٤ؼ ٓششكبد اُٞؽذاد ٝالأهغبّ -0
٣ْ أداء ٓ٘غٞثبد اػزٔبد  -6 ِ ّٞ  .ا٤ٌُِخ الإداس٣بدرو
إٔ رغزٌَٔ اداسح شئٕٝ أُٞظل٤ٖ  ٝاُِٞائؼ ػ٠ِٝكوب ُلأٗظٔخ الإداس٣خ ُٔ٘غٞثبد اُٞؽذاد  اُ٘ظب٤ٓخ ادالإعبصاُزٞط٤خ ا٠ُ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ثٔ٘ؼ ًبكخ  -4

 . اعشاءاد اُو٤بّ ثبلإعبصح هجَ اُزٔزغ ثٜب
 اهشاس اُظشف ٖٓ ٤ٓضا٤ٗخ ٝػٜذح اًُٞبُخ ٝكوبً ُِٞائؼ أُ٘ظٔخ. -3
 اهزشاػ رش٤ٌَ اُِغبٕ أُزؼِوخ ثبلأػٔبٍ الإداس٣خ ك٢ ًٝبُخ ا٤ٌُِخ لأهغِْ اُطبُجبد. -1
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 :اتالطالبقسام التابعة لوكيلة الكلية لأ الوحدات-3

  انًبنيخ ٔالإداريخ:  ؤٔنشٔحذح ا ٌ 
 :تعزيف 

ٝاُزضآْٜ ثبُذٝاّ اُشع٢ٔ ٝاُشكغ ثٔجبششح  بدالإداس٣ بدخ ك٢ ا٤ٌُِخ ٝٓزبثؼخ ػَٔ أُٞظلثز٘ظ٤ْ الأػٔبٍ الإداس٣خ ٝأُب٤ُ رخزض ٛزٙ اُٞؽذح

 ٝٓزبثؼخ رغذ٣ذٛب، اػبكخ ا٠ُ ٓزبثؼخ ٓغزؾوبد ٓ٘غٞثبد ا٤ٌُِخ ٖٓ الإداسح أُب٤ُخ. برٜبصاد ٝٓزبثؼخ عِق ا٤ٌُِخ ٝٓ٘غٞثاُؼَٔ ٝؽِت الإعب

 ٔالإداريخٔحذح انشؤٌٔ انًبنيخ  يٓبو: 

 رطج٤ن ُٞائؼ ٝأٗظٔخ اُشئٕٝ الإداس٣خ ٝأُب٤ُخ ك٢ ا٤ٌُِخ. -0
 اُؼَٔ.  ٖا٤ٌُِخ، ٝػٖ رشًٜ بداُزج٤ِؾ ػٖ ٓجبششح ع٤ٔغ ٓ٘غٞث -6

 .ُٜبر٘ل٤ز الأػٔبٍ الإداس٣خ ُِٞؽذاد اُزبثؼخ  -4

 .ٝأُٞظلبدر٘ل٤ز ًبكخ الإعشاءاد أُزؼِوخ ثشئٕٝ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ  -3
 .بٓلادٝاُؼ بدٝأُغزخذٓ بدٝاُل٤٘ بدا٤ٌُِخ ٖٓ الإداس٣ بدر٘ظ٤ْ الإعبصاد اُؼبد٣خ ُٔ٘غٞث -1
 اعزخذآٜب.ر٘غ٤ن ثشآظ اعزخذاّ هبػبد اُ٘ذٝاد اُؼ٤ِٔخ ثٔب ٣ز٤ؼ ؽغٖ  -2
 .بدٝاُل٤٘ بدا٤ٌُِخ ٖٓ الإداس٣ بداُؾؼٞس ٝاُـ٤بة ُٔ٘غٞث ٓزبثؼخ -7
 اُطبُجبد ٖٓ أػٔبٍ. لأهغب٤ًِّٝخ ا٤ٌُِخ  رٌِلٜب ثٚر٘ل٤ز ٓب  -1
 ٔالإداريخٕحذح انشؤٌٔ انًبنيخ انٕحذاد انفزعيخ انتبثعخ ن: 

 ٝؽذاد كشػ٤خ: صلاسرزٌٕٞ اُٞؽذح ٖٓ  
 أُزبثؼخ 
 .شئٕٝ أُٞظلبد 
 ُػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ.لأ الإداس٣خ  شئٕٝا 

 
 ٔانخذيبد انًسبَذحٌٔ انفُيخ ؤٔحذح انش  : 

 :تعزيف 

٤خ رخزض ٛزٙ اُٞؽذح ثز٘ظ٤ْ الأػٔبٍ اُل٤٘خ ًٔزبثؼخ ط٤بٗخ ٓج٠٘ ا٤ٌُِخ ٝرؾؼ٤ش اُوبػبد اُذساع٤خ ٝؽِت رغ٤ٜضٛب ًٔب رخزض ثز٘ظ٤ْ ػٜذ اٌُِ

ا٤ٌُِخ. ٝاػزٔبد اخلاء اُطشف ك٤ٔب ٣زؼِن ثٔغزٞدع ا٤ٌُِخ. ًٔب ر٘غن  بدٝؽذاد ٝٓ٘غٞثغ٤ٜضاد ٝالأصبس ػ٠ِ ٜب ٝاعزلاّ ٝرٞص٣غ اُزبرٝٓ٘غٞث

 ٓغ ٓغزٞدػبد اُغبٓؼخ أُشًض٣خ ثٌبكخ الأٓٞس راد اُؼلاهخ.



 7341/6172‏ كلية العلوم الطبية التطبيقية

 

 31صفحخ    نكهيخ انعهٕو انطجيخ انتطجيميخ ذنيم انتُظيًيان
 

   

 انخذيبد انًسبَذح ٔحذح انشؤٌٔ انفُيخ يٓبو: 

 ب٤ٌُِخ.ث اُطج٤خ اُؼبعِخ ُِٔؼبَٓأُغزِضٓبد الإششاف ػ٠ِ عشػخ رؤ٤ٖٓ  -0

 .ٓ٘شآد ا٤ٌُِخ ٝٗظبكخ ع٤ٔغ خط٤بٗٝػغ خطؾ  -6
 اُغٜبد أُخزظخ ثبطلاػ الأػطبٍ اُطبسئخ اُز٢ رؾذس ك٢ ا٤ٌُِخ ٝٓزبثؼزٜب.اُز٘غ٤ن ٓغ  -4
 ٓزبثؼخ ر٤ٜئخ ٝرغ٤ٜض اُوبػبد اُذساع٤خ ٝالإششاف ػ٠ِ ط٤بٗزٜب دٝس٣بً. -3
 .اُؼبعِخ أُزطِجبد ٖٓ ا٤ٌُِخ ٓشزش٣بد رؤ٤ٖٓ -1
 ٓغزٞدع ا٤ٌُِخ.ٖٓ ثؼذ أُٞاكوخ  اُظشف  اػزٔبد -2
 الإششاف ػ٠ِ ؽشًخ اُ٘وَ ثب٤ٌُِخ -7
 ٖٓ أػٔبٍ. ٝالإداس٣خاُشئٕٝ أُب٤ُخ ٓذ٣شح  رٌِلٜب ثٚر٘ل٤ز ٓب  -1

 

 ٔانخذيبد انًسبَذحانفُيخ ٕحذح انٕحذاد انفزعيخ انتبثعخ ن: 

 ٝؽذاد كشػ٤خ: صلاسرزٌٕٞ اُٞؽذح ٖٓ 

  ٝاُؼٜذ ٝأُشزش٣بدأُغزٞدػبد . 
  .اُظ٤بٗخ 
  ٝاُ٘وَاُؾشًخ. 
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 ثألسبو انطبنجبد انكهيخ يسبعذاد ٔكلاء

 

 طبنجبديسبعذح ٔكيم انكهيخ نشؤٌٔ ان 

 يسبعذح ٔكيم انكهيخ نهشؤٌٔ انتعهيًيخ  

 يسبعذح ٔكيم انكهيخ نهذراسبد انعهيب ٔانجحج انعهًي 

 يسبعذح ٔكيم انكهيخ نهتطٕيز ٔانجٕدح 
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 يسبعذح ٔكيم انكهيخ نشؤٌٔ انطلاة

 العام: الاختصاص
 .٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُشئٕٝ اُطلاة ٓغ ثبُز٘غ٤ن ثب٤ٌُِخ، ٝاُخش٣غبد الأًبد٢ٔ٣ ٝالاسشبد اُطلاث٤خ، ٝاُخذٓبد ثبلأٗشطخ، ٣خزض ك٤ٔب اُطبُجبد شئٕٝ ػ٠ِ الإششاف

 التنظيمي: الارتباط
 .ك٤٘ب ث٤ًَٞ ا٤ٌُِخ ُشئٕٝ اُطلاة شرجؾر

 :مساعدة وكيل الكلية لشؤون الطلاب اختصاصات
 ثب٤ٌُِخ.لأهغبّ اُطبُجبد ػ٠ِ كؼب٤ُبد الأعجٞع اُزؼش٣ل٢  الإششاف-0

 .ثبُطِجخ أُزؼِوخ اُز٘ل٤ز٣خ ٝهٞاػذٛب اُغبٓؼخ، ُٝٞائؼ ثؤٗظٔخ اُطبُجبد ػ٠ِ رٞػ٤خ اُؼَٔ-6
 .ا٤ٌُِخ ثشآظ ث٤ٖ ٖٓ ُٖٜ أُلائْ اُزخظض اخز٤بس ٢ك اُطبُجبد ٓغبػذح-4

 ٝث٤ٖ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ. ٝا٠ُ ا٤ٌُِخٖٓ ػ٠ِ رطج٤ن ػٞاثؾ اُوجٍٞ ٝاُزؾ٣َٞ  الإششاف-3

 .٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُشئٕٝ اُطلاةػ٠ِ اػذاد اُغذاٍٝ اُذساع٤خ ُِطبُجبد ك٢ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ٝاُز٘غ٤ن ٓغ  ٓزبثؼخ-1

 .ثب٤ٌُِخ ادأُغزغذ ُِطبُجبد أُوذٓخ ٝالأٗشطخ اُجشآظ ػ٠ِ الاششاف-2
 .رط٣ٞشٛب ػ٠ِ ٝاُؼَٔ ،بُجبدُِط أُوذٓخ اُخذٓبد ػ٠ِ الاششاف-7
 .ٖاٗزظبٜٓ ٝٓزبثؼخ ،اُطبُجبد ؽؼٞس ُؼجؾ اُلاصٓخ الاعشاءاد ٓزبثؼخ-1
 .رؾذ٣ضٜب ػ٠ِ ٝاُؼَٔ ،ثبُطبُجبد أُزؼِوخ اُج٤بٗبد هٞاػذ ث٘بءػ٠ِ  الإششاف-2

 .أُزٞكشح ٝاُغغلاد أُؼِٞٓبد ٝاهغ ٖٓ ُِطبُجبد اُذساع٤خ اُؾبُخ ػٖ ٓؼِٞٓبد ٖٓ رؾزبعٚ ثٔب ا٤ٌُِخ أهغبّ رض٣ٝذ-01
 ػ٤ِٜب. ُِٔؾبكظخ اُلاصٓخ اُٞعبئَ رٝارخب ،بداُطبُج ثؾوٞم اُؼ٘ب٣خ-00
 .٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُشئٕٝ اُطِجخ ٓغ بُز٘غ٤نث ُٜب أُلائٔخ اُؾٍِٞ ٝاهزشاػ ،ٖٝٓشٌلارٜ بُجبداُط جبدزطِٓ دساعخ-06

 اُؾزف ٝالإػبكخ ٝكوبً ُلأٗظٔخ ٝاُوشاساد اُظبدسح ثٜزا اُخظٞص. ًٝزُي ػ٤ِٔبدالإششاف ػ٠ِ ؽِجبد اُزؤع٤َ ٝالاػززاس ػٖ اُذساعخ -04
 .٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُشئٕٝ اُطلاة ٓغ بُز٘غ٤نث الإششاف ػ٠ِ اػذاد هٞائْ اُؾشٓبٕ، ٝهٞائْ اُخش٣غ٤ٖ-03

 ٝؽَ اُوؼب٣ب أُزؼِوخ ثبُزؾظ٤َ الأًبد٢ٔ٣. ٝالإسشبد اُطلاث٢الإششاف ػ٠ِ أػٔبٍ ٝؽذح اُزٞع٤ٚ -01
 .اُطلاث٤خ اُؾبلاد ُغبٕالاشزشاى ك٢ -02
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 .ٖؽوٜ ك٢ اُ٘ظب٤ٓخ الاعشاءاد ٝرطج٤ن ،بدأُخبُل اُطبُجبد رؤد٣ت ُغبٕ الاشزشاى ك٢-07
 .ثؤهغبّ اُطبُجبد ك٢ ا٤ٌُِخ الأًبد٢ٔ٣ سشبدالإ صوبكخ ٗششػ٠ِ  الاششاف-01
 .ا٤ٌُِخ ك٢ اُطلاث٢ الاسشبد خطخػ٠ِ ر٘ل٤ز  الاششاف-02

 .ٖٓ أػٔبٍ ٖٓ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُشئٕٝ اُطِجخ ثٚ علٞرٓب  ر٘ل٤ز ػ٠ِ اُؼَٔ-61

 
 

 

 يسبعذح ٔكيم انكهيخ نهشؤٌٔ انتعهيًيخ

 العام: الاختصاص 
٤ًَٝ ا٤ٌُِخ  ٓغ ثبُز٘غ٤ن اُزؼ٤ٔ٤ِخ اُشئٕٝ بٍٓغ ك٢ أُؼزٔذح ٝاُجشآظ اُغ٤بعبد ٝر٘ل٤ز أهغبّ اُطبُجبد ثب٤ٌُِخ ك٢ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ع٤ش اُؼ٤ِٔخ ػ٠ِ الاششاف

 .اُزؼ٤ٔ٤ِخُِشئٕٝ 

 التنظيمي: الارتباط
 .ك٤٘ب ث٤ًَٞ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ اُزؼ٤ٔ٤ِخ شرجؾر

 :مساعدة وكيل الكلية للشؤون التعليمية اختصاصات
 .ٝرط٣ٞشٛب ب٤ٌُِخأهغبّ اُطبُجبد ث ك٢ اُخطؾ اُذساع٤خ ر٘ل٤ز ػ٠ِ الاششاف-0

 .ُِطبُجبد أُلائٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ خاُج٤ئ رٞك٤ش ػ٠ِ اُؼَٔ-6

 .ٖؽٌٜٔ ك٢ ٖٝٓ اُزذس٣ظ، ٤ٛئخ لأػؼبء اُزذس٣غ٢ اُؼتءٝ اُذساع٤خ، اُغذاٍٝ رطج٤نػ٠ِ  الاششاف-4

 .٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ثبُز٘غ٤ن رٞك٤شٛب ػ٠ِ ٝاُؼَٔ اُزذس٣ظ، ٤ٛئخ اػؼبء ٖٓ أهغبّ اُطبُجبد بداؽز٤بع رؾذ٣ذ أُشبسًخ ك٢-3

 .ٝاُزؼِْ اُزؼ٤ِْ ػ٤ِٔبد ك٢ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء ًلبءح سكغ ك٢ أُغبٛٔخ-1

أهغبّ  ك٢ ٝاُزؼِْ اُزؼ٤ِْ ػ٤ِٔبد ك٢ رٞظ٤لٜب ٖٓ اُزؼ٤ٔ٤ِخ، ٝاُزؤًذ ُِج٤ئخ أُلائٔخ اُزغ٤ٜضاد زٞك٤شاُزٞط٤خ ا٠ُ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ث-2

 .ثب٤ٌُِخاُطبُجبد 

 .ثب٤ٌُِخك٢ أهغبّ اُطبُجبد  أُؼبَٓ ٝرؾذ٣ش اُزؼ٤ٔ٤ِخ، أُشاكن رط٣ٞش ٓزبثؼخ-7
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٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ ٓ٘غوبد الأهغبّ ٝ ٓغ ثبُز٘غ٤ن ثب٤ٌُِخك٢ أهغبّ اُطبُجبد  اُذساع٤خ ٝأُشاعغ ،ٝاُزؼِْ اُزؼ٤ِْ ٓظبدس رٞك٤ش ػ٠ِ اُؼَٔ-1

 .اُزؼ٤ٔ٤ِخ

 .ب٤ٌُِخؤهغبّ اُطبُجبد ثث اُزو٣ْٞ ٝأدٝاد أعب٤ُت رط٣ٞشك٢  أُغبٛٔخ-2

 .ٓغ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ اُزؼ٤ٔ٤ِخ بُز٘غ٤نث( الآز٤بص ع٘خ) ُِطبُجبد اُخش٣غبد أٌُضق اُزذس٣ت كزشاد ر٘ظ٤ْ الاششاف ػ٠ِ-00

ٝرض٣ٝذ ٤ًِٝخ ا٤ٌُِخ لأهغبّ  اُزؼ٤ٔ٤ِخ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ  ا٠ُ ٝسكؼٚ ،اُطبُجبدأهغبّ  ك٢ الأًبد٢ٔ٣ ٝالاداء اُذساعخ ع٤ش ػٖ شبَٓ روش٣ش اػذاد-06

 .اُطبُجبد ث٘غخٚ ٓ٘ٚ

 .ٖٓ أػٔبٍ ٖٓ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ثٚ علٞرٓب  ر٘ل٤ز ػ٠ِ اُؼَٔ-04

 
 

 يسبعذح ٔكيم انكهيخ نهذراسبد انعهيب ٔانجحج انعهًي
 

 :العام الاختصاص

ثؤهغبّ أُجزؼضبد الأًبد٤ٔ٣خ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝ شئٕٝاُ ٝٓزبثؼخ ،ٝاُزؼبٕٝ اُذ٢ُٝ اُؼ٢ِٔ اُجؾش ٝدػْ اُؼ٤ِب، اُذساعبد شئٕٝ ػ٠ِ الإششاف

 .اُؼ٤ًٝ٢َِٔ ا٤ٌُِخ ُِذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾش  ٓغ ثبُز٘غ٤ن ثب٤ٌُِخ، اُطبُجبد

 التنظيمي: الارتباط
 .ك٤٘ب اُؼ٢ِٔث٤ًَٞ ا٤ٌُِخ ُِذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾش  شرجؾر

 :العلمي والبحث العليا للدراساتمساعدة وكيل الكلية  اختصاصات
 ٜب.ورؾو٤ ٝٓزبثؼخ اُؼ٤ِب ثبُذساعبد أُزؼِوخا٤ٌُِخ  ع٤بعبد ػ اهزشاك٢  أُغبٛٔخ-0

 ثب٤ٌُِخ. اُؼ٤ِب اُذساعبد بُجبدؽ ٓزبثؼخ-6

 ا٤ٌُِخ. ك٢ثؤهغبّ اُطبُجبد  اُؼ٤ِب اُذساعبد ػ٠ِ ثشآظ الاششاف-4

 .اُؼ٤ًٝ٢َِٔ ا٤ٌُِخ ُِذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾش  ٓغثبُز٘غ٤ن  ثؤهغبّ اُطبُجبد اُؼ٢ِٔ خطخ اُجؾش ر٘ل٤ز ػ٠ِ الاششاف-3

 اُؼ٢ِٔ. اُجؾش ٓغبٍ ك٢ ٝآٌبٗبرٜب ب٤ٌُِخهغبّ اُطبُجبد ثأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ لأ هذساد رط٣ٞشك٢  أُغبٛٔخ-1

، ٝٓزبثؼخ اُطِجبد أُوذٓخ ٓغ اُؼ٤ًٝ٢َِٔ ا٤ٌُِخ ُِذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾش  ٓغ بُز٘غ٤نؤهغبّ اُطبُجبد ثث ٝر٣َٞٔ ُِجؾٞس دػْ ػ٠ِ رٞك٤ش اُؼَٔ-2

 .اُغٜبد راد اُؼلاهخ
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٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِذساعبد  ٓغثبُز٘غ٤ن  رؾو٤ن ٓزطِجبرٜٖ ػ٠ِ ٝاُؼَٔ ،ٖ ك٢ ٓغبٍ اُجؾش اُؼ٢ُِٜٔ ٝروذ٣ْ اُذػْ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء ثشئٕٝ اُؼ٘ب٣خ-7

 .اُؼ٢ِٔاُؼ٤ِب ٝاُجؾش 

 .اُؼ٢ِٔٝاُشكغ ثٜب ٤ًَُٞ ا٤ٌُِخ ُِذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾش  ا٤ٌُِخ ك٢ الاثزؼبس ع٤بعبد ُز٘ل٤ز أ٤ُبد اهزشاػ-1

 .بدأُجزؼض أؽٞاٍ ٓزبثؼخ ػ٠ِ الاششف-2

 .ٝٓزبثؼزٜب أُغزٔغ ُخذٓخ ب٤ٌُِخث اهغبّ اُطبُجبد روذٜٓب اُجشآظ اُز٢ ػ٠ِ الاششاف-01

 .ٖٓ أػٔبٍ ٖٓ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾش اُؼ٢ِٔ ثٚ علٞرٓب  ر٘ل٤ز ػ٠ِ اُؼَٔ-00
 

 يسبعذح ٔكيم انكهيخ نهتطٕيز ٔانجٕدح

 العام: الاختصاص
 الأًبد٢ٔ٣ الاػزٔبد ٓزطِجبد ٝرؾو٤ن اُغٞدح ُؼٔبٕ ب٤ٌُِخ،ثأهغبّ اُطبُجبد  ك٢ ٝالاداس٣خ الأًبد٤ٔ٣خ اُغٞاٗت ك٢ اُغٞدح ٓؼب٤٣ش رطج٤ن ػ٠ِ الاششاف

 .٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِزط٣ٞش ٝاُغٞدح ٓغ ثبُز٘غ٤ن

 التنظيمي: الارتباط
 .ك٤٘ب ث٤ًَٞ ا٤ٌُِخ ُِزط٣ٞش ٝاُغٞدح شرجؾر

 :والجودة للتطويرمساعدة وكيل الكلية  اختصاصات
 .٤ٌُِخأهغبّ اُطبُجبد ثب ٓغزٟٞ ػ٠ِ ٝٗششٛب اُغٞدح، صوبكخ رؼض٣ض-0

 .ٝاُغٞدح٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِزط٣ٞش  ٓغثبُز٘غ٤ن  ب٤ٌُِخؤهغبّ اُطبُجبد ثث اُغٞدح ٗظبّ ًلبءح سكغ ػ٠ِ اُؼَٔ-6

 ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِزط٣ٞش ٝاُغٞدح ٓغثبُز٘غ٤ن  الأًبد٢ٔ٣ الاػزٔبد ُٔزطِجبدثؤهغبّ اُطبُجبد  الأًبد٤ٔ٣خ جشآظاُ رؾو٤ن ٓزبثؼخ-4

 .٤ٌُِخلأهغبّ اُطبُجبد ثب ٝاُزشـ٤ِ٤خ اُزط٣ٞش٣خ اُخطؾٝٓزبثؼخ  ر٘ل٤ز ػ٠ِ الاششاف-3

٤ًَٞ ا٤ٌُِخ ُٝاُشكغ ثٜب  ُٜب أُلائٔخ اُؾٍِٞ ٝاهزشاػ ب٤ٌُِخ،ثؤهغبّ اُطبُجبد ث ٝاُغٞدح اُزط٣ٞش ثشآظ رٞاعٚ اُز٢ ٝأُشٌلاد اُظؼٞثبد دساعخ-1

 .ُِزط٣ٞش ٝاُغٞدح

 .٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِزط٣ٞش ٝاُغٞدح ٓغ ثب٤ٌُِخ، ٝاُز٘غ٤ن ثؤهغبّ اُطبُجبد اُزذس٣ظ ٤ٛئخ لأػؼبء اُزذس٣ج٤خ الاؽز٤بعبد رؾذ٣ذ ٓزبثؼخ-2

 .ثؤهغبّ اُطبُجبد اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء ٖٓ ا٤ٌُِخ ٓ٘غٞث٢ ٜٓبساد ُزط٣ٞش اُلاصٓخ اُخطؾ اهزشاػ-7

 أُٜبساد. ٝرط٣ٞش اُغٞدح ػٔبدح روذٜٓب اُز٢ اُجشآظ ك٢ ثؤهغبّ اُطبُجبد اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء ٓشبسًخ رؾل٤ض-1
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 ا٤ٌُِخ. ك٢ اُؼَٔ ٜٓ٘ب ُشكغ ًلبءح ٝالاعزلبدح ا٤ٌُِخ، خذٓبد أُغزل٤ذ٣ٖ ٖٓ سػب ٓغزٟٞ ُو٤بط ا٤ُبد ٝػغأُغبٛٔخ ك٢ -2

 .٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝرض٣ٝذ ٤ًِٝخ ا٤ٌُِخ لأهغبّ اُطبُجبد ث٘غخٚ ٓ٘ٚ ا٠ُ ٝسكؼٚ ،٤ٌُِِخ اُغ١ٞ٘ اُزوش٣ش اػذاد ك٢ ٔغبٛٔخاُ-01

 .ٖٓ أػٔبٍ ٖٓ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِزط٣ٞش ٝاُغٞدح ثٚ علٞرٓب  ر٘ل٤ز ػ٠ِ اُؼَٔ-00.

 

 

 
 

 

 الألسبو الأكبديًيخ

 

  يجهس انمسى 

  رئيس انمسى 

 يُسمخ انمسى 
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 لأقسام الأكاديهيتلالهيكل الإسحرشادي 
 

 

 

 

 

 

 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

ننسقت 

 القسو

لجنة الجودة 

 والإعتماد الأكاديمي

لجنة الشؤون 

 الأكاديمية للطلاب

لجنة الموارد البشرية 

 والدراسات العليا

 نجلس القسو

 عهيد الكليت

 الهجلس الإسحشاري للقسو القسو رئيس 

 
 القسو تسكرجاري

لجنة القياس 

 والتقويم

لجنة الخريجين 

 وخدمة المجتمع

لجنة البحث العلمي 

 والإبتكارات

لجنة المعامل 

 والتجهيزات
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 أٔلاً: يجهس انمسى
 

 تعزيف:  -1

 ك٢ ؽذٝد ٗظبّ ُٝٞائؼ اُزؼ٤ِْ ٝأُب٤ُخ ٝالإداس٣خ، ٌَُٝ ٓغِظ هغْ طلاؽ٤بد ك٢ اُشئٕٝ اُؼ٤ِٔخ ثبُوغ٣ْزؤُق ٓغِظ اُوغْ ٖٓ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ 

 .اُؼب٢ُ

 
 تُظيى انًجهس:  -6

 ٣غزٔغ ٓغِظ اُوغْ ثذػٞح ٖٓ سئ٤غٚ ٓشح ًَ شٜش ػ٠ِ الأهَ، ٝلا ٣ظؼ الاعزٔبع الا ثؾؼٞس صِض٢ أػؼبئٚ. -0
أُغِظ ثبلأؿِج٤خ أُطِوخ لأطٞاد الأػؼبء اُؾبػش٣ٖ ٝػ٘ذ اُزغب١ٝ ٣شعؼ اُغبٗت ٣زشأط أُغِظ سئ٤ظ اُوغْ الأًبد٢ٔ٣ ٝرظذس هشاساد  -6

 اُز١ ك٤ٚ اُشئ٤ظ.
( خٔغخ ػشش ٣ٞٓبً ٖٓ ربس٣خ ٝطُٜٞب ا٤ُٚ. ٝارا اػزشع ػ٤ِٜب 01رؼزجش هشاساد أُغِظ ٗبكزح ٓب ُْ ٣شد ػ٤ِٜب اػزشاع ٖٓ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ خلاٍ ) -4

شٙ ُذساعزٜب ٖٓ عذ٣ذ، كبرا ثو٢ أُغِظ ػ٠ِ سأ٣ٚ ٣ؾبٍ اُوشاس أُؼزشع ػ٤ِٚ ا٠ُ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ُِجذ أػبدٛب ا٠ُ ٓغِظ اُوغْ ٓشلٞػخ ثٞعٜخ ٗظ

 ك٤ٚ.
 

 يٓبو انًجهس:  -4

 اُزٞط٤خ ثزؼ٤٤ٖ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ، ٝأُؼ٤ذ٣ٖ، ٝأُؾبػش٣ٖ، ٝاػبسرْٜ، ٝٗذثْٜ، ٝرشه٤برْٜ. -0
 اُزٞط٤خ ثبهشاس خطؾ اُذساعخ أٝ رؼذ٣ِٜب. -6
 ٝاٌُزت أُوشسح ٝأُشاعغ ك٢ اُوغْ. ٝأُ٘بٛظ اُذساع٤خشآظ اُزٞط٤خ ثبهشاس اُج -4
 رشغ٤غ أػؼبء اُوغْ ػ٠ِ اػذاد اُجؾٞس اُؼ٤ِٔخ، ٝر٘غ٤وٜب، ٝاُؼَٔ ػ٠ِ ٗششٛب. -3
 اهزشاػ أعٔبء أشخبص ؿ٤ش ٓزلشؿ٤ٖ ٖٓ ر١ٝ أٌُبٗخ اُؼ٤ِٔخ اُجبسصح ثبُزذس٣ظ أٝ الإششاف ػ٠ِ اُجؾٞس ٝاُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ.  -1
 ثبلاعزؼبٗخ ثٔزخظظ٤ٖ ثظلخ صائش٣ٖ، ٖٓ اُغؼٞد٤٣ٖ ٝؿ٤شْٛ، ُٔذح ٓؾذدح ُِزذس٣ظ ك٢ اُوغْ.اُزٞط٤خ  -2
 ثزوش٣ش ػٖ ؽبُخ أُجزؼض٤ٖ ك٢ دساعزْٜ ثؼذ ٓؼ٢ ٗظق أُذح. ٝاُجؾش اُؼ٢ِٔاُشكغ ٤ًَُٞ ا٤ٌُِخ ُِذساعبد اُؼ٤ِب  -7
 ٝ اُجؾش اُؼ٢ِٔ ثؼذ اهشاسٙ.أ اُؼ٢ِ سكغ روش٣ش ع١ٞ٘ ٓلظَ ػٖ ٝػغ الاثزؼبس ك٢ اُوغْ ا٠ُ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِذساعبد -1
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 اهزشاػ ػٞاثؾ اُوجٍٞ ٝاُزؾ٣َٞ ٖٓ اُوغْ ٝا٤ُٚ. -2
 اهزشاػ اُخطؾ اُلاصٓخ ُِذساعبد اُؼ٤ِب ٝػٞاثؾ اُوجٍٞ ثبُوغْ. -01
 اُ٘ظش ك٢ اُزوش٣ش أُوذّ ػٖ اٗغبصاد ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ خلاٍ اُزلشؽ اُؼ٢ِٔ.   -00

 ُِذساعخ ٝاثذاء اُشأ١.  ءًٞلااُأٝ  اُؼ٤ٔذاُ٘ظش ك٤ٔب ٣ؾ٤ِٚ ا٤ُٚ ٓغِظ ا٤ٌُِخ أٝ  -06
 رش٤ٌَ ُغبٕ دائٔخ أٝ ٓئهزخ ٖٓ ث٤ٖ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ.  -04
 

 صلاحيبد انًجهس: -3

 الأكبديًيخ: انشؤٌٔ-3/1
ٝرُي اُزٞط٤خ ثذساعخ اُطبُت ُٔوشساد دساع٤خ ارا أ٠ٜٗ اُطبُت أُوشساد أُطِٞثخ ُِزخشط ًٝبٕ ٓؼذُٚ أهَ ٖٓ أُطِٞة ُشكغ ٓؼذُٚ اُزشا٢ًٔ،  -0

 ك٢ ؽبُخ ٗغبؽٚ ك٢ أُوشساد ٝسعٞثٚ ك٢ أُؼذٍ.
 رش٤ٌَ ُغبٕ ٖٓ ث٤ٖ أػؼبئٚ أٝ ٖٓ ؿ٤شْٛ. -6
 دسعخ. 41اهزشاػ دسعخ الأػٔبٍ اُلظ٤ِخ ثٔب لا ٣وَ ػٖ  -4
 اُزٞط٤خ ثؤٕ ٣ٌٕٞ ػٖٔ الاخزجبس اُٜ٘بئ٢ اخزجبس ػ٢ِٔ أٝ شل١ٞ ٝرؾذد اُذسعخ اُز٢ رخظض ُٜٔب.  -3
٘ذٝاد ٝالأثؾبس ٝأُوشساد اُؼ٤ِٔخ ٖٓ الاخزجبساد ٝاُزوذ٣شاد ٝرؾذ٣ذ ه٤بط رؾظ٤َ اُطبُت ك٢ ٛزٙ أُوشساد أُٞاكوخ ػ٠ِ اعزض٘بء ٓوشساد اُ -1

 ٝأُوشساد اُؼ٤ِٔخ ٖٓ اُِٞائؼ أُؾذدح ُذسعبد الأػٔبٍ اُلظ٤ِخ ٝؽشم اؽزغبثٜب ٝاُِٞائؼ اُخبطخ ثٔب ٣زؼٔ٘ٚ الاخزجبس اُٜ٘بئ٢.
 ب لا ٣وَ ػٖ عبػخ ٝلا ٣ض٣ذ ػٖ صلاس عبػبد.اُزٞط٤خ ثزؾذ٣ذ ٓذح الاخزجبس اُٜ٘بئ٢ ثٔ -2
ذ٣ش اُغٔبػ ُِطبُت ث٘بء ػ٠ِ رٞط٤خ ٓذسط أُبدح، ثبعزٌٔبٍ ٓزطِجبد أ١ ٓوشس ك٢ اُلظَ اُذساع٢ اُزب٢ُ، ٣ٝشطذ ُِطبُت ك٢ عغِٚ الأًبد٢ٔ٣ رو -7

 أُوشس،ٝلا ٣ؾغت ػٖٔ أُؼذٍ اُلظ٢ِ أٝ اُزشا٢ًٔ الا اُزوذ٣ش اُز١ ٣ؾظَ ػ٤ِٚ اُطبُت ثؼذ اعزٌٔبٍ ٓزطِجبد رُي  (IC)ؿ٤ش ٌٓزَٔ )ٍ( أٝ 

 (F)ك٢ عغَ اُطبُت ُؼذّ اعزٌٔبُٚ ٣غزجذٍ ثٚ روذ٣ش ساعت )ٛـ( أٝ  (IC)ٝارا أٓؼ٠ كظلاً دساع٤بً ٝاؽذاً ُْٝ ٣ـ٤ش روذ٣ش ؿ٤ش ٌٓزَٔ)ٍ( أٝ 

 ٢ ٝاُزشا٣ٝ.٢ًٔؾغت ػٖٔ أُؼذٍ اُلظِ
ٝثؼذ اٗزٜبء اُطبُت ٖٓ دساعخ أُوشس ٣ٔ٘ؼ اُزوذ٣ش اُز١  دساع٢،ُِطبُت ارا ًبٕ أُوشس ٣زطِت أًضش ٖٓ كظَ  (IP)اُغٔبػ ثشطذ روذ٣ش )ّ( أٝ  -1

 اُطبُت.ك٢ عغَ  (IC)ٝارا ُْ ٣غزٌَٔ أُوشس ك٢ اُٞهذ أُؾذد ك٤غٞص ُِٔغِظ أُٞاكوخ ػ٠ِ سطذ روذ٣ش ؿ٤ش ٌٓزَٔ )ٍ( أٝ  ػ٤ِٚ،ؽظَ 
 اُزٞط٤خ ثٔؼبدُخ أُوشساد اُز٢ دسعٜب اُطبُت خبسط اُغبٓؼخ. -2
 اُزٞط٤خ ثزش٤ٌَ ُغبٕ ٓشاعؼخ اُ٘ظ٤ش ُلاخزجبساد.  -01
 اُزٞط٤خ ثزش٤ٌَ ُغ٘خ ُزو٤٤ْ اُؼ٤ِٔخ اُزذس٣غ٤خ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ.  -00
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 . اػزٔبد رٞص٣غ أُؾبػشاد ٝاُزٔبس٣ٖ ٝالأػٔبٍ ػ٠ِ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌْٜٔ -06
ح اُزٞط٤خ ثظشف رزًشح علش ثبُذسعخ اُغ٤بؽ٤خ ُٝٔشح ٝاؽذح خلاٍ أُشؽِخ اُذساع٤خ اُٞاؽذح ارا ًبٕ اُجشٗبٓظ الأًبد٢ٔ٣ ُِطبُت ٣زطِت علش -04

 خبسط ٓذ٣٘خ اُذساعخ. 
 

 أعضبء ْيئخ انتذريس: شؤٌٔ-3/6

 أعضبء ْيئخ انتذريس انسعٕدييٍ: شؤٌٔ-3/6/1         
 اُزذس٣ظ. اُزٞط٤خ ثزؼ٤٤ٖ أػؼبء ٤ٛئخ -0

 اُزٞط٤خ ثزؼ٤٤ٖ أُؾبػش٣ٖ ٝأُؼ٤ذ٣ٖ ٝٓذسع٢ اُِـخ ٝٓغبػذ١ اُجبؽض٤ٖ. -6

اُزٞط٤خ ثبُزؼ٤٤ٖ ػ٠ِ سرجخ أعزبر ٓغبػذ ٖٓ دٕٝ اشزشاؽ اُؾظٍٞ ػ٠ِ دسعخ اُذًزٞساٙ ك٢ اُزخظظبد اُز٢ لا رٔ٘ؼ ك٤ٜب دسعخ اُذًزٞساٙ  -4

 .ٝصاسح اُزؼ٤ِْ ٝكن اُؼٞاثؾ أُؾذدح ك٢ ٗظبّ ُٝٞائؼ
 ثزشه٤خ ػؼٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ ٝرشش٤ؼ ػذد ٖٓ أُؾ٤ٌٖٔ أُزخظظ٤ٖ لا ٣وَ ػٖ صٔب٤ٗخ. اُزٞط٤خ -3

 اُزٞط٤خ ثظشف ثذٍ ٝؽذاد رذس٣غ٤خ ارا صاد ػذد اُٞؽذاد اُزذس٣غ٤خ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌْٜٔ ػٖ اُ٘ظبة أُوشس.  -1

ٓؼ٢ خٔظ ع٘ٞاد ٖٓ رؼ٤٤٘ٚ أٝ رٔزؼٚ ثبعبصح رلشؽ  اُزٞط٤خ ثؾظٍٞ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ػ٠ِ اعبصح رلشؽ ػ٢ِٔ ُٔذح ػبّ دساع٢ ثؼذ -2

 ػ٢ِٔ عبثوخ، أٝ ُٔذح كظَ دساع٢ ٝاؽذ ثؼذ ٓؼ٢ صلاس ع٘ٞاد ٖٓ رؼ٤٤٘ٚ أٝ رٔزؼٚ ثبعبصح رلشؽ ػ٢ِٔ عبثوخ.
 اُزٞط٤خ ثوجٍٞ روبس٣ش اُزلشؽ اُؼ٢ِٔ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ.  -7

٤ش ٓزلشؽ ك٢ اُغٜبد اُؾ٤ٌٓٞخ أٝ اُوطبع اُخبص أٝ أُ٘ظٔبد الإه٤ٔ٤ِخ أٝ اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ ػَٔ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثظلخ ٓغزشبس ؿ -1

 اُذ٤ُٝخ.

 اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ ٓشبسًخ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ أُئرٔشاد ٝاُ٘ذٝاد اُز٢ رؼوذ داخَ أٌُِٔخ ٝخبسعٜب. -2
 ؽٌٔٚ ُِؼَٔ ُذٟ اُغٜبد اُؾ٤ٌٓٞخ. ٖٝٓ ك٢اُزٞط٤خ ث٘ذة ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ  -01

 ؽٌٔٚ. ٖٝٓ ك٢بػبسح خذٓبد ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ اُزٞط٤خ ث -00

 اُزٞط٤خ ثب٣لبد ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ ٜٓٔخ ػ٤ِٔخ خبسط ٓوش اُغبٓؼخ. -06

 اُزٞط٤خ ثب٣لبد ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ُِزذس٣ظ خبسط أٌُِٔخ. -04

 اُزٞط٤خ ثبُغٔبػ ُؼؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثبُغلش لإعشاء ثؾٞس ك٢ عبٓؼخ ؿ٤ش عبٓؼزٚ خلاٍ اُؼطِخ اُظ٤ل٤خ. -03

 ؽٌٔٚ أٝ اؽبُزٚ ا٠ُ اُزوبػذ أُجٌش ث٘بء ػ٠ِ ؽِجٚ. ٖٝٓ ك٢زٞط٤خ ثوجٍٞ اعزوبُخ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ اُ -01

 اُزٞط٤خ ثبلاعزؼبٗخ ثؤعبرزح ؿ٤ش ٓزلشؿ٤ٖ ُٔذح لا رض٣ذ ػٖ ع٘ز٤ٖ هبثِخ ُِزغذ٣ذ. -02
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كبٕ ُْ ٣ٌٖ ٖٓ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ اُغبثو٤ٖ اُزٞط٤خ ثٔ٘ؼ الأعزبر ؿ٤ش أُزلشؽ ٌٓبكؤح رؼبدٍ أٍٝ ٓشثٞؽ اُشرجخ اُؼ٤ِٔخ اُز٢ ًبٕ ػ٤ِٜب،  -07

 ك٤ؾذد ٓغِظ اُغبٓؼخ ٓوذاس أٌُبكؤح ثٔب لا ٣زغبٝص أٍٝ ٓشثٞؽ سرجخ أعزبر ٓغبػذ.
 اُزٞط٤خ ثبلاعزؼبٗخ ثبٌُلبءاد اُغؼٞد٣خ أُز٤ٔضح ٖٓ خبسط اُغبٓؼخ ُِو٤بّ ثبُزذس٣ظ.   -01
 اُؼ٢ِٔ ٖٓ هغْ ا٠ُ أخش داخَ ا٤ٌُِخ.  اُزٞط٤خ ث٘وَ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ك٢ ٗطبم رخظظٚ  -02
 اُزٞط٤خ ث٘وَ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ك٢ ٗطبم رخظظٚ اُؼ٢ِٔ ٖٓ ٤ًِخ ا٠ُ ٤ًِخ أخشٟ ك٢ اُغبٓؼخ.   -61
 اُزٞط٤خ ث٘وَ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ا٠ُ ٝظ٤لخ خبسط اُغبٓؼخ.   -60
 رشكغ اُزٞط٤بد اُغبثوخ ا٠ُ ٓغِظ ا٤ٌُِخ.  -66

 

 ْيئخ انتذريس غيز انسعٕدييٍ:  أعضبء-3/6/6      
عز٤ٖ ع٘خ ٤ٓلاد٣خ( ك٢ ؽذٝد ػشش ع٘ٞاد ُلأعبرزح ٝالأعبرزح أُشبس٤ًٖ ٝخٔظ ع٘ٞاد )ُِؼٔش ٖٓ رغبٝص اُؾذ الأػ٠ِ  ثبُزؼبهذ ٓغاُزٞط٤خ  -0

 ُلأعبرزح أُغبػذ٣ٖ ٝصلاس ع٘ٞاد ثبُ٘غجخ ُِلئبد الأخشٟ.
غبٓؼ٢ ارا ًبٗذ ك٢ ٓغبٍ اُزخظض ٝثؼذ أُئَٛ اُؼ٢ِٔ اُز١ رْ اُزؼبهذ ٓؼٚ ػ٠ِ أعبعٚ اُزٞط٤خ ثبؽزغبة اُخجشاد ك٢ ؿ٤ش اُزذس٣ظ اُ -6

 ثٞاهغ ع٘خ ٌَُ ع٘ز٤ٖ.
 أٝ ٗذٝح ػ٤ِٔخ.  ٓئرٔشاُزٞط٤خ ثؾؼٞس ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ  -4
 رشكغ اُزٞط٤بد اُغبثوخ ا٠ُ ٓغِظ ا٤ٌُِخ.  -3

 
 الاثتعبث ٔانتذريت: شؤٌٔ-3/4

 ٝأُؾبػش٣ٖ ٝاُزٔذ٣ذ ُْٜ أٝ اٜٗبء ثؼضبرْٜ.اُزٞط٤خ ثبثزؼبس أُؼ٤ذ٣ٖ  -0
 اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ رـ٤٤ش أُجزؼش ُزخظظٚ أٝ عبٓؼزٚ أٝ ثِذ اُذساعخ.  -6
  -ارا: اُزٞط٤خ ثب٣وبف ٓخظظبد أُجزؼش   -4

  .ؿ٤َّش رخظظٚ أٝ عبٓؼزٚ أٝ ٓوش دساعزٚ ٖٓ دٕٝ ٓٞاكوخ أُغِظ 

  .ٚ٣غزطغ إٔ ٣ٞاطَ اُذساعخ ٝكوب ُِزوبس٣ش أُزؼِوخ ثغ٤ش دساعز ُْ 

  .خبُق الأٗظٔخ أٝ اُزؼ٤ِٔبد أٝ آز٘غ ػٖ ر٘ل٤زٛب 

  .٣ؾظَ ػ٠ِ أُئَٛ أُطِٞة ك٢ أُذح أُؾذدح ُْ 

  .ٍٞصجذ رٞهلٚ ػٖ اُذساعخ أٝ رشى ٓوش اُذساعخ ٖٓ دٕٝ ػزس ٓوج 
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  .ؽِت اٜٗبء اُجؼضخ ٝاُؼٞدح ا٠ُ أٌُِٔخ 

 ُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ اُشؽِخ اُؼ٤ِٔخ ُِٔجزؼش.ا -3
 ر٤ٌِق أُؼ٤ذ أٝ أُؾبػش أُجزؼش ُِذساعبد اُؼ٤ِب ك٢ اُذاخَ ثؤػٔبٍ أًبد٤ٔ٣خ ٝاداس٣خ ػ٠ِ ألا ٣ئصش رُي ػ٠ِ رؾظ٤ِٚ اُؼ٢ِٔ.  -1
 . ٝأُزذسث٤ٖ ك٢ ٓزبثؼخ أٝػبع أُجزؼض٤ٖ ٝاُجؾش اُؼ٢ِٔاُز٘غ٤ن ٓغ ًٝبُخ ا٤ٌُِخ ُِذساعبد اُؼ٤ِب  -2
 رشكغ اُزٞط٤بد اُغبثوخ ا٠ُ ٓغِظ ا٤ٌُِخ.  -7

 

 انذراسبد انعهيب: شؤٌٔ-3/3

 اُزٞط٤خ ثبػبكخ ششٝؽ ُِوجٍٞ ثٔشؽِخ أُبعغز٤ش. -0
 اُزٞط٤خ ثبػبكخ ششٝؽ ُِوجٍٞ ثٔشؽِخ اُذًزٞساٙ. -6
 اُزٞط٤خ ثوجٍٞ اُطبُت ُذساعخ أُبعغز٤ش أٝ اُذًزٞساٙ ك٢ ؿ٤ش ٓغبُٚ. -4
 لا رض٣ذ ػٖ كظ٤ِٖ دساع٤٤ٖ ث٘بء ػ٠ِ روش٣ش ٖٓ أُششف.اُزٞط٤خ ثٔ٘ؼ اُطبُت كشطخ اػبك٤خ  -3
 اُزٞط٤خ ثٔؼبدُخ اُٞؽذاد اُذساع٤خ اُز٢ دسعٜب اُطبُت أُؾٍٞ ٖٓ عبٓؼخ أخشٟ ٓؼزشف ثٜب. -1
 اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ الاخزجبساد اُجذ٣ِخ ٝأُوشساد اُز٢ رزطِت دساعزٜب أًضش ٖٓ كظَ دساع٢ ك٢ ٓوشساد اُذساعبد اُؼ٤ِب.  -2
خ ثبعشاء اخزجبس رؾش٣ش١ ٝشل١ٞ شبَٓ رؼوذٙ ُغ٘خ ٓزخظظخ ٝكن هٞاػذ ٓؾذدح ُطبُت اُذساعبد اُؼ٤ِب ثؼذ اٜٗبئٚ ع٤ٔغ أُوشساد اُزٞط٤ -7

 أُطِٞثخ.
 اُزٞط٤خ ثض٣بدح اششاف ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ػ٠ِ اُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ ا٠ُ خٔظ سعبئَ. -1
 ٖٓ الاعزٔشاس أٝ ٝكبرٚ أٝ اٗزٜبء خذٓزٚ ثبُغبٓؼخ.اهزشاػ رؾذ٣ذ ٓششف ثذ٣َ ػ٠ِ اُشعبُخ ك٢ ؽبٍ ػذّ رٌٖٔ أُششف  -2

 اُزٞط٤خ ثزش٤ٌَ ُغ٘خ أُ٘بهشخ ػ٠ِ اُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ.  -01
 أُٞاكوخ ػ٠ِ رؤع٤َ هجٍٞ اُطبُت ػ٠ِ ألا رزغبٝص ٓذح اُزؤع٤َ كظ٤ِٖ دساع٤٤ٖ.  -00
 أُٞاكوخ ػ٠ِ ؽزف اُطبُت ُغ٤ٔغ ٓوشساد اُلظَ اُذساع٢.  -06
 اُغبٓؼخ ٖٓ عبٓؼخ أخشٟ ٓؼزشف ثٜب.  اُزٞط٤خ ثوجٍٞ رؾ٣َٞ اُطبُت ا٠ُ -04
 اهزشاػ ٓششك٢ اُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ.  -03
 اهزشاػ أُوشساد أُطِٞثخ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ اُذثِّٞ ٝاهزشاػ ٓغ٠ٔ اُشٜبدح.  -01
 اُزٞط٤خ ثبػبدح ه٤ذ اُطبُت ارا اُـ٢ ه٤ذٙ.  -02
 ُؼشث٤خ. اُزٞط٤خ ثٌزبثخ اُشعبئَ اُغبٓؼ٤خ ثِـخ ؿ٤ش اُِـخ اُؼشث٤خ ٓغ روذ٣ْ ِٓخض ٝاف ثبُِـخ ا -07
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ك٢ ٓغبٍ اُجؾش ٖٓ ؿ٤ش أػؼبء  ٝاٌُلب٣خ اُؼ٤ِٔخاُزٞط٤خ ثؤٕ ٣وّٞ ػ٠ِ الأششاف ػ٠ِ اُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ ٓششكٕٞ ٖٓ ر١ٝ اُخجشح أُز٤ٔضح  -01

 ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثبُغبٓؼخ. 
 رشكغ اُزٞط٤بد ٝأُوزشؽبد اُغبثوخ ا٠ُ ٓغِظ ا٤ٌُِخ.  -02

 

 حبَيبً: رئيس انمسى

 : تعزيف-1

، ٣ٝوذّ ُِؼ٤ٔذ روش٣شاً اُؼب٢ُ أٌُِق ثزغ٤٤ش الأٓٞس اُؼ٤ِٔخ ٝالإداس٣خ ٝأُب٤ُخ ك٤ٚ، ٝأُغئٍٝ ػٖ رطج٤ن ُٞائؼ ٝأٗظٔخ اُزؼ٤ِْ ٛٞ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ

اُوغْ ٖٓ ث٤ٖ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ اُغؼٞد٤٣ٖ أُز٤ٔض٣ٖ ثبٌُلبءاد اُؼ٤ِٔخ ٝالإداس٣خ ثوشاس ٖٓ  ٣ٝؼ٤ٖ سئ٤ظػٖ أػٔبٍ اُوغْ ك٢ ٜٗب٣خ ًَ ع٘خ دساع٤خ. 

 ٓذ٣ش اُغبٓؼخ ث٘بء ػ٠ِ رشش٤ؼ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ٣ٌٕٝٞ اُزؼ٤٤ٖ ُٔذح ع٘ز٤ٖ هبثِخ ُِزغذ٣ذ. 

 : الارتجبط-6

 ٣شرجؾ ثؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ. 

 رئيس انمسى: يٓبو-4

 الإداريخ ٔانًبنيخ: انشؤٌٔ-4/1

 بعخ ٓغِظ اُوغْ ٝالإششاف ػ٠ِ ر٘ظ٤ْ شئٝٗٚ ٝاُذػٞح ُؾؼٞس عِغبرٚ ٝر٘ل٤ز هشاسارٚ ٝاسعبٍ ٓؾبػش عِغبرٚ ا٠ُ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ.سئ -0
 رؾو٤ن الأٛذاف ٝاُغ٤بعبد اُؼ٤ِب ك٢ اُغبٓؼخ. -6
 ك٤ٔب ٣زؼِن ثبُوغْ. ٝٓغِظ ا٤ٌُِخٓغِظ اُغبٓؼخ ر٘ل٤ز هشاساد  -4
 .ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤زٛبُِوغْ  اُزشـ٤ِ٤خ ؾالإششاف ػ٠ِ اػذاد اُخط -3
 .ٝاُِٞائؼك٢ ؽذٝد الأٗظٔخ  ٝأُب٤ُخ ٝاُضوبك٤خ ٝاُجؾض٤خ ٝالإداس٣خالإششاف ػ٠ِ اداسح شئٕٝ اُوغْ اُزؼ٤ٔ٤ِخ  -1
 . ٝثؾض٤بالإششاف ػ٠ِ رط٣ٞش اُوغْ اداس٣بً ٝأًبد٤ٔ٣بً  -2
٣خ ُٜب، ثٔب لا ٣زؼبسع ٓغ اُظلاؽ٤بد أُلٞػخ اُذٝس ٝاعشاء أُشاعؼخٖٓ شؤٜٗب رط٣ٞش الأداء الأًبد٢ٔ٣ ثبُوغْ  ٝاُجشآظ اُز٢ٝػغ اُخطؾ  -7

 .ٝا٤ٌُِخا٤ٌُِخ ثؼذ ػشػٜب ػ٠ِ ٓغِظ اُوغْ  ٝاُشكغ ُؼ٤ٔذُـ٤شٙ، 
 .ٝأُب٤ُخالإششاف ػ٠ِ رٞك٤ش ًَ ٓزطِجبد اُوغْ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝاُجؾض٤خ ٝالإداس٣خ  -1
 . اُوغْ سكغ ٓغزٟٞ اُغٞدح ٝرط٣ٞش ٓخشعبدالإششاف ػ٠ِ  -2
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 . اػزٔبدٛبثؼذ  اُوغْر٘ل٤ز ٝٓزبثؼخ هشاساد ٓغِظ  -01
 اُو٤بّ ثٔب ٣لٞع ا٤ُٚ ٖٓ طلاؽ٤بد ٖٓ هجَ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ.  -00
ٖٓ ٓخبُلبد أٝ  ٝٓب ٣وغ، ٝاُـ٤بةػٖ ؽبلاد اُزؤخش  ًٝزا الإثلاؽٖٓ الإعبصاد،  ٝػٖ ػٞدرْٜالإثلاؽ ػٖ ٓجبششح ٓ٘غٞث٢ اُوغْ اُزبثغ ُٚ  -06

 .ٝاُزؼ٤ِٔبدٓب روزؼ٤ٚ الأٗظٔخ  لارخبرروظ٤ش 
 اُشكغ ُؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ثٌَ ٓب ٣وغ ٖٓ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ٖٓ اخلاٍ ثبُٞاعجبد أُطِٞثخ أٝ أ١ ٓخبُلبد أخشٟ.  -04
 ا٠ُ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ. ٝاُشكغ ثزُي ٝالاؽز٤بعبد ثبُوغْاُ٘شبؽ،  ٝعبئش أٝعٚك٤ٚ،  ٝشئٕٝ اُزؼ٤ِْاػذاد روش٣ش ع١ٞ٘ شبَٓ ػٖ ع٤ش اُؼَٔ ك٢ اُوغْ  -03

 

 الأكبديًيخ: انشؤٌٔ-4/6

ا٤ٌُِخ ثؼذ ػشػٜب ػ٠ِ ٓغِظ  الاعز٤ؼبث٤خ ٝاُشكغ ُؼ٤ٔذ ؽغت اُطبهخُِوجٍٞ ك٢ اُوغْ اُؼ٢ِٔ  ٝاُششٝؽ اُخبطخالأػذاد  اهزشاػ -0

 .ٝا٤ٌُِخاُوغْ 
ا٤ٌُِخ ُشكؼٜب ُؼٔبدح  ٝسكؼٜب ُؼ٤ٔذاُخبطخ ثبُوغْ اُزبثغ ُٚ  ٝعذاٍٝ الاخزجبساد، ٝرٞص٣غ أُؾبػشادٝػغ اُغذاٍٝ اُذساع٤خ  -6

 ٓٞاكوخ ٓغِظ اُوغْ. ٝاُزغغ٤َ ثؼذاُوجٍٞ 
ٝرُي الأًبد٤٤ٔ٣ٖ،  ٝاهزشاػ أُششذ٣ٖاُذساعخ ك٤ٚ،  ٝٓزبثؼخ ع٤شػ٠ِ ػ٤ِٔخ الإسشبد الأًبد٢ٔ٣ ُِطلاة ك٢ اُوغْ اُزبثغ ُٚ، الإششاف  -4

 ٓغ اُغٜبد راد اُؼلاهخ ثبُز٘غ٤ن
 د الأًبد٢ٔ٣.رطج٤ن ٗظْ ُٝٞائؼ اُغٞدح ٝاُزو٣ْٞ ٝالاػزٔب -3
 اُطلاث٤خ ثبُوغْ. ٓخزِق اُ٘شبؽبدالإششاف ػ٠ِ  -1
 ٓشاهجخ أداء الآزؾبٗبد، ٝػجؾ اُ٘ظبّ داخَ اُوغْ. -2
 ٓغِظ ا٤ٌُِخ. ٝسكؼٜب ا٠ُػشػٜب ػ٠ِ ٓغِظ اُوغْ  ٝاٌُزت ٝأُشاعغ ثؼذ ٝأُ٘بٛظ اُذساع٤خ ؾخطاُ اهزشاػ -7
 .٤خٝآٌُِغِظ اُوغْ  ٝػشػٜب ػ٠ِدساعخ ٓشبس٣غ اُجؾٞس اُؼ٤ِٔخ  -1
 . ٝأُزذسث٤ٖ ك٢ ٓزبثؼخ أٝػبع أُجزؼض٤ٖ ٝاُجؾش اُؼ٢ِٔاُز٘غ٤ن ٓغ ًٝبُخ ا٤ٌُِخ ُِذساعبد اُؼ٤ِب  -2

 روذ٣ْ روش٣ش ٝاف ػٖ اُشؽِخ اُؼ٤ِٔخ ُِٔجزؼش ارا ًبٗذ داخَ أٌُِٔخ ٝرؾذ اششاف اُوغْ، ٝسكؼٚ ا٠ُ ٓغِظ ا٤ٌُِخ. -01
 سكغ روش٣ش ُغ٘خ ٓ٘بهشخ اُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ ا٠ُ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ك٢ ٓذح لا رزغبٝص صلاصخ أعبث٤غ ٖٓ ربس٣خ أُ٘بهشخ.  -00
 اهزشاػ ػؼٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ ؿ٤ش ػؼٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ أُوشس اُذساع٢ ٤ُؼغ أعئِخ الاخزجبس اُٜ٘بئ٢ ُِٔوشس ػ٘ذ اهزؼبء اُؾبعخ.  -06
 ثبُوغْ.الإششاف ػ٠ِ اعزوطبة أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ  -04
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 رئيس انمسى: صلاحيبد-3

 أُظبدهخ ػ٠ِ ًشٞف اُذسعبد. -0
 .ٝا٤ٌُِخ ٓغِظ اُوغْ ٝػشػٜب ػ٠ِ ٝؽبُجبد اُوغْاُزٞط٤خ ثبهشاس اُ٘زبئظ اُٜ٘بئ٤خ ُطلاة  -6
  رٞص٣غ اُؼتء اُذساع٢ ػ٠ِ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ -4
ُِؼَٔ ثبُوغْ اُزبثغ ُٚ ٝكن  ٝأُزؼبهذ٣ٖ أُششؾ٤ٖ اُزذس٣ظ اُغؼٞد٤٣ٖ ٝأُؾبػش٣ٖ ٝأػؼبء ٤ٛئخأُؼ٤ذ٣ٖ  اخز٤بسأُشبسًخ ك٢  -3

 ُزُي. ٝاُؼٞاثؾ أُ٘ظٔخالأٗظٔخ 
ثغٌشربس٣خ اُوغْ اُزبثغ  ٝأُٞظل٤ٖ الإداس٤٣ٖؽٌْٜٔ ٖٓ ؿ٤ش اُغؼٞد٤٣ٖ  ٖٝٓ ك٢ الأداء اُٞظ٤ل٢ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ رو٣ْٞاػذاد  -1

 .ا٤ٌُِخ ٝسكؼٜب ُؼ٤ٔذُٚ 
ٝأُؾبػش٣ٖ ٝأُؼ٤ذ٣ٖ ٝالاػز٤بد٣خ ٝؿ٤شٛب ٖٓ الإعبصاد اُ٘ظب٤ٓخ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ اُزٞط٤خ ثٔ٘ؼ الإعبصاد الاػطشاس٣خ  -2

ا٤ٌُِخ ػ٠ِ إٔ رغزٌَٔ  ٝسكؼٜب ُؼ٤ٔذ، اُزبثؼ٤ٖ ُِوغْ ٝأُغزخذ٤ٖٓ ٝاُؼٔبٍ ٝاُل٤٤ٖ٘ ٝأُٞظل٤ٖ الإداس٤٣ٖ ،ٝؿ٤ش اُغؼٞد٤٣ٖ، اُغؼٞد٤٣ٖ

 اداسح شئٕٝ أُٞظل٤ٖ اعشاءاد اُو٤بّ ثبلإعبصح هجَ اُزٔزغ ثٜب.
ؽٌْٜٔ ٖٓ اُغؼٞد٤٣ٖ ٖٓ ٓ٘غٞث٢ اُوغْ  ٖٝٓ ك٢ثؤػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ  الاعزؼبٗخاُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ ؽِت اُغٜبد اُؾ٤ٌٓٞخ  -7

٣ئصش  ألااُؾِوبد اُز٢ ر٘ظٜٔب رِي اُغٜبد ػ٠ِ ٓغئ٤ُٝبرٜب، ػ٠ِ  ٝٝأُئرٔشاد أاُزبثغ ُٚ ثبُوبء ٓؾبػشاد أٝ الإشزشاى ك٢ اُ٘ذٝاد 

 اُِٞائؼ أُ٘ظٔخ ُزُي. ٝرُي ٝكنػ٠ِ أدائْٜ ثبُوغْ،   رُي 
 اُز٢ ٣وزؼ٤ٜب ؽغٖ ع٤ش اُؼَٔ ثبُوغْ ٝكوبً ُلأٗظٔخ ٝاُِٞائؼ.بطذاس اُوشاساد اُذاخ٤ِخ اُزٞط٤خ ث -1
اُزٞط٤خ ثؤٕ ٣زْ رظؾ٤ؼ أعئِخ الاخزجبس اُٜ٘بئ٢ ػٖ ؽش٣ن ػؼٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ ؿ٤ش ػؼٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ أُوشس أٝ إٔ ٣ششى ٓؼٚ  -2

  ٓزخظظًب 
 أٝ أًضش ك٢ اُزظؾ٤ؼ ػ٘ذ اُؾبعخ.       

 .ثظشف ثذٍ اُزؼ٤ِْ اُغبٓؼ٢ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ اُزٞط٤خ -01
 ُوغْ.اُزٞط٤خ ثبُز٤ٌِق ثبُؼَٔ خبسط اُذٝاّ ُٔ٘غٞث٢ ا -00
 اُزٞط٤خ ثظشف الاعزؾوبهبد ُِؼَٔ خبسط اُذٝاّ ُٔ٘غٞث٢ اُوغْ. -06
 اُزٞط٤خ ثؾؼٞس ٓ٘غٞث٢ اُوغْ اُذٝساد اُزذس٣ج٤خ داخَ اُغبٓؼخ ٝخبسعٜب.  -04
 اُزٞط٤خ ثبُزٔذ٣ذ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ اُغؼٞد٤٣ٖ ثؼذ اٗزٜبء اُخذٓخ.  -03
 بء كزشح اُزٔذ٣ذ. اُزٞط٤خ ثبُزؼبهذ ٓغ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ اُغؼٞد٤٣ٖ ثؼذ اٗزٜ -01
 اُزٞط٤خ ثبٜٗبء ػوٞد أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ؿ٤ش اُغؼٞد٤٣ٖ.   -02
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 اػزٔبد اُزوش٣ش اُز١ ٣ؼذٙ أُششف ػ٠ِ اُشعبُخ اُؼ٤ِٔخ ٝاسعبٍ طٞسح ا٠ُ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾش اُؼ٢ِٔ ك٢ ٜٗب٣خ  -07
 ًَ كظَ دساع٢.      

 .رشكغ اُزٞط٤بد اُغبثوخ ا٠ُ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ -01
 

 انمسى يُسمخ: حبنخب

 : انعبو الاختصبص -1

 ْ روش٣ش ػٖ أػٔبٍ اُوغْ ك٢ ٜٗب٣خ ًَ ع٘خ دساع٤خ ُشئ٤ظ اُوغْ. ٣بُوغْ ٝروذكشع اُطبُجبد ثك٢ ٝاُجؾض٤خ زؼ٤ٔ٤ِخ اُ ؼ٤ِٔخاُ ػ٠ِ رغ٤٤شالاششاف 

 : انتُظيًي الارتجبط -6

 ٕ الأًبد٤ٔ٣خ اُخبطخ ثبُوغْ. ئٝرشرجؾ ثشئ٤ظ اُوغْ ك٤ٔب ٣زؼِن ثبُش

 :يُسمخ انمسى اختصبصبد -4

 ا٤ٌُِخ ك٤ٔب ٣زؼِن ثبُوغْ.ر٘ل٤ز هشاساد ٓغِظ  .0
 ُِوغْ ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤زٛب ك٢ هغْ اُطبُجبد. اُزشـ٤ِ٤خاػذاد اُخطخ  ك٢ ٔشبسًخاُ .6
 . اداسح شئٕٝ اُوغْ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝاُجؾض٤خ ٠الإششاف ػِ .4
ثبُوغْ ثٔب لا ٣زؼبسع ٓغ اُظلاؽ٤بد أُلٞػخ  ٝالأًبد٢ٔ٣ٝاُل٢٘ ٖٓ شؤٜٗب رط٣ٞش الأداء الإداس١  ٝاُجشآظ اُز٢اهزشاػ اُخطؾ  .3

 اُوغْ. شئ٤ظُ ٝاُشكغ ثزُيب، ُـ٤شٛ
ػٖ ؽبلاد اُزؤخش  ًٝزا الإثلاؽاثلاؽ ٤ًِٝخ ا٤ٌُِخ لأهغبّ اُطبُجبد ثٔجبششح ٓ٘غٞثبد اُوغْ اُزبثغ ُٜب ثؼذ ػٞدرٜٖ ٖٓ الإعبصاد،  .1

 .ؼ٤ِٔبدٝاُزلارخبر ٓب رلزؼ٤ٚ الأٗظٔخ  ٝرشى اُؼَٔ، ٝاُـ٤بة
، أٝ اُطبُجبد أص٘بء ٝاُل٤٘بد ٝأُغزخذٓبد ٝاُؼبٓلاداثلاؽ ٤ًِٝخ ا٤ٌُِخ لأهغبّ اُطبُجبد ػٖ أُخبُلبد اُز٢ روغ ٖٓ الإداس٣بد  .2

 رٞاعذٖٛ ك٢ ا٤ٌُِخ.
 اثلاؽ سئ٤ظ اُوغْ ػٖ أُخبُلبد اُز٢ روغ ٖٓ ٓ٘غٞثبد اُوغْ ٖٓ ػؼٞاد ٤ٛئخ اُزذس٣ظ. .7
 ُشئ٤ظ اُوغْ. ٝاُشكغ ثٜب ٓزبثؼخ اؽز٤بعبد اُوغْ أُخزِلخ .1
ً رط٣ٞش اُوغْ اداس٣بً  ك٢ أُغبٛٔخ   .2  .ٝأًبد٤ٔ٣بً ٝثؾض٤ب

 اُوغْ.  ٝرط٣ٞش ٓخشعبدالإششاف ػ٠ِ سكغ ٓغزٟٞ اُغٞدح  .01
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 اُوغْ. ٝسكؼٜب ُشئ٤ظ ٝعذاٍٝ الاخزجبساد ٝرٞص٣غ أُؾبػشادٝػغ اُغذاٍٝ اُذساع٤خ  .00
ٓغ سئ٤ظ  ٝرُي ثبُز٘غ٤نالأًبد٤ٔ٣بد،  ٝاهزشاػ أُششذادػ٠ِ ػ٤ِٔخ الإسشبد الأًبد٢ٔ٣ اُخبص ثبُطبُجبد، الإششاف  .06

 .اُوغْ
 رطج٤ن ٗظْ ُٝٞائؼ اُغٞدح ٝاُزو٣ْٞ ٝالاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣.الاششاف ػ٠ِ  .04
 اُطلاث٤خ ثبُوغْ. ٓخزِق اُ٘شبؽبدالإششاف ػ٠ِ  .03
 ُوغْ.ٓشاهجخ أداء الآزؾبٗبد، ٝػجؾ اُ٘ظبّ داخَ ا .01
 ػ٤ِٔخ اُزط٣ٞش الأًبد٢ٔ٣ ُجشآظ اُوغْ.  أُغبٛٔخ ك٢ .02
 اػذاد روش٣ش ع١ٞ٘ شبَٓ ػٖ ع٤ش اُؼَٔ ك٢ اُوغْ ك٤ٔب ٣خض اُشئٕٝ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝاُشكغ ثٜب ُشئ٤ظ اُوغْ. .07
 اُؼَٔ ػ٠ِ اهبٓخ سٝاثؾ أًبد٤ٔ٣خ ٓغ ٓئعغبد رؼ٤ٔ٤ِخ داخَ أٌُِٔخ ٝخبسعٜب ثبُز٘غ٤ن ٓغ سئ٤ظ اُوغْ. .01
 غ٘خ ٓ٘بهشخ اُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ ا٠ُ سئ٤ظ اُوغْ. سكغ روش٣ش ُ .02
اهزشاػ ػؼٞح ٤ٛئخ رذس٣ظ ؿ٤ش ػؼٞاد ٤ٛئخ رذس٣ظ أُوشس اُذساع٢ ُزؼغ أعئِخ الاخزجبس اُٜ٘بئ٢ ُِٔوشس ػ٘ذ    .61

 اهزؼبء اُؾبعخ. 
 . ٝأُزذسثبد ك٢ ٓزبثؼخ أٝػبع أُجزؼضبد سئ٤ظ اُوغْاُز٘غ٤ن ٓغ  .60
 اُو٤بّ ثٔب ٣لٞع ا٤ُٜب ٖٓ طلاؽ٤بد.  .66

 وغْ ثبُز٘غ٤ن ٓغ سئ٤ظ اُوغْ.ثبُعزوطبة ػؼٞاد ٤ٛئخ اُزذس٣ظ اعزوجبٍ اُغ٤ش اُزار٤خ لإ .64

 انمسى: يُسمخ صلاحيبد -3

ُِؼَٔ ثبُوغْ اُزبثغ  ٝأُزؼبهذاد أُششؾبداُزذس٣ظ اُغؼٞد٣بد  ٝأُؾبػشاد ٝػؼٞاد ٤ٛئخأُشبسًخ ك٢ اخز٤بس أُؼ٤ذاد  .0

 ُزُي. اُؼٞاثؾ أُ٘ظٔخٝالأٗظٔخ ُٜب ٝكن 
 .ٝسكؼٚ ُشئ٤ظ اُوغْ بدٖٓ ؿ٤ش اُغؼٞد٣ ؽٌٜٖٔ ٖٝٓ ك٢ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٞادؼؼالأداء اُٞظ٤ل٢ ُ رو٣ْٞاػذاد  .6
 اُزٞط٤خ ثؾؼٞس ٓ٘غٞثبد اُوغْ اُذٝساد اُزذس٣ج٤خ داخَ اُغبٓؼخ ٝخبسعٜب.  .4
 ثبٜٗبء ػوٞد ػؼٞاد ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ؿ٤ش اُغؼٞد٣بد.  ُشئ٤ظ اُوغْ اُزٞط٤خ .3
 ثبُزٔذ٣ذ ُؼؼٞح ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثؼذ اٗزٜبء اُخذٓخ.  ُشئ٤ظ اُوغْ اُزٞط٤خ .1
 ثبُزؼبهذ ٓغ ػؼٞح ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثؼذ اٗزٜبء كزشح اُزٔذ٣ذ.  ُشئ٤ظ اُوغْ اُزٞط٤خ .2
 ٝاُِٞائؼ. الأٗظٔخ الإعبصاد الاعزض٘بئ٤خ ُؼؼٞاد ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثؾغتثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ اُزٞط٤خ ُشئ٤ظ اُوغْ  .7
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 ٝاُِٞائؼ. الأٗظٔخ هطغ الإعبصح ُؼؼٞاد ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثؾغتثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ اُزٞط٤خ ُشئ٤ظ اُوغْ  .1
 ر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِلٜب ثٚ سئ٤ظ اُوغْ. .2
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 يذيز إدارح انكهيخ

 :تعريف  

 ثبلإششاف ػ٠ِ اُشئٕٝ أُب٤ُخ ٝالإداس٣خ ك٢ ا٤ٌُِخ.ٖٓ ٣وّٞ ٛٞ 

  :الارتباط  
 ٣شرجؾ ثؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ. 

 :مهام مدير الإدارة  
 ث٤ْٜ٘ ٝكن ٜٓ٘ظ ٓؾذد ٣وشٙ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ. ٝرٞص٣غ اُؼَٔ، ٝأُغزخذ٤ٖٓٓزبثؼخ ػَٔ ٓٞظل٢ ا٤ٌُِخ ٖٓ الإداس٤٣ٖ  -0
 . أٝ اُزـ٤ت ، ٝػٖ رشًْٜ اُؼَُِٔؼَٔ اُزج٤ِؾ ػٖ ٓجبششح ع٤ٔغ ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ -6
ؽلع ٛزٙ  ٝأُٞظل٤ٖ ٝاُل٤٤ٖ٘ ٝالإداس٤٣ٖ ٝاُؼٔبٍ ٝأُغزخذ٤ٖٓ ٝالإششاف ػ٠ِكزؼ ِٓلبد ُغ٤ٔغ ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٖٓ أػؼبء ٤ٛئخ رذس٣ظ  -4

 .ٝع٤شرٚ اُزار٤خأُِلبد، ثؾ٤ش ٣زؼٖٔ ًَ ِٓق ع٤ٔغ أُؼِٞٓبد اُز٢ ٣ؾزبط ُٜب ٖٓ الأٝسام اُخبطخ ثؼَٔ أُٞظق 
 ػٖ أ٣خ ػٞائن رؼزشع رُي.   ٝاثلاؽ اُؼ٤ٔذثؾغٖ ع٤ش اُؼَٔ ثب٤ٌُِخ  أُزؼِوخ ٝأُب٤ُخٓزبثؼخ الأػٔبٍ الإداس٣خ  -3

 الإششاف ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤ز الأػٔبٍ الإداس٣خ ُِٞؽذاد اُزبثؼخ ُلإداسح. -1

ٝاُز٘غ٤ن  ٝالآزؾبٗبد ٝؿ٤شٛب ٝٓزطِجبد اُزذس٣ظك٢ اػذاد ٓوزشؽبد ا٤ُٔضا٤ٗخ اُغ٣ٞ٘خ ٤ٌُِِخ خبطخ ك٤ٔب ٣زؼِن ثبُشئٕٝ الإداس٣خ  الاشزشاى -2

 رُي ٓغ اُؼ٤ٔذ أٝ ٖٓ ٣٘ٞة ػ٘ٚ. ك٢
 .ط٤بٗزٜب ٝٗظبكزٜبالإششاف ػ٠ِ ٓ٘شآد ا٤ٌُِخ ٓغ اُغٜبد راد اُؼلاهخ ٝٝػغ اُخطؾ ُٔزبثؼخ  -7
 ر٤ٌِق ٖٓ ٣ِضّ ُلارظبٍ ثبُغٜبد أُخزظخ ثبطلاػ الأػطبٍ اُطبسئخ اُز٢ رؾذس ك٢ ا٤ٌُِخ ٝٓزبثؼزٜب. -1
 رُي ٓغ الإداساد أُخزظخ ثؼذ اُز٘غ٤ن ٓغ اُؼ٤ٔذ ك٢ رُي ٝاُز٘غ٤ن ك٢ ٝاُغلآخ ثب٤ٌُِخٓزبثؼخ الأٖٓ  -2
 .ٝكن رٞع٤ٜبد اُؼ٤ٔذ الإششاف ػ٠ِ رٞص٣غ أٌُبرت ثب٤ٌُِخ ٝر٘غ٤ن ثشآظ اعزخذاّ هبػبد اُ٘ذٝاد اُؼ٤ِٔخ ثٔب ٣ز٤ؼ ؽغٖ اعزخذآٜب -01
ً اُؾؼٞس  ٓزبثؼخ ًشٞف -00  اداسح أُزبثؼخ ك٢ رُي. ٓغٝاُزٞاطَ ِٓؾٞظبد ُِؼ٤ٔذ  ٝاُشكغ ثؤ١ ٝالاٗظشاف ٤ٓٞ٣ب
 .ٝعبٛض٣زٜب ٗظبكزٜب، ٝاُزؤًذ ٖٓ، الاخزجبسادُِذساعخ أٝ  ر٤ٜئخ ٝرغ٤ٜض اُوبػبد اُذساع٤خػ٠ِ الإششاف  -06
 اُز٘غ٤ن ٓغ اُغٜبد راد اُؼلاهخ داخَ ا٤ٌُِخ ٝاُغبٓؼخ ك٢ اخزظبص ػَٔ الإداسح ٝٗطبهٚ. -04
  ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ. ٝسكؼٚ ا٠ُثبُزط٣ٞش  ٝالاهزشاؽبد اُخبطخدٝس١ ك٢ ٜٗب٣خ ًَ كظَ دساع٢ ػٖ ع٤ش اُؼَٔ اػذاد روش٣ش  -03
  .رؤ٤ٖٓ أُغزِضٓبد اُؼبعِخ ثبُششاء أُجبشش ٖٓ اُغِق أُخظظخ ٤ٌُِِخ ؽغت رٞع٤ٚ اُؼ٤ٔذ -01
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 ر٘ز٢ٜ ػلاهزٚ ثب٤ٌُِخ. ٝرغِٜٔب ٖٓٔ ػٜذرٚ،رٌٕٞ ك٢  ٝرغ٤ِٜٔب ُٖٔ، ٝرغغ٤َ اُؼٜذأُؾبكظخ ػ٠ِ ٓٔزٌِبد ا٤ٌُِخ  -02
 ؽلع عغلاد اُؼٜذ اُخبطخ ثب٤ٌُِخ ٝٓزبثؼزٜب.  -07
 الإششاف ػ٠ِ رطج٤ن ُٞائؼ ٝأٗظٔخ اُشئٕٝ الإداس٣خ ٝأُب٤ُخ ك٢ ا٤ٌُِخ. -01
  ٝأُٞظل٤ٖأُزؼِوخ ثشئٕٝ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ الإداس٣خ الإششاف ػ٠ِ ر٘ل٤ز ًبكخ الإعشاءاد  -02
 ٝأُغزخذ٤ٖٓ ٝاُؼٔبٍ. ر٘ظ٤ْ الإعبصاد اُؼبد٣خ ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٖٓ الإداس٤٣ٖ ٝاُل٤٤ٖ٘ -61
 سكغ اعبصاد ع٤ٔغ ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٖٓ الإداس٤٣ٖ ٝاُل٤٤ٖ٘ ٝاُجبؽض٤ٖ ثؼذ ٓٞاكوخ سئ٤غْٜ أُجبشش. -60
 الإششاف ػ٠ِ اُشئٕٝ أُب٤ُخ ٝاُؼٜذ أُخظظخ ُلإداسح ٝكن اُِٞائؼ ٝالأٗظٔخ. -66
 ر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِلٚ ثٚ اُؼ٤ٔذ ٖٓ أػٔبٍ. -64

  :صلاحيات مدير الإدارة   
 . الاخزظبصاُشد ػ٠ِ ع٤ٔغ أُؼبٓلاد اُٞاسدح ا٤ُٚ ٖٓ ع٤ٔغ اُٞؽذاد الإداس٣خ ثبُغبٓؼخ ٝكن  -0
 اُزٞه٤غ ػ٠ِ ٓزًشاد اُلؾض ٝالاعزلاّ. -6
 الإرٕ ثبُظشف ٖٓ ٓغزٞدع ا٤ٌُِخ. -4
 .ا٤ٌُِخ ٝسكؼٚ ُؼ٤ٔذاُٞظ٤ل٢ ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٖٓ الإداس٤٣ٖ داء ٣ْٞ الأاػذاد رو -3
 ٝاُزغ٤ِْ ٝؽِت طشف أُٞاد ٝٗوَ اُؼٜذح.اُزٞه٤غ ػ٠ِ ٓؾبػش الاعزلاّ  -1
 اُزٞه٤غ ػ٠ِ اخلاء اُطشف ُٖٔ ٣٘ز٢ٜ ػِٔٚ ك٢ ا٤ٌُِخ. -2
 أُظبدهخ ػ٠ِ اٌُلبلاد أُطِٞثخ ٖٓ أُزؼبهذ٣ٖ ػ٘ذ اُغلش. -7

 ثز٤ٌِق ٖٓ روزؼ٢ ٓظِؾخ اُؼَٔ ر٤ٌِلٚ ثبُؼَٔ خبسط ٝهذ اُذٝاّ اُشع٢ٔ ٝكن الأعظ اُ٘ظب٤ٓخ.ُؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ اُزٞط٤خ  -1
 ا٤ٌُِخ ٌُِشق اُطج٢. غ ػ٠ِ خطبثبد رؾ٣َٞ ٓٞظل٢اُزٞه٤ -2
 اُخبطخ ثبٗزٜبء ٜٓٔخ الاٗزذاة ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٖٓ الإداس٤٣ٖ ٝاُل٤٤ٖ٘ ٝاُجبؽض٤ٖ. اُ٘ٔبرطاػزٔبد  -01
 اػزٔبد أُشاعلاد أُزؼِوخ ثبُغٜبد اُؾ٤ٌٓٞخ لاعزٌٔبٍ اعشاءاد أُٞظل٤ٖ. -00
 رشش٤ؼ ٓ٘غٞث٢ الإداسح ُؾؼٞس اُذٝساد اُزذس٣ج٤خ. -06
 اهشاس اُظشف ٖٓ ٤ٓضا٤ٗخ ٝػٜذح الإداسح ٝكوبً ُِٞائؼ أُ٘ظٔخ. -04
 اُشكغ ثبؽز٤بعبد ا٤ٌُِخ ٖٓ أُٞاسد اُجشش٣خ ٝأُب٤ُخ ٝاُزغ٤ٜضاد أُخزِلخ.  -03
 ٓزبثؼخ ػ٤ِٔبد اُظ٤بٗخ ٝاُزش٤ًجبد ك٢ ا٤ٌُِخ.  -01
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 :الوحدات التابعة لمدير الإدارة 
  ٔالإداريخٔحذح انشؤٌٔ انًبنيخ : 

 تعزيف: 
ثبُذٝاّ  ٝأُٞظل٤ٖ ٝٓزبثؼخ الاُزضاّػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ الإداس٣خ لأ شئٕٝاُثز٘ظ٤ْ اُؼَٔ الإداس١ ك٢ ا٤ٌُِخ ٝٓزبثؼخ  رخزض ٛزٙ اُٞؽذح

ًٔب ، ٝا٠ُ ا٤ٌُِخاُجش٣ذ ٝأُؼبٓلاد ٝاُزؼب٤ْٓ اُٞاسدح/اُظبدسح ٖٓ  ٝرظذ٣شٝاعزلاّ ٝؽِت الإعبصاد اُشع٢ٔ ٝاُشكغ ثٔجبششح اُؼَٔ 

 ثب٤ٌُِخ.  ٝٓزبثؼخ أُشزش٣بد٤ْ الأػٔبٍ أُب٤ُخ ثب٤ٌُِخ ٖٓ: ٓزبثؼخ اُغِق، ٓزبثؼخ ٓغزؾوبد ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٖٓ الإداسح أُب٤ُخ ثز٘ظ رخزض

 ٔالإداريخٔحذح انشؤٌٔ انًبنيخ  يٓبو: 

 رطج٤ن ُٞائؼ ٝأٗظٔخ اُشئٕٝ الإداس٣خ ٝأُب٤ُخ ك٢ ا٤ٌُِخ. -0
 اُزج٤ِؾ ػٖ ٓجبششح ع٤ٔغ ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ، ٝػٖ رشًْٜ اُؼَٔ.  -6

 ر٘ل٤ز الأػٔبٍ الإداس٣خ ُِٞؽذاد اُزبثؼخ ُلإداسح. -4

  ٝأُٞظل٤ٖر٘ل٤ز ًبكخ الإعشاءاد أُزؼِوخ ثشئٕٝ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ  -3
 ر٘ظ٤ْ الإعبصاد اُؼبد٣خ ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٖٓ الإداس٤٣ٖ ٝاُل٤٤ٖ٘ ٝأُغزخذ٤ٖٓ ٝاُؼٔبٍ. -1
 ثشآظ اعزخذاّ هبػبد اُ٘ذٝاد اُؼ٤ِٔخ ثٔب ٣ز٤ؼ ؽغٖ اعزخذآٜب. ر٘غ٤ن -2
 اُؾؼٞس ٝاُـ٤بة ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٖٓ الإداس٤٣ٖ ٝاُل٤٤ٖ٘. ٓزبثؼخ -7
 ٖٓ أػٔبٍ. ٓذ٣ش اداسح ا٤ٌُِخ ٣ٌِلٜب ثٚر٘ل٤ز ٓب  -1

 

  ٔالإداريخانٕحذاد انفزعيخ انتبثعخ نٕحذح انشؤٌٔ انًبنيخ: 

 كشػ٤خ:زجغ ٛزٙ اُٞؽذح أسثغ ٝؽذاد ٣

 ُػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظالإداس٣خ لأشئٕٝ ا 
 ٖشئٕٝ أُٞظل٤ 
 أُزبثؼخ 

 
 ٔانخذيبد انًسبَذح  ٔحذح انشؤٌٔ انفُيخ : 

 تعزيف: 



 7341/6172‏ كلية العلوم الطبية التطبيقية

 

 11صفحخ    نكهيخ انعهٕو انطجيخ انتطجيميخ ذنيم انتُظيًيان
 

رخزض ثز٘ظ٤ْ ػٜذ ا٤ٌُِخ ٝٓ٘غٞث٤ٜب ٝاعزلاّ ٝرٞص٣غ اُزغ٤ٜضاد ٝالأصبس ػ٠ِ ٝؽذاد ٝٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ. ًٔب ر٘غن ٓغ ٓغزٞدػبد اُغبٓؼخ 

ٝؽِت رغ٤ٜضٛب  ٝأُؼبَٓ اُطج٤خط٤بٗخ ٓج٠٘ ا٤ٌُِخ ٝرؾؼ٤ش اُوبػبد اُذساع٤خ  ًٝزُي ٓزبثؼخأُشًض٣خ ك٢ ًبكخ الأٓٞس راد اُؼلاهخ. 

 ؽشًخ اُ٘وَ ثب٤ٌُِخ.  ٝالإششاف ػ٤٠ِبٗزٜب، ط ٝالإششاف ػ٠ِ

 ٔانخذيبد انًسبَذح ٔحذح انشؤٌٔ انفُيخ يٓبو: 

 ب٤ٌُِخ.ث اُطج٤خ اُؼبعِخ ُِٔؼبَٓأُغزِضٓبد الإششاف ػ٠ِ رؤ٤ٖٓ  -0

 .ٓ٘شآد ا٤ٌُِخ ٝٗظبكخ ع٤ٔغ خٝػغ خطؾ ط٤بٗ -6
 ٝٓزبثؼزٜب.اُغٜبد أُخزظخ ثبطلاػ الأػطبٍ اُطبسئخ اُز٢ رؾذس ك٢ ا٤ٌُِخ اُز٘غ٤ن ٓغ  -4
  ٓزبثؼخ ر٤ٜئخ ٝرغ٤ٜض اُوبػبد اُذساع٤خ ٝالإششاف ػ٠ِ ط٤بٗزٜب دٝس٣بً. -3
 رؤ٤ٖٓ ٓشزش٣بد ا٤ٌُِخ ٖٓ أُزطِجبد اُؼبعِخ. -1

 اُظشف ٖٓ ٓغزٞدع ا٤ٌُِخ. -2
 الإششاف ػ٠ِ ؽشًخ اُ٘وَ ثب٤ٌُِخ -7
 ٖٓ أػٔبٍ. ٓذ٣ش اداسح ا٤ٌُِخ ٣ٌِلٜب ثٚر٘ل٤ز ٓب  -1

  ٔانخذيبد انًسبَذح انشؤٌٔ انفُيخانٕحذاد انفزعيخ انتبثعخ نٕحذح: 

 ٝؽذاد كشػ٤خ: صلاس٣زجغ ٛزٙ اُٞؽذح 

 ٝاُ٘وَ اُؾشًخ.  
 ٝأُشزش٣بد ٝاُؼٜذ أُغزٞدػبد.  
 اُظ٤بٗخ. 

 


