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إتعنيإالادارةإالعامةإللشؤونإالاداريةإوالماليةإبإدارةإالأعمالإذاتإالطابعإ

إ.الداريإوالماليإفيإالجامعةإوتقديمإكافةإالخدماتإالداريةإوالماليةإوالمحاسبية

إوتوليإاهتماماإكبيراإبجوانبإالتطويرإسواءإفيماإيتعلقإبالكوادرإالبشريةإ

إأوإالأنظمةإالتقنيةإوتسعىإلتطويرإهذهإلمنظومةإباستخدامإأحدث

إ.الأساليبإالمتطورةإ

 

 

 

 

إلشؤونإالاداريةإوالماليةإبـإوكالةإالجامعةإللتنميةإوالاستثمار.الدارةإالعامةإلتربطإ

 

 

 

 

الوصــولإإلــىإدرجــةإعاليــةإمــنإالجــودةإوإالتميــزإإفيإتقديــمإالخدمــاتإلكافــةإمنســوبيإالجامعــةإ،إلتحقيــقإمكانــةإ

إالجامعــاتإالاقليميةإوإالعالمية.مرموقــةإبيــنإ

 

 

 

 

إتقديمإمختلفإأنواعإالدعمإالداريإوالماليإفيإالجامعة.
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 إ.إعدادإمشروعإميزانيةإالجامعة

 إلذلكإإقتراح
ً
افقةإعليهاإتفصيلا إقرارإالتعديلاتإعلىإالاعتماداتإبعدإالمو إ.وإعدادإقراراتإالمناقلاتإوالتعزيزاتإوخطاباتهاإو

 إ.مناقشةإودراسةإمشروعاتإالميزانيةإالمقدمةإمنإقطاعاتإالجامعةإقبلإإدراجهاإفيإمشروعإميزانيةإالجامعة

 إ.أيإاستفسارإمناقشةإمشروعإالميزانيةإمعإوزارةإالماليةإوالردإعلى

 إ.إعدادإخطةإالصرفإلتوزيعإبنودإوبرامجإومشروعاتإالأبوابإالأربعةإللميزانية

 إ.متابعةإتنفيذإالميزانيةإورفعإالتقاريرإعنإسيرإالعملإلوزارةإالمالية

 الماليةإاستخدامإالأنظمةإاللكترونيةإلكافةإالأعمالإالماليةإوالمحاسبيةإفيماإيخصإالارتباطاتإوالصرفإواستخراجإالتقاريرإ

افاةإالجهاتإالداخليةإ اليوميةإوالأسبوعيةإوالشهريةإوالسنويةإوإعدادإالبياناتإوالحصائياتإالتيإتتصلإبعملإالدارةإومو

إ.والخارجيةإبماإيُطلبإمنإبياناتإفيإحدودإالصلاحياتإالممنوحة

 مإالملكيإالخاصإبميزانيةإالجامعةإمباشرةإكافةإالأعمالإالماليةإوالحسابيةإالمنوطةإحسبإالتعليماتإالصادرةإضمنإالمرسوإ

إ.وتعليماتهاإولائحةإالصرفإوالتحصيلإواللوائحإالماليةإطبقاإللنظمإالمتبعة

 اقبإالحساباتإوالردإعلىإملاحظاتإالديوانإالعامإللمحاسبة إ.إعدادإالحسابإالختاميإللجامعةإومتابعةإتقريرإمر

 إ.تإالتأمينالتنسيقإمعإالجهاتإالمختلفةإبالجامعةإمنإأجلإتسهيلإعمليا

 إ.متابعةإماإتمإمنإأعمالإللتأكدإمنإسلامةإالتأمينإحسبإالمطلوب

 إ. تأمينإاحتياجاتإالجامعةإالمختلفة

 الشرافإعلىإتنفيذإالأنظمةإوإاللوائحإوإالقراراتإالمتعلقةإبالمستودعاتإالحكوميةإوماإتصدرهإوزارةإالماليةإوالديوانإالعامإ

إ.للمحاسبةإوإالجامعةإفيإهذاإالشأن

 اقبةإتموينهاإوإتقديرإالاحتياجاتإالسنويةإللأصناف إ.متابعةإالعملإفيإالمستودعاتإوإمر

 اقبةإبطاقاتإالصنفإمناظرةإلبطاقاتإالصنفإفيإالمستودعاتإبهدفإالرقابةإعلىإحركةإالأصنافإفيإالمستودعاتإوإيتمإ مر

اقعإالمستنداتإالمؤيدةإللاستلامإأوإالصرف إ.القيدإفيهاإمنإو

 اقبةإبطاقاتإع إللإداراتإوالأقسامإمر
ً
هدةإالأصنافإالمستديمةإالمصروفةإكعهدةإشخصيةإللموظفينإوإكذلكإالمصروفةإعهدا

اقع إ.والمو

 اقبةإالصنفإمعإتلكإالواردةإفيإبطاقاتإالصنفإلدىإالمستودعات إ.إجراءإمطابقةإعلىإفتراتإدوريةإللقيودإالواردةإفيإبطاقاتإمر

 تخزينإالمناسبةإوإتحديدإالكمياتإالاقتصاديةإلتجنبإالنقصإأوإالزيادةإفيإالأصنافإإجراءإالدراساتإاللازمةإلتحديدإمستوياتإال

إ:المخزنةإوإمستوياتإالتخزينإثلاثةإهي

إ أ=إإالحدإالأدنى

إ ب=إحدإالطلب

إج=إالحدإالأعلى

 

 

 

 

 

 

 

 

 المهامإوالاختصاصات 
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إ

إ
إ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الهيكلإالتنظيمي 
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إ

إ

إ

إ

إ

إ.بالمشرفإالعامإعلىإالشؤونإالداريةإوالماليةإترتبطإالادارةإالماليةإ
 

 

 

 
 

إ

إ

إ

إ

إنجازإكافةإالجراءاتإالماليةإالمتعلقةإبالصرفإمنإاعتماداتإالميزانيةإالسنويةإللجامعةإوتحصيلإاليراداتإ

إفيإدفاترهاإ
ً
إالنظامية.وإثباتإذلكإمحاسبيا

إ

 

إ

إ

إ

 

 

 الدارةإالمالية

 

 

التنظيميإالارتباط  

 

 

 الهدفإالعام
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إ

إ

إ

إ

 لكافةإالأعمالإالماليةإوالمحاسبيةإفيماإيخصإالارتباطاتإوالصرفإواستخراجإإالأنظمةإاللكترونيةاستخدامإ

التقاريرإالماليةإاليوميةإوالأسبوعيةإوالشهريةإوالسنويةإوإعدادإالبياناتإوالحصائياتإالتيإتتصلإبعملإالدارةإ

افاةإالجهاتإالداخليةإوالخارجيةإبماإيتطلبإمنإبياناتإفيإحدودإالصلاحياتإالممنوحة إ .ومو

 اقبةإحركةإاعتماداتإالبنودإوبصفةإدورية إ .مسكإالسجلاتإالمحاسبيةإلأبوابإالميزانيةإومر

 إعدادإمذكراتإالنقلإمنإوإلىإاعتماداتإبنودإالميزانيةإوطلبإالاعتماداتإالضافيةإوذلكإبالتعاونإمعإإدارةإ

إ .الميزانية

 إ .اتخاذإإجراءاتإتحصيلإمستحقاتإالجامعةإلدىإالغير

 إا إكافة إالخاصإمباشرة إالملكي إالمرسوم إضمن إحسبإالتعليماتإالصادرة إالمنوطة إوالحسابية إالمالية لأعمال

إ .بميزانيةإالجامعةإوتعليماتهاإولائحةإالصرفإوالتحصيلإواللوائحإالماليةإطبقاإللنظمإالمتبعة

 إ .صرفإالسلفإالمؤقتةإوالمستديمةإللجهاتإالتابعةإللجامعة

 إ .فيإالجامعةسدادإرسومإوبدلاتإتدريبإوابتعاثإموظ

 إ .إعدادإتقريرإسنويإعنإنشاطإالدارةإوإنجازاتهاإومقترحاتهاإلتحسينإمستوىإالأداءإمستقبلا

 إ .متابعةإالاعتماداتإالخاصةإببنودإميزانيةإالجامعةإوإعدادإالتقاريرإاللازمةإللجهاتإالمعنية

 إ .والمستحقاتمتابعةإتسديدإالسلفإومستحقاتإالجامعةإلدىإالغيرإومتابعةإتحصيلإاليراداتإ

 إ .إشعارإالمستفيدينإمنإأفرادإوشركاتإبوجودإمبالغإمستحقةإلهم

 إمتابعةإحسابإالبنكإالمركزيإالسعوديإوالحسابإالبنكيإلصندوقإالجامعةإوحسابإالسلفإ.إ

 اقبةإالعامةإ اقبإالحساباتإوالردإعلىإملاحظاتإديوانإالمر إعدادإالحسابإالختاميإللجامعةإومتابعةإتقريرإمر

إنإالجهاتإالأخرىإذاتإالعلاقة.وغيرهاإم
إ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الادارةإالمالية

 

 

 المهام
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إ

إ

إ

إ

إ

إ.بالمشرفإالعامإعلىإالشؤونإالداريةإوالماليةإترتبطإإدارةإالميزانيةإ
 

 

 

 
 

إ

إ

إ

إ

إ إالخطة إمع إيتماش ى إبما إالجامعة إبعدإصدورهاإإعدادإمشروعإميزانية إالميزانيةإوتعميمها الخمسيةإوقواعد

إللجهاتإالمختصةإبالجامعة.

إ

 

إ

إ

إ

 

 

 

 

 

 

 

 إدارةإالميزانية

 

 

 الارتباطإالتنظيمي
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إ

إ

إ

إ

 إ.تلقيإميزانيةإالجامعةإوعرضهاإللإدارةإالعليا

 إللقواعدإوالتعليماتإالواردةإتبليغإالميزانيةإبعدإصدورهاإللوحداتإذاتإالعلاقةإبالجامعةإلبدءإالتنفيذإ
ً
وفقا

إبالمرسومإالملكيإباعتمادإالميزانيةإوإصدارها

 إ.إعدادإمذكرةإتوضيحيةإلأهمإمؤشراتإميزانيةإالعامإالماليإالجديد

 إ.متابعةإتنفيذإالميزانية

 إ.تجميعإالبياناتإوإعدادإالحصائياتإالمتعلقةإبالميزانية

 إ.لوزارةإالماليةإعدادإتقريرإإيراداتإالجامعةإورفعإذلكإ

 العماداتإوالكلياتإومراكزإوالداراتإإلمعرفةإالاحتياجاتإالفعليةإخلالإإ-التعميمإعلىإكافةإجهاتإالجامعةإ

إنظامإ إفي إللتصنيفإالاقتصاديإالوارد
ً
إوفقا إالمقررة إوذلكإبموجبإالنماذجإالموحدة إالقادمة، إالمالية السنة

إ.م2014إحصاءاتإماليةإالحكومةإ

 إ إلعداد إخطة إماليةإوضع إإحصاءات إ إالجديد إالاقتصادي إللتصنيف
ً
إوفقا إالجامعة إميزانية مشروع

إ م2014الحكومة

 إ.مناقشةإودراسةإمشروعاتإالميزانيةإالمقدمةإمنإجهاتإالجامعةإقبلإإدراجهاإفيإمشروعإميزانيةإالجامعة

 إللتعليماتإوإ
ً
النماذجإالصادرةإمنإوزارةإإعدادإكافةإالمعلوماتإوالبياناتإالمتعلقةإبمشروعإميزانيةإالجامعةإوفقا

إ.الماليةإفيإهذاإالشأن

 إبهإمذكرةإإيضاحيهإكاملةإإلىإمجلسإ
ً
بعدإإعدادإمشروعإالميزانيةإفيإصورتهإالنهائيةإيتمإرفعإالمشروعإمرفقا

إ.الجامعةإللنظرإفيإاعتماده

 إلرأيإالدارةإالعليا
ً
إ.إعدادإالتعديلاتإعلىإمشروعإالميزانيةإوفقا

 وغيرهاإمنإقطاعاتإالجامعةإوالجهاتإالخارجيةإذاتإالعلاقةإبالمعلوماتإوالبياناتإالتيإتزويدإالدارةإالعلياإ

 .تطلبإمنإإدارةإالميزانية

إيتبعإفيإالصفحةإالقادمةإ...
إ

 

 

 

 

 

 

 

 

 إدارةإالميزانية

 
 

 

 المهام
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إ

إ

إ

إ

 ومشاريعإأبوابإالميزانيةإمنإخلالإإدراسةإماإقدإيحدثإللصرفإمنإعجزإفيإبعضإالاعتماداتإلبنودإوبرامج

إ.دراسةإالموقفإالمالي

 إ.متابعةإإجراءإالمناقلاتإالماليةإبينإالبنودإلتسديدإالمستحقاتإوتدبيرإالفروقات

 إ.دراسةإتدبيرإتكاليفإواعتماداتإالمشاريعإوالعقودإذاتإالعجز

 افقةإعليهاإعدادإمشروعإالمناقلاتإبينإالبنودإوالبرامجإوالمشاريعإورفعهاإإلىإوزارةإ إ.الماليةإأوإوزارةإالتعليمإللمو

 افقةإعليهاإوتنفيذهاإبينإبنودإالميزانيةإوأبوابها إ.إدخالإالمناقلاتإالتيإتمتإالمو

 إ إتقريرإدوري إلرفع إأبوابإالميزانيةإإرئيسسعادة إالصرفإعلى إمتابعة إعن إالجامعة إوكلاء إولسعادة الجامعة

إبالتنسيقإالمباشرإمعإالدارةإالماليةإبالجامعة

 إالماليةإ إالسنويةإالذيإيرفعإلوزارة إ(إضمنإمشروعإالميزانية إالتشكيلاتإالوظيفية إالوظائفإ) إعدادإمذكرة

إمنإ إالجديدة إالمالية إللسنة إاحتياجاتإقطاعاتإالجامعة إحول إخاصة إالمعلوماتإبنماذج إجمع إبعد سنويا

إالوظائف

 بالجامعةإالتيإيتمإرفعهاإلوزارةإالخدمةإإالاشتراكإفيإإعدادإنماذجإتحويرإوظائفإالتشكيلاتإالداريةإوالفنية

إالمدنية

 المشاركةإفيإإعدادإتصنيفإوترميزإالوظائفإالمعتمدةإبتشكيلاتإأعضاءإهيئةإالتدريسإ،إالمدرسينإ،إالداريةإ

إوالفنيةإ،إالصحيةإ،إالمستخدمينإ،إالعمال.

 إ.للجامعةإعدادإالدراساتإوالمذكراتإالماليةإالمحولةإللإدارةإمنإقبلإالدارةإالعلياإ

 إ.إعدادإالمذكراتإالماليةإاللازمةإلصدارإالقراراتإالوزاريةإللمناقلاتإبينإبنودإوبرامجإومشاريعإميزانيةإالجامعة

 إ.المشاركةإوتقديمإالدعمإالفنيإوتوفيرإالمعلوماتإللجنةإالدائمةإلعدادإمشروعإالخطةإالاستراتيجية

 إالعلاق إذات إوالدارات إالوزارات إاستفسارات إعلى إالاقتصادإالرد إوزارة إ، إالتعليم إوزارة إ، إالمالية إوزارة إ) ة

إوالتخطيط(.
إ

 

 

 

 

 

 

 

 

 إدارةإالميزانية

 
 

 

 المهام
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إ

إ

إ

إ

إ

إ.بالمشرفإالعامإعلىإالشؤونإالداريةإوالماليةإترتبطإإدارةإالمشترياتإ
 

 

 

 
 

إ

إ

إ

إ

إجميعإقطاعاتإالجامعةإوفقإاللوائحإوإالقراراتإالماليةإالمنظمةإلعمليةإالشراء.تأمينإاحتياجاتإ

إ

 

إ

إ

إ

 

 

 

 

 

 

 إدارةإالمشتريات

 

 

 الارتباطإالتنظيمي

 

 

 الهدفإالعام
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إ

إ

إ

إ

 التأمينإالغيرإمباشرإ)المنافساتإالعامة(إ:إعنإطريقإالعلانإعبرإمنصةإاعتمادإوإإموقعإإدارةإالمشترياتإ

إ.بالجامعة

 التأمينإالمباشر:إعنإطريقإتوجيهإالدعواتإللمؤسساتإالمتخصصةإعبرإمنصةإاعتمادإوذلكإلكافةإالأعيانإ

التيإلاإتتجاوزإمبلغإمائةإألفإريالإأوإللحالاتإالطارئةإأوإالتعاقدإفيإالاعمالإالتيإلاإتتوفرإألاإلدىإمقاولإأوإ

إ.موردإواحد

 ساتإالمتخصصةإعبرإمنصةإاعتمادإوذلكإلكافةإالمنافسةإالمحدودةإ:إعنإطريقإتوجيهإالدعواتإللمؤس

الأعيانإالتيإلاإتتجاوزإمبلغإخمسمائةإألفإريالإأوإعملياتإالخدماتإالاستشاريةإأوإالعملياتإالعاجلةإإأوإ

إ.التعاقدإمعإالكياناتإغيرإالربحيةإأوإالتعاقدإفيإالاعمالإالتيإلاإتتوفرإإلاإلدىإمقاولينإأوإموردينإمحدودين

 إ.اتإالمختلفةإبالجامعةإمنإأجلإتسهيلإعملياتإالتأمينالتنسيقإمعإالجه

 إ.متابعةإماإتمإمنإأعمالإللتأكدإمنإسلامةإالتأمينإحسبإالمطلوب

 إ.عملإالتقاريرإالدوريةإللأعمالإالمنجزةإورفعهاإللجهاتإالمختصة

 .إمتابعةإأعمالإومتطلباتإإالمحتوىإالمحليإفيإالعقودإوالتعميداتإ
إ

 

 

 

 

 

 

 

 

المشترياتإدارةإ  

 
 

 

 المهام



إدارةإالعامةإللشؤونإالداريةإوالماليةالإ
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إ

إ

إ

إ

إ

إ.بالمشرفإالعامإعلىإالشؤونإالداريةإوالماليةإترتبطإإدارةإالمستودعاتإ
 

 

 

 

 
 

إ

إ

إ

إ

إ إكافة إإمداد إو إالمواد إبحفظ إتقوم إو إالحكومية، إالمستودعات إوإجراءات إوقواعد إأحكام الجهاتإتنفيذ

إاللازمة.إبالاحتياجات

إ

 

إ

إ

 

 

 
إ

إ

إ

إ

 إالماليةإ إوزارة إتصدره إوما إبالمستودعاتإالحكومية إواللوائحإوالقراراتإالمتعلقة إتنفيذإالأنظمة الشرافإعلى

إ .والجامعةإفيإهذاإالشأن

 اقبةإتموينهاإوتقديرإالاحتياجاتإالسنويةإللأصناف إ .متابعةإالعملإفيإالمستودعاتإومر

 إ .أعمالإإدارةإالمستودعاتإوموظفيهاالشرافإعلىإ

 إ  .التخلصإمنإالرجيعإبالطرقإالنظامية
إ

 

 

 

 

 

 

المستودعاتإدارةإ  

 

 

 الارتباطإالتنظيمي

 

 

 الهدفإالعام

 

 

 المهام
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إ

إ

إ

إ

إ

اقبةإالمخزونإ إ.بالمشرفإالعامإعلىإالشؤونإالداريةإوالماليةإترتبطإإدارةإمر
 

 

 

 
 

إ

إ

إ

إ

تنظيمإماإيتمإتسجيلهإوإصرفهإمنإالأصنافإالموجودةإفيإالمستودعاتإوضبطإوإتسجيلإالعهدإوإالمحافظةإعلىإ

إممتلكاتإالجامعة.

إ

 

إ

إ

إ

 

 

 

 

 

 

اقبةإالمخزون  إدارةإمر

 

 

 الارتباطإالتنظيمي

 

 

 الهدفإالعام
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إ

إ

إ

إ

 اقبةإالصنفإمناظرةإلبطاقاتإالصنفإفيإالمستودعاتإبهدف الرقابةإعلىإحركةإالأصنافإفيإالمستودعاتإإمسكإبطاقاتإمر

اقعإالمستنداتإالمؤيدةإللاستلامإأوإالصرف إ.ويتمإالقيدإفيهاإمنإو

 إللإداراتإوإالأقسامإوإ
ً
مسكإبطاقاتإعهدةإالأصنافإالمستديمةإالمصروفةإكعهدةإشخصيةإللموظفينإوإكذلكإالمصروفةإعهدا

اقع إ.المو

 إ.حفظإالمستنداتإالمؤيدةإللقيود

 إ.بكلإماإيتعلقإبإجراءاتإوضبطإقيودإحركةإالأصنافإفيإالبطاقاتالقيامإ

 إالصنفإلدىإ إبطاقات إفي إالواردة إتلك إالصنفإعلى اقبة إمر إبطاقات إفي إالواردة إللقيود إدورية إفترات إعلى إمطابقة إجراء

إ.المستودعات

 إ.ريةإترسلإللإدارةإالعامةحصرإومتابعةإالأصنافإالتيإيتقررإإصلاحهاإأوإمنحهاإأوإبيعهاإأوإإتلافهاإبموجبإتقاريرإدوإ

 إفيإ إلتجنبإالنقصإأوإالزيادة إوإتحديدإالكمياتإالاقتصادية إلتحديدإمستوياتإالتخزينإالمناسبة إالدراساتإاللازمة إجراء

إالحدإالأعلىإ(-الأصنافإالمخزونةإوإمستوياتإالتخزينإثلاثةإهي:إ)إأ=إالحدإالأدنىإب=حدإالطلبإج

 والمعلوماتإالمستودعيةإاللازمةإفيإحالإحدوثإعجزإأوإفقدإأوإتلفإأوإغيرإذلكإ)كتقديرإإتزويدإالجهاتإذاتإالعلاقةإبالبيانات

إ .الاحتياجاتإالسنوية(

 إ .الاشتراكإمعإلجانإفيإتحديدإالمعدلاتإالخاصةإبتموينإالمستودعاتإوالقطاعاتإالتابعةإومعإلجانإأخرىإحسبإالحال

 إ .داءإالتوصياتإبشأنهافحصإالبياناتإالخاصةإبالراكدإوالمكدسإمنإالمخزونإوإب

 إ .تقريرإماإيلزمإبشأنإتخزينإالأصنافإأوإصرفهاإمباشرة

 اقبةإ إجراءإمطابقةإشهريةإللأرصدةإالفعليةإلبعضإالأصنافإفيإالمستودعاتإمعإماإيقابلهاإمنإأرصدةإمسجلةإفيإبطاقاتإمر

إ .الصنفإللتحققإمنإانتظامإتسجيلإالقيود

 إل
ً
إ .لمقاييسإالتيإتضعهاإالهيئةإالسعوديةإللمواصفاتإوالمقاييسالحدإمنإعددإالأصنافإالمتشابهةإوفقا

 إأوإتقاريرإديوانإ اقعإاستماراتإوتقاريرإلجانإالجرد إالأصنافإمنإو إأرصدة إفي إالعجزإوالزيادة إبياناتإجردإعنإقيمة إعداد

اقبةإالعامة إ .المر

 إمالية.دارسةإتقاريرإالجردإواستخراجإأرصدةإالمخزونإووضعإقيمةإلهاإفيإنهايةإكلإسنةإ
إ

 

 

 

 

 

 

 

اقبةإالمخزون  إدارةإمر

 
 

 

 المهام
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إ

إ

إ

إ

إ

إ.بالمشرفإالعامإعلىإالشؤونإالداريةإوالماليةإترتبطإإدارةإالخدماتإالمساندةإ
 

 

 
 

إ

إ

إ

إ

إ

إ

إإلىإتمكينإالداراتإالتابعةإ إالعامةإللشؤونإالداريةإوالماليةإمنإأداءإتهدفإإدارةإالخدماتإالمساندة للإدارة

مهامهاإبكفاءةإوفاعلية،إمنإخلالإتقديمإالدعمإالداريإوالفنيإوالتنسيقي،إومتابعةإتنفيذإالخططإوالتقاريرإ

والمبادرات،إوالمساهمةإفيإتنظيمإالجراءاتإالتشغيليةإوالرقابية،إبماإيسهمإفيإتحسينإجودةإالعملإالمؤسس يإ

إالتكاملإوالتناغمإبينإالدارات.إورفعإمستوىإ

إ

 

إ

إ

إ

 

 

 

 

 

 

الخدماتإالمساندةإدارةإ  

 

 

 الارتباطإالتنظيمي

 

 

 الهدفإالعام
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إ

إ

إ

إ

 .ادارةإالعهدإالخاصةإبالدارةإالعامةإبالشؤونإالاداريةإوالمالية 

 ⁠.إعدادإالخطةإالتشغيليةإ 

 .إعدادإالخطةإالاستراتيجيةإإ 

 ⁠⁠.إعدادإالدليلإالاجرائيإإ 

 ⁠.إعدادإالدليلإالتشغيليإ 

 ⁠.إعدادإالتقريرإالسنويإ 

 ⁠.السلفإالخاصةإبالدارةإالعامةإبالشؤونإالاداريةإوالمالية 

 ⁠.رفعإومتابعةإطلباتإالدارةإالعامةإبمنصةإاحتياج 

 ⁠.تأمينإطلباتإمنصةإاحتياجإومتابعةإتركيبها 

 ⁠.متابعةإوتحديثإصفحةإالدارةإالعامةإبموقعإالجامعة 

 ارةإالعامةإفيإالمؤتمراتإوالمشاركاتإالداخليةإوالخارجية.تمثيلإالاد⁠ 

 لإدارةإالعامةإ.وتنفيذإالمبادراتإالمجتمعيةإلإعدادإ⁠ 

 تنفيذإالمبادراتإالتطوعيةإ.إإعدادإوإ⁠ 

 وتنفيذإالورشإفيإمنصةإارتقاءإ.إعدادإ⁠ 

 .إإعدادإورفعإتقاريرإدوريةإللمديرإالعامإللشؤونإالداريةإوالماليةإ
إ

 

 

 

 

 

 

 

الخدماتإالمساندةإدارةإ  

  

 

 المهام



إدارةإالعامةإللشؤونإالداريةإوالماليةالإ

 

Page 18 of 19 
 

 02رقمإالاصدارإ:إإالدارةإالعامةإللشؤونإالداريةإوالمالية
إالعامةإللشؤونإالداريةإوالماليةللإدارةإإ–إالتنظيميالدليلإ

 

 

 

 

 

 

 

 

 الفريق

إاحمدإبنإعبدالعزيزإالموس ىإإإإإرئيسإالفريق

إظافرإبنإمحمدإالشهريإإإإعضوإفريق

إاحمدإبنإعبدالرحمنإالباتلإعضوإفريق

إشاكرإبنإمحمدإالعودإإإإعضوإفريق

إزيدإبنإعبدالعزيزإالحمدانإعضوإفريق

إاحمدإبنإمحمدإالصالحإإإعضوإفريق

إعثمانإمحمدإالعولهإعضوإفريق

إطارقإاحمدإالطريقيإإعضوإفريق
إ -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فريقإالعمل



إدارةإالعامةإللشؤونإالداريةإوالماليةالإ

 

Page 19 of 19 
 

 02رقمإالاصدارإ:إإالدارةإالعامةإللشؤونإالداريةإوالمالية
إالعامةإللشؤونإالداريةإوالماليةللإدارةإإ–إالتنظيميالدليلإ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الدارةإالعامةإللشؤونإالداريةإوالمالية

 

 

الدارةإالعامةإ  

للشؤونإالداريةإوالماليةإ  

 


